MINISTERUL MEDIULUI,
APELOR SI PADURILOR

Nr. DAL/224282/29.06.2020
DIRECTIA ACHIZITII SI LOGISTICA

ANUNT DE PARTICIPARE

Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor, cu sediul in B-dul Libertatii nr. 12, sector 5, Bucuresti,
cod fiscal 16335444, intentioneaza sa achizitioneze servicii de arhivare, depozitare, selectionare
a documentelor create de aparatul propriu al Ministerului Mediului Apelor si Padurilor,
preluare, transport si curierat al documentelor si arhivare electronica.

Tipul acordului cadru/ contracte servicii

subsecvente:

Obiectul achizitiei: servicii de arhivare, depozitare, selectionare a
documentelor create de aparatul propriu al Ministerului
Mediului Apelor si Padurilor, preluare, transport si
curierat al documentelor si arhivare electronica pentru
o perioada de 24 de luni.

Cod CPV: 79995100-6 Servicii de arhivare;
72252000-6 Servicii de arhivare computerizata

Valoarea estimata: 1.175.002,50 lei fara TVA

Sursa de finantare: Bugetul de stat

Procedura aplicata: procedura proprie

Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut

Perioada de valabilitate a 60 de zile

ofertelor:

Cuantum garantie de participare: 5.799 lei

Legislatie aplicabila:

- Legea privind achizitiile nr. 98/2016;

- Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice aprobate prin
HG 395/2016;

- Instructiunea nr. 2/2017 din 19 aprilie 2017 emisa in aplicarea prevederilor art. 178 si art. 179
lit. a) i b) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu completarile ulterioare, respectiv
a prevederilor art. 191 si art. 192 lit. a) si b) din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale
- Procedura simplificata proprie nr. 85657/DIAL/31.08.2017

Procedura implica: incheierea unui acord cadru de servicii cu o valabilitate de 24 de luni.

Frecventa si valoarea contractelor care urmeazd sd fie atribuite:
- valoare estimata contract subsecvent nr. 1 =255.315 lei fara TVA, 01.08.2020 — 31.12.2020
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- valoare estimata contract subsecvent nr. 2 = 579.995 lei fara TVA, 01.01.2021 - 31.12.2021
- valoare estimata contract subsecvent nr. 3 =339.692,50 lei fara TVA, 01.01.2022 - 31.07.2022
- valoare estimata acord-cadru = 1.175.002,50 lei fara TVA.

Numadrul contractelor subsecvente poate fi mai mare determinat de existenta fondurilor bugetare
disponibilizate cu aceastd destinatie.

CONDITII DE PARTICIPARE

* Garantie de participare
Ofertantul trebuie sd prezinte Tmpreuna cu oferta o garantie de participare in suma de 5.799 lei
valabilad pentru o perioadd de 60 de zile calculate de la termenul comunicat pentru depunerea
ofertelor.
Pentru garantia constituita prin transfer bancar, se va utiliza contul Ministerului Mediului,
Apelor si
Padurilor, avand nr.: ROS6TREZ7005005XXX000223 deschis la ATCPMB, cod fiscal
16335444, iar in detaliile tranzactiei se va mentiona numarul Anuntului de participare publicat
pe site-ul www.mmediu.ro

* Garantia de buna executie
Garantia de buna executie se va constitui n cadrul fiecarui contract subsecvent si va reprezenta
5% din valoarea contractului subsecvent, fara TVA.

* Cerinte referitoare la motivele de excludere
Operatorul economic (ofertant individual, membru al unei asocieri, subcontractant, sustinator
de tertd parte) sau orice persoand care este membru al consiliului/organului de administrare, de
conducere sau de supervizare al acestuia sau care are putere de reprezentare, de decizie sau de
control in cadrul acestuia nu se afld in niciuna dintre situatiile mentionate la art. 164, alin. (1),
art. 165, alin. (1) si alin. (2), 167, alin. (1) din Legea nr. 98/2016.
Operatorul economic participant la procedura proprie va completa:
- Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 164 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice
- Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice
- Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 167 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice
Operatorul economic va de asemenea prezenta:
- certificate constatatoare privind lipsa datoriilor restante cu privire la plata impozitelor, taxelor
si a contributiilor la bugetul general consolidat la momentul depunerii acestora, (buget local,
buget de stat);
- cazierul judiciar al operatorului economic si al membrilor organului de administrare, de
conducere sau de supraveghere al respectivului operator economic, sau a celor ce au putere de
reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia, asa cum rezultd din certificatul
constatator emis de ONRC / actul constitutiv;
- documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul economic poate beneficia de
derogarile prevazute la art. 166 alin. (2), art. 167 alin. (2), art. 171 din Legea 98/2016 privind
achizitiile publice;
- alte documente edificatoare, dupa caz.

* Cerinte referitoare la motivele de excludere privind conflictul de interese
Un operator economic care participa la procedurd nu trebuie sa se afle 1n situatii pentru care
existd probabilitatea sa fie generatoare de conflict de interese.
In scopul prevenirii, identificarii si remedierii in mod eficient a conflictelor de interese care pot
apdrea pe durata derularii procedurii de atribuire, pentru a evita orice denaturare a competitiei
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si pentru a asigura tratament egal tuturor operatorilor economici, specificam numele
persoanelor cu rol de decizie la nivelul Autoritatii contractante:

Costel ALEXE — Ministru, lon ANGHEL - Secretar general, Teodor DULCEATA - Secretar
general adjunct, Mihaela CLAPAN - Director, Dinu Octavian NICOLESCU - Director,
Cristian ALEXE — Director, Alina CONSTANTIN - Director Adjunct, Cristina MEZDREA —
sef serviciu, Marius COJOACA - consilier, Simona RANG - consilier, Victoria Popovici —
consilier, Victor GIUCA - consilier, Marilena TUTA - consilier, Alexandra Catalina
CACIURIAC - consilier, Tiberia RUS — consilier, Alexandra NASTASE — consilier, Marius
UDRESCU- consilier, Vasile PARASCHIV - consilier, Daniel VRACIU - consilier, Adrian
LEVU- consilier, Luminita POCANIA - consilier juridic, Cristina STOICA — consilier, Simona
CAMBER - consilier.

Operatorul economic participant la procedura proprie va completa:
- Declaratie privind conflictul de interese in vederea verificarii situatiilor prevazute la art. 60
din Legea nr. 98/2016

* Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale
Operatorii economici care depun oferta trebuie sa dovedeascda o formd de inregistrare in
conditiile legii din tara de rezidenta, sa reiasa cad operatorul economic este legal constituit, ca
nu se afld Tn niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii precum si faptul ca are capacitatea
profesionala de a realiza activitatile care fac obiectul contractului. Obiectul contractului trebuie
sa aiba corespondent in codurile CAEN principale sau secundare din certificatul constatator
emis de ONRC.
Autorizatii:
Operatorul economic va prezenta:
- Certificatul de inregistrare al firmei si/sau actul juridic in baza cdruia s-a dobandit
personalitatea juridica;
- Certificat Constatator eliberat de Oficiul Registrului Comertului de pe langd instanta
competentd, (informatiile cuprinse in certificatul constatator trebuie sa fie reale/actuale la data
limita de depunere a ofertelor).

* Cerinte privind autorizarea:
- autorizatie de functionare pentru prestare de servicii arhivistice (pdstrare, conservare,
prelucrare arhivistica si utilizare a documentelor cu valoare practicd pe care le detin), valabila,
eliberata de Arhivele Nationale sau serviciile judetene/Serviciul Municipiului Bucuresti ale/al
Arhivelor Nationale;
- aviz pentru pentru spatiul n care se depoziteaza documentele emis de catre Arhivele Nationale
ale Romainiei;
- autorizatie emisd de catre Inspectoratul General pentru Situatii de Urgenta pentru spatiul in
care se depoziteazd documentele conform prevederilor Hotararii nr. 571 din 10 august 2016
pentru aprobarea categoriilor de constructii si amenajari care se supun avizarii si/sau autorizarii
privind securitatea la incendiu si ale Normelor Metodologice din 25 august 2016 privind
avizarea si autorizarea de securitate la incendiu si protectie civila.

* Capacitatea tehnica si/sau profesionala
Operatorul economic va prezenta:
Declaratie privind principalele prestéri de servicii similare 1n cursul unei perioade care acopera
cel mult ultimii 3 ani insotitd de LISTA principalelor servicii prestate in cursul unei perioade
care acopera cel mult ultimii 3 ani, in valoare totala cumulata de lei 579.995 lei fara TVA.
Ofertantii vor preciza informatii cum ar fi: numarul si data contractului invocat drept
experienta similard, beneficiarul acestuia si datele sale de contact, data i numarul
documentului de receptie,
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precum si ponderea si/sau activitatile pentru care a fost responsabil, impreuna cu valoarea
acestora,
fara TVA.

Documentele prin care operatorii economici pot indeplini cerinta privind experienta similara
sunt urmatoarele, fara a se limita la, enumerarea nefiind cumulativa:

- copii ale unor parti relevante ale contractelor pe care le-au Tndeplinit;

- certificate de predare-primire;

- recomandari;

- procese-verbale de receptie;

- certificari de buna executie;

- certificate constatatoare.

Numarul de ani aferenti experientei similare se calculeaza conform Instructiunii nr. 2/2017
emisa de ANAP.

. Standarde de asigurare a calitatii

Ofertantii vor prezenta o copie conformad cu originalul a certificatului ISO 9001 sau a altui
document echivalent privind certificarea sistemului de management al calitatii, emis de un
organism independent, valabil la data limita de depunere a ofertelor. Ofertantii care nu detin un
astfel de certificat vor furniza orice alte probe/dovezi prin care sd confirme asigurarea unui
nivel corespunzator al calitatii.

in cazul depunerii unei oferte comune, fiecare asociat trebuie sa detina un astfel de
certificat.

Autoritatea contractantd va accepta certificate echivalente cu cel solicitat, emise de organisme
de certificare acreditate stabilite n alte state membre.

In cazul in care se poate demonstra ci un operator economic nu a avut acces la un certificat de
calitate astfel cum este solicitat de Autoritatea contractanta ori nu are posibilitatea de a-1 obtine
in termenele stabilite, din motive care nu 1i sunt imputabile, Autoritatea contractantd va accepta
orice alte probe sau dovezi prezentate de ofertant, in masura in care probele/dovezile prezentate
confirma asigurarea unui nivel corespunzdtor al calitatii, echivalent cu cel solicitat de
Autoritatea contractanta.

PREZENTAREA OFERTEI

Modul de prezentare a propunerii tehnice

Neindeplinirea oricarei cerinte din documentatia de atribuire, inclusiv din Caietul de sarcini
aferent, constituie motiv pentru respingerea ofertei ca inacceptabila.

Toate informatiile tehnice incluse n oferta nu vor fi considerate confidentiale, cu exceptia
acelor informatii incluse n propunerea tehnica si care sunt in mod clar indicate de catre Ofertant
ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala.
Autoritatea Contractanta 1si rezerva dreptul de a utiliza toate celelalte informatii tehnice incluse
in Propunerea Tehnicd. Ofertantul consimte cd, daca nu marcheaza in mod clar informatiile
continute de propunerea tehnica si care sunt confidentiale, clasificate sau protejate de un drept
de proprietate intelectuald, Autoritatea contractanta are libertatea de a utiliza sau de a dezvalui

-~ A

oricare sau toate aceste informatii fara instiintarea ofertantului.

Prin Propunerea tehnicd, ofertantul, inclusiv subcontractantii sdi, se angajeazd sa respecte
reglementdrile legale Tn domeniul mediului, social si al relatiilor de munca, ce se aplica la locul
in care se presteaza serviciile si care rezultd din legi, regulamente, decrete si decizii, atat la nivel
national (Romaénia) cét si la nivelul Uniunii Europene precum si din conventiile colective sau
tratate, conventii si acorduri internationale, cu conditia ca aceste norme precum si aplicarea
acestora sd fie in conformitate cu legislatia Uniunii Europene.
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Ofertantul va prezenta o declaratie pe proprie raspundere, privind faptul ca la elaborarea ofertei
a tinut cont de obligatiile relevante din domeniile mediului, social si al relatiilor de munca pe
toatd durata de indeplinire a contractului de servicii, Tn conformitate cu prevederile art.51 din
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.

Nota:
In cazul unei asocieri, declaratia solicitata la vor fi prezentatd in numele asocierii de cétre liderul
asocieril.

Modul de prezentare a propunerii financiare

Ofertantii vor completa - Formularul de oferta care va fi insotit de Centralizatorul de preturi,
unde se va detalia pretul pe categorii de activitati in vederea fundamentarii pretului total al
ofertei. Actul, prin care operatorul economic i manifesta vointa de a se angaja din punct de
vedere juridic in relatia contractuald cu Autoritatea contractanta, il reprezinta Formularul de
oferta.

Pentru prezentarea Propunerii Financiare, ofertantii trebuie sa utilizeze formularul inclus in
Documentatia de Atribuire.

Preturile unitare si pretul total al ofertei trebuie sd fie exprimate Tn Lei farda TVA.

In cazul unei discrepante dintre pretul unitar si pretul total, pretul unitar va prevala.
Acordul-cadru va fi semnat pentru toate activitatile descrise Tn Caietul de sarcini si va avea ca
referinta Centralizatorul de preturi prezentat de Ofertant in Propunerea Financiard, asa cum a
fost agreat de Autoritatea contractanta.

Lipsa formularului de ofertd reprezintd lipsa propunerii financiare, respectiv lipsa actului
juridic de angajare in contract, ceea ce atrage incadrarea ofertei Tn categoria ofertelor
inacceptabile.

Ofertantul consimte cd dacd nu marcheaza in mod clar informatiile continute de Propunerea
Financiara care sunt confidentiale sau clasificate, Autoritatea contractanta are libertatea de a
utiliza sau de a dezvalui oricare sau toate aceste informatii fara Tnstiintarea Ofertantului.

Nota:
In cazul unei asocieri, Formularul de oferta va fi prezentat in numele asocierii de citre
liderul asocierii.

Modul de prezentare a Ofertei

Oferta va fi elaborata in conformitate cu prevederile Documentatiei de atribuire si va contine:
- scrisoarea de Tnaintare cdtre Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor,

- Imputernicirea, in original, pentru persoana autorizata sa reprezinte ofertantul (daca este cazul)
- documentele de calificare

- oferta tehnica,

- oferta financiara.

Documentele ofertei vor fi numerotate si semnate de catre reprezentantii legali ai ofertantului.
Oferta nu va contine randuri inserate, sublinieri, stersaturi sau cuvinte scrise peste scrisul initial.
Oferta se va depune in asa fel incat sa fie primitd de catre Autoritatea contractantd pana la
termenul limita de depunere specificat in Anuntul de participare.

Oferta se depune intr-un exemplar.

Plicul va purta urmatoarele informatii obligatorii:

- Numele/denumirea si adresa completd a ofertantului;

- Titlul achizitei pentru care se depune oferta: ,,Servicii de arhivare, depozitare, selectionare a
documentelor create de aparatul propriu al Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor, preluare,
transport si curierat al documentelor si arhivare electronica”.
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- Adresa la care este depusa oferta : B-dul Libertdtii nr. 12, sector 5, Bucuresti, parter,
Registratura.

- Orice stersaturd, adaugare, interliniere sau scris peste cel dinainte sunt valide doar daca sunt
vizate de catre persoana/persoanele imputernicite in acest sens.

Informatii suplimentare:

- Ofertantii au obligatia de a analiza cu grija Documentatia si de a pregati oferta conform tuturor
instructiunilor, formularelor, prevederilor contractuale si caietului de sarcini continute in
aceastd documentatie;

- Pentru pregatirea si transmiterea ofertei, ofertantul trebuie sa examineze toate documentele ce
formeaza documentatia de atribuire.

- Nerespectarea instructiunilor si neprezentarea formularelor solicitate completate
integral/corespunzator sunt activitati realizate pe riscul ofertantului.

- Esecul de a depune o oferta care sa nu indeplineasca cerintele minime si obligatorii de
calificare va conduce la respingerea ofertei ca fiind inacceptabild. Ofertantii trebuie sd transmita
o ofertd completa pentru toate activitatile ce fac obiectul acestui contract. Nu vor fi acceptate
oferte alternative;

- Ofertantii poartd exclusiv raspunderea pentru examinarea cu atentia cuvenitd a documentatiei,
inclusiv a oricarei clarificdri aduse documentatiei in timpul perioadei de pregatire a ofertei prin
raspunsurile entitdtii juridice la solicitdrile de clarificari, precum si pentru obtinerea tuturor
informatiilor necesare cu privire la orice fel de conditii si obligatii care pot afecta in vreun fel
valoarea, conditiile sau natura ofertei sau executia contractului.

- Autoritatea contractanta atrage atentia ofertantilor asupra necesitatii de a preciza n mod clar
care sunt acele informatii din cuprinsul Ofertei pe care le considerd confidentiale, dat fiind ca
dezvaluirea acestora catre terti ar putea prejudicia interesele lor legitime, 1n special cu privire
la secretul comercial si proprietatea intelectuala.

- Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregdtirea si depunerea ofertei nu va fi
rambursat. Toate aceste costuri vor fi suportate de catre operatorul economic ofertant, indiferent
de rezultatul procedurii.

Solicitari de clarificari privind Documentatia de atribuire:
Solicitarile de clarificare se transmit pe e-mail la adresa: Achizitii@mmediu.ro

Nota: Solicitarile de clarificari vor fi transmise si in format electronic sub forma fisierelor
* *doc.

Numarul de zile pana la care se pot solicita clarificari Tnainte de data limita de depunere a
ofertelor: 6
Transmiterea raspunsului la clarificari catre toti potentialii ofertanti se va face cu cel putin 3

zile inainte de termenul limita de depunere a ofertelor.

Termenul limita pentru depunerea ofertei: 16.07.2020, ora 14.00.

Secretar general adjunct
Gy6z6-Istvan BARCZI
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CAIET DE SARCINI

serviciilor de arhivare, depozitare, selectionare a documentelor create de aparatul propriu al
Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor, preluare, transport si curierat al documentelor si
arhivare electronica

. OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI
1.1. Obiectiv general

In conformitate cu prevederile Legii Arhivelor Nationale nr. 16 din 9 aprilie 1996 republicata,
Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor isi propune realizarea de operatiuni pentru constituirea
si ordonarea unitatilor arhivistice, intocmirea inventarelor de arhivd pentru documentele create
de compartimentele sale, actualizarea Nomenclatorului arhivistic al documentelor create de
aparatul propriu al Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor, selectionarea documentelor cu
termen de pastrare expirat, precum si crearea unei arhive electronice pornind de la documentele
aflate acum pe suport fizic in Arhiva institutiei.

1.2. Date Generale privind obiectivele

Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor creazd documente care trebuiesc constituite ca unitati
arhivistice (majoritatea fiind in acest moment pastrate in bibliorafturi), In acceptia prevederilor legate
in ceea ce priveste indosarierea, copertarea, numerotarea, snuruirea, etichetarea, sigilarea, inscrierea
datelor pe coperta de dosar si intocmirea inventarelor pe suport de hértie si electronic.

De asemenea, Autoritatea contractantd detine documente cu termen de pastrare expirat care pot si
trebuiesc scoase din evidenta.

Totodatd, aliniat cu Strategia nationala privind Agenda Digitala pentru Roménia 2020, Autoritatea
contractantd isi propune crearea unei arhive electronice de documente accesibila Tn mod securizat,
online de catre angajatii cu drept de acces in vederea reducerii timpilor de cautare ai documentelor si
optimizarea proceselor interne bazate pe documente.

1.3. Servicii solicitate

In vederea aplicarii prevederilor Legii Arhivelor Nationale nr.16 din 9 aprilie 1996 republicati si ale
instructiunilor privind activitatea de arhivad la creatorii si detindtorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996 privind evidenta
documentelor, gruparea documentelor in dosare, ordonarea si efectuarea de operatiuni arhivistice
la documentele neconstituite Tn dosare se apeleazd la "Servicii de arhivare", "Servicii de depozitare",
"Servicii de arhivare electronicd" si "Servicii de selectionare”.

Prinefectuarea ,,Serviciilor de arhivare" se varealizaigienizarea documentelor, ordonarea acestora,
copertarea, indosarierea, numerotarea, Inscrierea datelor pe dosare si Intocmirea inventarelor, iar
pentru selectionare se vor pregati dosarele pentru scoaterea din evidentd dupa intocmirea
documentatiei si avizarea procesului-verbal de selectionare.

Arhivarea electronica constituie procedeul de stocare securizatd a procesului de conversie In format
digital prezentat 1n detaliu Tn cadrul legii 135/2007 — Legea arhivarii electronice.
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Prin efectuarea serviciilor de depozitare se intelege depozitarea arhivei beneficiarului in
conformitate cu Legea 16/1996 1n spatiile de depozitare autorizate puse la dispozitie de Prestator.

Cantitatea estimata a serviciilor solicitate se regaseste in tabelul de mai jos:

CANTITATE | CANTITATE
CANTITATE| ESTIMATA ESTIMATA ESC,II:&III:I/IT[;I,},‘QTSI%R

DENUMIRE SERVICII UM |ESTIMATA / CTR CTR SUBSECVENT 2 /

lunara SUBSECVENT 1|SUBSECVENT .

. . 12 luni
/ 5 luni 2 /12 luni

Suport tehnic pentru elaborarea
si actualizarea
Nomenclatorului arhivistic al
documentelor create de
aparatul propriu al Ministerului | Srv. 1 0 0
Servicii de arhivare ML 30 150 360 210
Servicii de arhivare electronica
a documentelor ML 10 50 120 70
Servicii de depozitare a
documentelor ML 2651 14440 31812 18557
Accesare cutii din depozit CUTIE 100 100 100
Accesare cutii din depozit in
regim de urgenta CUTIE 10 15 10
Returnare cutii In depozit CUTIE 110 115 110
Iesire definitiva din depozit CUTIE 200 400 200
Solicitare document in vederea
verificarii DOC 50 100 50
Solicitare document 1n vederea
verificarii in regim de urgenta DOC 30 60 30
Returnare documente in urma
verificarii DOC 80 160 80
Transmitere documente prin e-
mail, fax PAG 1000 2000 2000
Transport cutie solicitata CUTIE 100 150 100
Transport cutie solicitata in
regim de urgenta CUTIE 50 50 50
Inchiriere camera de studiu ORA 5 10 5
Servicii de selectionare a
documentelor ML 150 360 210

II. CONTINUTUL “SERVICIILOR DE ARHIVARE”
Etape de parcurs pentru realizarea “SERVICIILOR DE ARHIVARE”

2.1.

Pentru realizarea ,,Serviciilor de arhivare”, prestatorul va parcurge urmatoarele etape:

a) prelucrarea documentelor;
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b) desprafuirea;
c) toaletarea documentelor, inldturarea capselor (acelor, agrafelor etc) si a ciornelor;

d) ordonarea documentelor conform organigramei si Nomenclatorului arhivistic al Ministerul
Mediului;

e) inventarierea documentelor;

f) copertarea si Indosarierea documentelor (aranjarea cronologica a documentelor in coperte din
carton, gaurirea cu utilaje care nu deterioreazd documentele, snuruirea cu ata de legdtorie, numerotarea,
certificarea, copertarea si etichetarea dosarelor prin Inscrierea datelor prevazute legal), constituirea
inventarelor pe suport de hartie si electronic.

. CONTINUTUL “SERVICIILOR DE SELECTIONARE A DOCUMENTELOR”

3.1. Etape de parcurs pentru realizarea “SERVICIILOR DE SELECTIONARE A
DOCUMENTELOR”

a) pregdtirea selectiondrii documentelor prin insusirea Nomenclatorului arhivistic al Ministerului
Mediului, a organigramei, gruparea dosarelor pe termene de pastrare si pe compartimentele care le-au
constituit, centralizarea pe rafturi si stive, cu etichete pentru compartiment si an;

b) completarea inventarelor existente cu datele lipsa, Intocmirea de inventare pentru cantitatea de
documente de selectionat, intocmirea documentatiei de selectionare a documentelor si obtinerea avizului
de aprobare a selectiondrii de la Serviciul Arhivelor Nationale al Municipiului Bucuresti.

c) eliminarea materialului arhivistic vadit nefolositor dupa aprobarea procesului-verbal de
selectionare.

IV.  CONTINUTUL “SERVICIILOR DE DEPOZITARE A DOCUMENTELOR”
Etape de parcurs pentru realizarea serviciului de depozitare:

a) Preluarea in spatiul de depozitare al ofertantului a Intregii unitdti arhivistice, (daca este cazul), de
la actualul prestator al ministerului, sau dupa caz, de la sediul ministerului

b) depozitarea documentelor se realizeaza numai dupa obtinerea autorizatiei de functionare din partea
Arhivelor Nationale sau a serviciilor judetene/Serviciului Municipiului Bucuresti ale/al Arhivelor
Nationale, dupd caz;

c) documentele ce alcatuiesc arhiva Ministerului Mediului se depoziteaza Intr-un singur loc;

d) dosarele constituite se impacheteaza in cutii pe ani si In cadrul anului pe compartimente si termene
de pastrare, sau pe compartimente $i, in cadrul compartimentului, pe ani si pe termene de pastrare in
cazul in care Ministerul solicita eliberarea unor adeverinte sau copii de pe documente din arhiva
depozitatd la prestator, acesta se obliga ca in termen de 48 de ore sd ii puna la dispozitie documentele
solicitate.

e) decontarea serviciilor de depozitare se va face lunar.

V. CONTINUTUL “SERVICIILOR DE ARHIVARE ELECTRONICA A DOCUMENTELOR”
Vor fi respectate urmatoarele etape:
a

b

analizarea arhivei fizice (planuri metodice de scanare);

numarul total de documente care urmeaza a fi arhivate electronic;

d

)
)
c) dimensiunile / formatele documentelor;
) separarea pe fonduri;

)

e) legatura ce urmeaza a fi facuta intre arhiva fizica si cea electronica prin intermediul aplicatiei
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puse la dispozitie de Prestator pe intreaga perioada a contractului.

VI. DETALIEREA CONTINUTULUI “SERVICIILOR DE ARHIVARE”
6.1 Preluarea documentelor de la sediul beneficiarului

Preluarea documentelor de la sediul beneficiarului i transportul acestora la sediul prestatorului se vor
face cu mijloace de transport speciale, destinate exclusiv transportului de arhiva. Ofertantul trebuie sa
faca dovada ca mijloacele de transport sunt carosate si dotate cu sistem de monitorizare de la distanta.

Preluarea documentelor se va face pe bazd de proces verbal de predare-primire, semnat de reprezentantii
ambelor parti.

6.2. Desprifuirea documentelor

Desprafuirea se face cu scopul asigurarii curdtirii documentelor prin inldturarea prafului, hartiei
maruntite si a efectelor biodeteriorarii documentelor din arhiva.

Desprafuirea se face cu perii moi, prin suflare (aspirare) cu aspiratorul, stergere cu carpe moi si uscate,
fard a se deteriora documentele.

6.3. Toaletarea documentelor

Executia toaletdrii documentelor consta in:

- netezirea foilor;

- inlaturarea marginilor franjurate, fard eliminarea a partilor utile (text, desen etc.);
- reparatii ale zonelor sfasiate (prin folosirea de scotch de hartie);

- plierea foilor la dimensiunea formatului de dosar, in principiu A4;

- lipirea alonjelor la documente cu lipici de tipografie, astfel incat dupa indosariere fila respectiva sa
fie vizibila in Tntregime pentru a putea fi xerox-ata fara desfacerea dosarului;

- inlaturarea agrafelor (acelor, capselor etc.) si a ciornelor.
6.4. Ordonarea documentelor conform Nomenclatorului arhivistic al Autoritatii contractante

Documentele se ordoneaza in dosare prin aranjarea acestora pe compartimente conform organigramei
institutiei si a prevederilor Nomenclatorului arhivistic (respectiv pe ani de creare si pe termene de
pastrare), iar in cadrul compartimentului, pe probleme; pe compartimente si ani, iar in cadrul anului pe
probleme, alfabetic s.a.

6.5. Indosarierea documentelor

Unitatea arhivisticd de baza - dosarul - se incheie n vederea exploatarii legale, eficiente, cu usurinta si
pe termen Tndelungat a documentelor create.

Aceasta activitate cuprinde urmatoarele operatiuni:
- asigurarea copertelor din carton;

- ordonarea documentelor Tn dosare, pe compartimentele ministerului, cronologic (pe ani si zile de
creare), conform termenelor de pastrare, iar in cadrul compartimentului, pe probleme; pe compartimente
si ani, iar in cadrul anului pe probleme, alfabetic s.a.;

- concomitent cu ordonarea documentelor in dosar se inlatura capsele, acele, clemele, agrafele metalice,
filele nescrise, dubletele, ciornele, notele si Tnsemnadrile personale, plicurile si actele care nu au legdtura
cu problemele din dosar etc.;

- documentele (foile) din fiecare dosar se gauresc la 1 (un) centimetru de la marginea din stanga, cu
dispozitive care sd asigure utilitate si aspect placut, care sa nu deterioreze documentul si sa prinda foia
corespunzator 1n dosar, se leaga cu atd de legatorie, agreatd de autoritatea contractantd, In coperti de
carton, panzate la cotor, in asa fel incat sa se asigure citirea completa a textului, a datelor si a rezolutiilor;

- filele dosarelor se numeroteaza in coltul din dreapta sus, cu creion negru, in ordinea normala (ca la
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orice manual). In cazul dosarelor compuse din mai multe volume, se numeroteaza fiecare volum separat,
incepand cu nr. 1;

- dosarele nu trebuie sd aiba mai mult de 250 - 300 file. Functie de specificul documentelor, se pot
constitui dosare cu numar variat de file dar nu mai putin de 100 file (plansele A1l si A3 se echivaleaza
cu 6, respectiv 2 file). In cazul depasirii acestui numar, se formeaza mai multe volume ale aceluiasi
dosar;

- pe coperta dosarului se Inscriu: institutia - ministerul..., directia... (creatorul dosarului), indicativul
unitatii arhivistice, numarul dosarului din inventar, cuprinsul unitatii arhivistice, anul sau daca este cazul
datele extreme (ziua si luna, an) ale documentelor din dosar, numarul filelor, numarul volumului (daca
sunt mai multe volume) si termenul de pastrare;

- certificarea unitdtilor arhivistice (dosare, registre) se face pe ultima foaie nescrisa a dosarului, de
catre personalul firmei prestatoare, prin formula: ,,Prezentul dosar (registru) contine...file”, in cifre si,
intre paranteze, n litere. La sfarsitul notei de certificare se trece data, numele, prenumele si semnatura
persoanei care face aceastd operatiune si se stampileaza de firma prestatoare;

6.6. Intocmirea opisului pe dosar

Fiecare dosar arhivat va contine un opis al documentelor din dosarul respectiv care va cuprinde numarul
curent, denumirea documentelor, numarul filei unde se afld documentele respective.

6.7. Inventarierea documentelor se face conform normelor arhivistice in vigoare

- inventarele se Tntocmesc in 4 exemplare pentru documentele cu termen de pastrare PERMANENT si
in 3 exemplare pentru documentele cu alte termene de pastrare;

La terminarea serviciilor de cétre firma prestatoare, personalul compartimentului de arhiva verifica
fiecare dosar, urmarind respectarea Intocmai a prevederilor prezentului caiet de sarcini, In cazul
constatarii unor neconcordante acestea vor fi remediate imediat.

Un metru liniar de arhiva se compune din aproximativ 30 (treizeci) dosare (volume), fiecare cu
aproximativ 250 (doudsutecincizeci) file - 300 (treisute) file.

6.8. Prestatorul se va ocupa de indexarea si inregistrarea descrierii continutului cutiilor, pentru ca
documentele arhivate sd poatd fi usor de identificat, prin crearea unei aplicatii in format electronic,
aceasta va putea fi consultatd on-line doar de cétre persoanele autorizate de cétre beneficiar, pe baza de
username $i parola.

Aplicatia ce va gestiona baza de date trebuie sa contind informatiile din opis-ul cutiilor sau, dupa caz
informatiile mentionate in procesul verbal de predare-primire.

Baza de date se va actualiza automat, avand in vedere solicitdrile de retragere de cutii, pentru a se
cunoaste in orice moment situatia acestora.

Modul de indexare si Inregistrare al descrierii continutului cutiilor pentru documentele arhivate, trebuie
sd permitd o identificare usoara a acestora.

Costurile Tntocmirii si actualizarii unei astfel de aplicatii (baze de date), vor fi suportate integral de catre
prestator.

VIl. DETALIEREA CONTINUTULUI “SERVICIILOR  DE SELECTIONARE A
DOCUMENTELOR”

7.1. Selectionarea documentelor

Documentele care au termenul de pastrare expirat pot fi eliminate din arhiva, conform hotararii Comisiei
de selectionare a Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor. Pentru aceasta, firma prestatoare de servicii
de arhivare va desfasura activitatile:

- dispunerea grupatd (pe rafturi si in stive) a documentelor care se vor face obiectul selectiondrii pe
compartimente constitutive si pe termene de pastrare conform inventarelor existente;

- etichetarea pentru indentificare a rafturilor si stivelor;
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- completarea sau Intocmirea inventarelor la documentele neinventariate si completarea tuturor
rubricilor inventarelor existente, unde este cazul;

- intocmirea Lucrdrii de selectionare, in afard de activitatile specifice Comisiei de selectionare a
documentelor ministerului, inaintarea acesteia si obtinerea aprobarii selectiondrii documentelor de
Serviciul Arhivelor Nationale al Municipiului Bucuresti.

Viil. DETALIEREA CONTINUTULUI “SERVICIILOR DE ARHIVARE ELECTRONICA A
DOCUMENTELOR”

Scopul digitalizarii este crearea unor reproduceri digitale fidele ale documentelor conventionale, avand
ca rezultat documente digitale care sa fie intr-un format corespunzator si sa fie caracterizate de calitate,
persistentd (posibilitate de acces pe termen lung).

Arhivarea electronica a documentelor se va realiza la solicitarea autoritatii contractante.

Digitalizarea trebuie sa respecte integritatea documentului, aspectul originalului si succesiunea corecta
(originald) a elementelor componente (pagini, file, etc.). O reproducere fideld presupune posibilitatea
producerii (printarii) unui facsimil la dimensiunea 1:1.

Serviciul de arhivare electronica a documentelor implicd efectuarea urmatoarelor activitati principale:

» Serviciul de digitizare a documentelor se va desfasura intr-o locatie a Prestatorului, spatiu ce trebuie
sa fie special amenajat si dedicat prestarii de servicii de digitizare;

» Digitizarea se va realiza cu personalul specializat al Prestatorului precum si cu echipamente
specializate, de productie ale Prestatorului, automat sau manual, in functie de starea fizica si formatul
documentelor;

* Indexarea / asocierea unor informatii / metadate copiilor electronice ale documentelor, in scopul
regasirii, se va realiza prin extragerea de citre Prestator a elementelor de indexare necesare regasirii
arhivei digitale si atasarea acestora la imaginile rezultate Tn urma procesului de arhivare;

* Identificarea metadatelor se va face ulterior semndrii acordului-cadru printr-un proces de analiza a
arhivei, ce implica definirea tuturor elementelor de catalogare, relatiile logice dintre ele, modalitatea de
grupare a informatiilor, scheme de indexare si validare a datelor. Procesul de analiza va fi efectuat de
catre Prestator, asistat de un responsabil al Autoritatii Contractante, trebuie sd respecte o metodologie
de lucru formal definita de catre Prestator si se va Incheia prin furnizarea unui document de specificatii;

* Prestatorul va pune la dispozitia Autoritatii contractante o solutie software de arhivare
electronicd, in limba romana pentru administrarea arhivei electronice.

* Arhiva electronica formata din imagini si metadate va fi importata in solutia software de arhivare
electronicd pusa la dispozitie de Prestator, si va respecta:

— structura logicad de grupare si regasire a datelor identica cu cea prevazuta la cap. ,,Arhivarea
documentelor”, un fisier PDF creat in urma procesului de arhivare electronica reprezentand copia
fidela a unei unitati arhivistice fizice,

- legea 135/2007.

e Documentele fizice (unitatile arhivistice) se vor reconstitui, respectand ordinea initiala a
documentelor, astfel Tncat sa se permita ulterior regdsirea oricarui document 1n arhiva fizica;

* Arhiva electronica rezultatd va avea copii de sigurantd stocate intr-un Centru de Date autorizat
conform Legii 135/2007, pe toata perioada de valabilitate a contractului.

Prestatorul serviciului de digitizare si arhivare a documentelor, trebuie sd demonstreze ca procesul se
desfasoara dupa o serie de proceduri interne, care reglementeaza manipularea, preluarea documentelor,
pregédtirea si restaurarea, scanarea, indexarea, asigurarea calitatii, arhivarea analogicd, crearea de copii
de sigurantd, restituirea documentelor, implementarea solutiei software. Oferta va include prezentarea
detaliatd a fiecarei proceduri.

8.1. Preluarea si pregatirea documentelor
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* Documentele vor fi preluate si returnate de catre Prestator, de la sediul Autoritatii contractante
utilizand resurse materiale (cutii de arhiva, autovehicule) si resurse umane proprii. Documentele vor fi
predate pe baza unui proces verbal de predare-primire incheiat Intre ambele parti. Cutiile vor fi sigilate
pe toata durata transportului,

* Documentele vor fi receptionate de cétre Prestator, vor fi inregistrate informatii despre volum si data
receptiei si se vor livra Beneficiarului rapoarte de receptie,

* Documentele vor fi pregétite anterior procesului de scanare: se vor aplica reparatii minore fard a se
afecta integritatea fizica a documentului, se vor aranja in loturi de lucru si vor fi identificate unic in
fluxul de procesare (prin utilizarea de coduri de bare). Exista posibilitatea ca pentru anumite documente
din arhiva, sa fie solicitate servicii de restaurare din cauza starii avansate de degradare a acestora.

* Prestatorul va pastra ordinea si gruparea initiald a documentelor 1n cadrul proceselor de digitizare si
va asigura integritatea fizica deplind a documentelor.

» Prestatorul trebuie sa garanteze si sa demonstreze utilizarea unui sistem informatic de trasabilitate si
verificare interna la nivel de document ce asigurd acuratetea procesului: numarul filelor ce intrd in
procesul de digitizare trebuie sa fie acelasi cu numarul filelor ce au fost convertite Tn format electronic.

8.2. Scanarea documentelor
¢ Documentele vor fi scanate color.

* Documentele vor fi scanate fatd verso. In cazul scanarii automate, scanarea trebuie sa fie efectuata
prin trecerea documentului o singura datd prin echipamentul de scanare.

* Rezolutia de scanare va fi stabilitd de catre Prestator Tmpreund cu Beneficiarul, Tn urma unor teste
prealabile scandrii propriu-zise, astfel incat sa se obtind lizibilitatea cea mai buna indiferent de starea
fizica a documentelor. Se vor putea solicita rezolutii de scanare optice cuprinse intre 200 DPI si 600
DPIL.

* Pentru Tmbunétatirea performantei si diminuarea timpului de procesare al arhivei, echipamentele de
scanare trebuie sd permitd o vitezd de scanare de minimum 100 file/minut si scanare duplex intr-o
singurd trecere atit pe mod landscape cat si portrait. in sarcina Prestatorului riméne decizia de a
dimensiona solutia si necesarul de echipamente de scanare si procesare astfel incat sa fie acoperita
perioada ceruta de finalizare a proiectului.

» Echipamentele de scanare trebuie sa permita realizarea unei configuratii de calitate ridicata de pana
la 600 x 600 dpi optic.

* Echipamentele de scanare automate trebuie sa permita urmatoarele functii necesare pentru asigurarea
interoperabilitatii:

- Detectie alimentare multipld cu setari avansate functie de grosimea si dimensiunea a documentelor;
- Mod de scanare: fatd sau fata-verso intr-o singura trecere;

- Greutate hartie: 50-155 g/m2;

- Format hartie: pand la A3;

- Alimentare automata.

* Scanarea documentelor degradate se va realiza cu echipamente specializate in scanarea manuala,
capabile sd scaneze intreg documentul printr-o trecere/scanare. Nu sunt acceptate scannerele de tip
“lampa de birou” cu camera foto sau flatbed.

* Pentru documentele ce au un grad mare de deteriorare din cauza vechimii acestora, se vor realiza
activitati specifice de restaurare astfel incat sa se asigure o extragere cat mai completa a informatiilor
din documentele supuse conversiei.

* Echipamentele de scanare manuald trebuie sd permitd urmatoarele functii/componente necesare
pentru asigurarea interoperabilitétii si securitatii documentelor:

- greutate hartie: 50-155 g/m2,

- format hartie: pana la Al,
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- sa permitd scanare documentelor utilizdnd geam presor, cu presiune ajustabild, pentru documente
legate pentru a obtine o calitate maxima,

- sd nu emitd radiatii UV/IR 1n timpul scanarii,

- sa dispuna de functii de corectare automatd a erorilor de scanare cauzate de curbura cartilor In zona
de legare si sd producd, in mod automat, imagini cu zona de curburd corectatd, indreptate, egale, fara
umbre si fara imagini ale prinderii paginii de catre operator (urme de degete), pentru fiecare din cele 2
pagini scanate, prin mecanisme integrate de corectie software a documentelor legate sub forma de carte,
scanate fara geam presor, deoarece ar fi pusa in pericol integritatea documentelor,

* Pentru optimizarea procesului de scanare, componenta de captura trebuie sd permita aplicarea de
algoritmi de detectie/imbunatatire a imaginilor scanate, precum:

- indreptarea imaginilor, daca acestea prezinta un anumit grad de Inclinare;
- detectarea si eliminarea impuritdtilor de fond;

- detectarea si eliminarea automata a bordurilor negre;

- detectarea, interpretarea si eliminarea separatorilor de documente;

- detectarea si recunoasterea codurilor de bare si a patch codurilor.

* Ofertantul va asigura integritatea fizicd deplind a documentelor, fard posibilitatea deteriorarii prin
executarea scanarii si fard contact fizic cu documentele deteriorate care vor supuse conversiei.

8.3. Sistemul de captura al documentelor utilizat pentru furnizarea serviciilor

Ofertantul trebuie sa faca dovada ca detine un sistem de captura al documentelor, modular si flexibil
care trebuie sa permita utilizatorilor urmatoarele: accesul la functionalitatile de scanare si import prin
metode multiple, procesarea imaginilor sub formd de batch-uri (loturi de documente) si management
centralizat al modulelor sistemului. Sistemul de scanare trebuie sa fie dimensionat si licentiat astfel incat
sd permitd procesarea unui volum de pagini cel putin egal cu cel dimensionat Tn acest caiet de sarcini.

Sistemul trebuie sa permita urmatoarele functionalitati:

[J  Scanarea in batch-uri de documente folosind echipamentele din caietul de sarcini pastrand fluxul
intern aplicatiei de scanare prin restul modulelor acesteia indiferent de sursa de scanare sau import

[J Clasificarea automata a documentelor pe tipurile definite 1n sistem dupda mecanisme de tipul:
layout-ul documentului si continutul documentului

[J Completare de metadate asociate imaginilor si validarea imaginilor si a metadatelor extrase
folosind clienti web si clienti dedicati

[J  Validarea metadatelor extrase si adaugarea de metadate suplimentare imaginilor sd se poata realiza
din surse externe

[J Sa asigure procesarea datelor si imaginilor (recunoastere, validare, verificare) in arhitectura
distribuita de lucru 1n retea cu posibilitatea de prioritizare a loturilor de documente ce urmeaza sa fie
procesate de sistem

[0 Functionalitatea de prioritizare trebuie sd permitd urgentarea anumitor actiuni cum ar fi exportul
informatiilor 1n cazul 1n care lotul de documente este declarat ca prioritar fatd de cele ce se afla intr-o
coada de procesare. Prioritizarea loturilor de documente sa se poata realiza Incd de la scanarea propriu-
zisa

(] Exportul cétre sistemul de management al continutului in formatul PDF/A.

De asemenea, trebuie sd ofere functionalitdti de administrare, monitorizare centralizata si definire a
fluxurilor de lucru interne sistemului aplicabile tuturor punctelor de scanare si import:

[J  Definirea tipurilor de documente 1n sistem
[J  Definirea drepturilor de acces al utilizatorilor

[ Definirea accesului utilizatorilor de a procesa, valida si indexa anumite tipuri de documente
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[J  Monitorizarea starii batch-urilor de documente si raportarea in timp real a stadiului operational Tn
care se afla, inclusiv filtrat in functie de anumite criterii, oferind administratorului de sistem posibilitatea
de a interactiona si modifica fluxul acestora si starea acestora in timp real.

[J  Tratare exceptiilor sau a batchurilor cu probleme in functie de multiple criterii.
8.4. Indexarea documentelor
Indexarea presupune extragerea pentru flecare document in format electronic a metadatelor.

Aceste informatii extrase vor fi organizate Intr-un fisier de metadate, ce va avea un format riguros definit
si va fi corelat cu documentul in format electronic de care apartine.

Indexarea documentelor trebuie sd se faca printr-un modul integrat cu sistemul de captura al
documentelor. Acest modul trebuie sa prezinte urmatoarele functii:

0 Fiecare utilizator se va autentifica in sistem cu un cont si parola proprie;

0 Modulul de indexare va permite utilizatorului sd vizualizeze: structura arborescenta de noduri,
documentul in format electronic, modul de vizualizare Tn miniatura (thumbnails) a tuturor documentelor
electronice atasate unui nod, zona campurilor cu metadate de indexat. Modulul de vizualizare al
imaginilor trebuie sa ofere functii pentru Tmbunatatirea performantei si a activitatii de extragere de date:
functii de marire/micsorare pe imagine (zoom), functii de rotire, functii de recunoastere a caracterelor
prin selectie zonala cu mouse-ul (zone OCR).

Metadatele ce trebuie extrase din documente sunt cele ce caracterizeaza o unitate arhivistica conform
legii 16/1996.

8.5  Legaitura arhivei electronice cu documentele fizice

Sistemul software de arhivare electronica a documentelor ce va fi ofertat, trebuie sa includa un modul
specializat de gestiune a arhivelor fizice, ce va fi utilizat de catre angajatii beneficiarului, Tn perioada
cat documentele sunt procesate si depozitate la sediul furnizorului, pentru a solicita documente in forma
fizicd, in vederea consultarii.

Sistemul de arhivare electronica ofera posibilitatea introducerii de solicitari catre gestionarii arhivei
fizice, fie pentru a primi documentul/cutia/dosarul fizic, fie de a solicita conversia documentului fizic
1n format electronic si introducerea in aplicatie, direct din interfata grafica a aplicatiei.

Modulul va avea urmatoarele caracteristici / functionalitati minime:

*  Modulul trebuie sd permita alocarea de identificatori unici la nivel de dosar/cutie/raft si printarea
acestora sub forma de etichete de coduri de bare.

*  Modulul trebuie sd permitd completarea de identificatori la nivel de dosar/cutie In conformitate cu
legea arhivelor nationale: descriere continut, cod nomenclator arhivistic documente arhivate, termene
extreme, data casare, tip pastrare, In baza carora sa se poatd realiza cautari folosind filtre multiple.

* Modulul trebuie s permita identificarea locatiei in depozitul de arhiva a unei cutii/unui dosar pe
baza codului de bare asociat.

*  Modulul trebuie sa permita gestiunea tuturor intrarilor si iesirilor de cutii sau dosare in si din depozit.

*  Modulul trebuie sa permita identificarea in timp real a statusului (in depozit, predat solicitantului,
retras permanent) a unei cutii/unui dosar.

*  Modulul trebuie sd permita ca un utilizator sa depuna comenzi de predare documente catre arhiva si
comenzi de accesare a dosarelor si cutiilor din arhiva.

* Modulul trebuie sa permitd consultarea inventarului cutiilor si dosarelor depuse in arhiva si
consultarea istoricului miscarilor si operatiilor asupra cutiilor si dosarelor din arhiva fizica (audit).

* Modulul trebuie sa permita gestiunea persoanelor autorizate si drepturile de acces 1n raport cu
organigrama organizatiei.

* Modulul va permite gestionarea de comenzi de etichete si cutii necesare in vederea arhivarii
documentelor departamentelor beneficiare.
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» Sistemul trebuie sa includa optiunea de a vizualiza lista cutiilor/dosarelor in care sunt arhivate
documentele fizice.

* In cadrul arhivei electronice, documentele trebuie sd se poatd vizualiza grupat si dupa cutia/dosarul
fizic in care se afla.

e In cadrul arhivei electronice trebuie sa se poatad cauta si dupd informatiile descriptive ale
cutiilor/dosarelor care contin doar documentele in format fizic.

8.6 Sistemul pentru arhiva electronica

Sistemul pus la dispozitie de Beneficiar pentru un numar de cel mult 10 utilizatori, trebuie sa permita
stocarea si arhivarea informatiilor operative preluate prin intermediul componentelor sistemului ofertat
sau al entitatilor externe cu care acest sistem este interoperabil. Astfel, sistemul pentru arhiva electronica
trebuie sa permita definirea de arhive operationale sau de retentie (cu respectarea legislatiei in vigoare)
pentru informatiile preluate.

Sistemul pentru arhiva electronica trebuie sa fie livrat ca serviciu in regim SaaS dintr-un Centru de Date
care sd opereze in conformitate cu Legea 135/2007 si ordinnul MCSI nr. 489/20009.

8.6.1.  Cerinte generale

Cerintele functionale refera necesitatile de business, rezultate in urma analizei interne a beneficiarului,
ce sunt necesare a fi implementate la nivelul Sistemului de Arhivare Electronica.

Sistemul de arhivare electronica trebuie si fie de tip comercial (COTS - Commercial off the shelf). Nu
se accepta dezvoltari in acest sens, ci doar configurari sau personalizari la nivelul produsului software
ofertat.

Sistemul de arhivare trebuie sa fie disponibil pentru un numar de 10 utilizatori concurenti si trebuie sa
ofere posibilitatea de extindere a numarului de utilizatori pand la nivelul de licentiere unlimited users
(numar nelimitat de utilizatori).

Sistemul de arhivare electronici trebuie si fie conform cu legea 135/2007, certificat de MCSI. in acest
sens este obligatoriu ca ofertantul sa fi depus in prealabil codul sursa la Arhivele Nationale (conform
cerintelor legale).

Platforma de arhivare electronica trebuie sa fie disponibila in romana si in mai multe limbi de circulatie
internationala: cel putin engleza, franceza, germana si spaniola.

Interfata de utilizare nativa a sistemului de arhivare electronica trebuie sd permita utilizarea ei in mai
multe limbi (minim romana, engleza, germana, franceza si spaniola). Fiecare utilizator trebuie sa isi
poate selecta limba preferata din meniu, actiunea avand ca rezultat prezentarea 1n limba selectata, pentru
fiecare utilizator, a tuturor mesajelor si elementelor interfetei de utilizare.

Sistemul de arhivare electronica trebuie sa ofere posibilitatea de arhivare pentru orice tip de document
electronic, indiferent de formatul de fisier In care este stocat si dimensiunea acestuia, inclusiv fisiere
audio/video.

Sistemul de arhivare electronica trebuie sa ofere posibilitatea de arhivare si expunere a continutului
arhivat, cétre orice alt sistem, prin folosirea unui standard cunoscut, de interoperabilitate intre sisteme
de tip content management (cum ar fi de ex standardul Content Management Interoperability Services -
CMIS). Ofertantul va include in oferta tehnica descrierea modalitatii in care a implementat standardul
CMIS la nivelul solutiei informatice propuse.

Sistemul de arhivare electronicd trebuie sd ofere mecanisme interoperabilitate cu sisteme externe,
oferind un API dedicat, disponibil la momentul constituirii ofertei tehnice de catre Ofertant. Ofertantul
va include in oferta tehnica descrierea modalitatii Tn care a implementat mecanismul de interoperabilitate
(API) Ia nivelul solutiei informatice propuse.

8.6.2 Cerinte privind arhitectura de sistem

Sistemul trebuie sa fie bazat pe o arhitectura centralizata de tip web, In care utilizatorii acceseaza
informatiile prin intermediul unui browser web.

Ofertantul va efectua implementarea solutiei informatice in mediul de productie.
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Mediul de productie va asigura functionarea in regim de productie a sistemului informatic central.
Mediul de productie va fi proiectat astfel incét sa functioneze in regim de inalta disponibilitate si va fi
separat pe cel putin trei niveluri, conform celor mai bune practici In domeniu: stocarea datelor,
prelucrare si prezentare.

Ofertantul va livra pe durata implementarii proiectului si un mediu de testare, pe care se va instala solutia
informatica, cu scopul de a efectua teste operationale si de business Tnainte ca aceasta sa fie instalata in
mediul de productie.

Solutia propusa trebuie sa ofere modalitati de instalare care sd permita oferirea unui serviciu cu o inalta
disponibilitate, asigurand redundanta fiecarei componente, fard a necesita licente suplimentare ale
sistemului. Sistemul de arhivare electronica trebuie sd poatd fi configurat in topologie de tip cluster
pentru a permite implementarea de scenarii ce ofera disponibilitate inalta.

Solutia de arhivare electronica trebuie sd suporte cel putin urméatoarele sisteme de stocare continut:
sistem de fisiere, sistem de stocare la nivel de obiect (CAS Content-addressable storage).

Solutia de arhivare electronica trebuie sa fie livrata ca serviciu si trebuie sa includa un sistem de stocare
de tip Object Storage unde se va salva continutul digitizat in cadrul prezentului proiect.

Sistemul trebuie sa stocheze datele cu continut fix (in forma finala) pe un dispozitiv de stocare de tip
Object Storage, care asigura complianta legala, respectiv include functionalitdti WORM si digital
shredding pentru implementarea functionalitatilor de arhivare cu retentie conform legii arhivarii (LTP -
long term archiving).

Ofertantul trebuie sd descrie in oferta tehnica mecanismul propus pentru implementarea
functionalitatilor de arhivare cu retentie conform legii arhivarii (LTP - long term archiving).

8.6.3 Cerinte modul arhiva — generale

Sistemul de arhivare electronica trebuie sd includa posibilitatea de definire a unui nomenclator
arhivistic. Fiecare categorie de documente definita Tn nomenclator trebuie sa dispund de un termen de
retentie, iar termenul de pastrare pentru fiecare document din arhiva trebuie sa fie calculat pe baza
codului de nomenclator arhivistic, furnizat ca metadata.

Sistemul de arhivare electronica trebuie sd includa un registru al arhivei care sd contina minim
urmatoarele informatii: numar unic inregistrare, dimensiunea documentului, data arhivarii, termenul de
pastrare, data stergerii, nivelul de clasificare, clasa de nomenclator arhivistic. Registrul trebuie sa poata
fi salvat in format csv si pdf pentru procesari ulterioare.

Sistemul de arhivare electronica trebuie sa aloce un cod unic de inregistrare pentru fiecare nou document
intrat in arhiva.

Sistemul de arhivare electronicd trebuie sa suporte cel putin urmadtoarele tipuri de metadate: data,
numeric, sir de caractere de lungime fixa, sir de caractere de lungime nedefinita, boolean.

Sistemul de arhivare electronicd nu trebuie sd impuna limitari asupra numarului de arhive, documente,
scheme de metadate si metadate sau asupra capacitatii de stocare pe care o poate gestiona.

Un utilizator trebuie sd poatd sa acceseze mai multe arhive electronice individuale in cadrul unei singure
autentificari. Trebuie sa existe posibilitatea desemnarii relatiei pe care o are fiecare utilizator in raport
cu arhivele gestionate, inclusiv rolul general pe care acel utilizator 1l are pentru fiecare astfel de arhiva
(este administrator sau este utilizator normal).

Utilizatorii trebuie sd poatd naviga in cadrul arhivei folosind structuri arborescente de navigare, create
pe baza uneia sau mai multor metadate asociate documentelor. (ex: grupare contracte dupa data intrarii
in vigoare, dupa tip, dupa valoare, dupa data expirarii,...).

Sistemul trebuie sd permita definirea de arhive operationale sau de retentie (cu respectarea legislatiei in
vigoare). Definirea arhivelor trebuie sa poata fi realizata direct din interfata aplicatiei, sistemul oferind
posibilitatea de a particulariza cel putin tipul arhivei, datele de conectare la sistemul de baze de date si
datele de conectare la sistemul de stocare.

Instrumentele puse la dispozitia administratorilor de arhiva pentru rularea proceselor de gestionare a
arhivelor de documente trebuie sa fie simplu de configurat, astfel Incat sd poata fi utilizate si de catre
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utilizatori care nu dispun de cunostinte in ceea ce priveste structurile de baze de date sau limbajele de
interogare/programare pentru manipularea datelor din bazele de date. Utilizatorilor trebuie sa le fie
suficienta cunoasterea unor instrumente simple de lucru cum ar fi Microsoft Excel sau echivalent.

8.6.4 Cerinte modul arhiva — conformitate

Sistemul de arhivare electronica trebuie sa fie extensibil cu toate functionalititile necesare disponibile
pentru a asigura arhivarea documentelor din arhivele de retentie, In conformitate cu legea 135/2007.

Sistemul de arhivare electronica trebuie sa permita versionarea nomenclatorului arhivistic.

Sistemul trebuie sa permita stabilirea datei la care o noua versiune a nomenclatorului arhivistic aprobat
intra Tn vigoare.

Sistemul trebuie sa aplice documentelor nou intrate in arhiva termenul de pastrare in functie de
nomenclatorul activ la data emiterii documentelor.

Sistemul trebuie sa permitd definirea nomenclatorul arhivistic intr-o interfata grafica arborescenta,
facilitand definirea structurii organizationale care sta la baza modelarii nomenclatorului.

Sistemul trebuie sd ofere mecanisme de asigurare a pastrarii nemodificate a documentelor electronice
pe termen permanent sau limitat in functie de perioada de pastrare aferenta categoriilor de documente
definite in nomenclator.

Sistemul de arhivare electronica trebuie sd permita extensia cu arhive de retentie, in care, pe parcursul
perioadei de retentie, continutul documentelor electronice va fi obligatoriu semnat cu certificat digital
calificat si nu va putea fi sters sau modificat nici macar de catre administratorul arhivei.

Documentele trebuie sa poata fi introduse in arhiva de retentie doar de catre administratorul de arhiva
folosind un modul ce automatizeaza procesul.

Sistemul de arhivare electronica trebuie sd permitd gestionarea de documente administrative cu rol de
justificare a politicilor de securitate definite si a actiunilor administrative efectuate in sistem.
Documentele administrative trebuie sd fie solicitate Tn mod obligatoriu de sistem atunci cand se
efectueaza o activitate administrativa ce necesita un document de justificare. Documentul administrativ
din sistem trebuie sa dispund de propriile metadate, incluzand numarul de inregistrare de la emitent si
locatia de pastrare a documentului original, atunci cand titularul cu drept de dispozitie asupra arhivei
emite documentul administrativ in format fizic. Documentele administrative sa fie afigate cu pasivitatea
de filtrare dupa nume.

Pentru asigurarea trasabilitatii oricarei schimbari de permisiuni de securitate operata in sistem, in
definirea oricarei politici de securitate este obligatorie posibilitatea de asociere a acesteia cu un
document de reglementare a accesului, document administrativ primit de la titularul dreptului de
dispozitie asupra arhivei.

Sistemul de arhivare electronica trebuie sd ofere administratorului de arhiva un mecanism de extragere
automatd, periodica, a datelor de identificare a documentelor pentru care a expirat perioada de pastrare
si de initiere manuala a stergerii acestora. Documentele vor putea fi sterse doar in momentul in care a
expirat termenul de pastrare stabilit de catre titularul de drept al arhivei in conformitate cu nomenclatorul
arhivistic. Trebuie sd existe posibilitatea ca administratorul sa supuna atentiei titularului de drept al
arhivei stergerea anumitor documente.

8.6.5. Cerinte modul stocare documente

Fiecare document electronic trebuie sd dispund 1n sistemul de arhivare electronicd de o fisa cu
informatiile de sistem referitoare la arhivare (numadr unic inregistrare, dimensiunea documentului,
formatul de fisier, datele de arhivare) si metadatele de caracterizare.

Fisa de date trebuie sa includa si referinta la documentul administrativ care reglementeaza dreptul de
acces.

Sistemul de arhivare electronica trebuie sa permita afisarea unui link de acces pentru fiecare document,
link ce poate fi transmis pe mail sau prin alte mijloace de comunicare electronica, direct din interfata de
acces a arhivei.
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Sistemul de arhivare electronicd trebuie dispuna de interfata de vizualizare a detaliilor si descarcare a
continutului fisierelor ZIP (pentru fiecare din fisierele arhivate Intr-o arhiva format ZIP).

Sistemul de arhivare electronica trebuie sd permitd transmiterea pe email a documentului direct din
interfata de acces a arhivei.

Sistemul de arhivare electronica trebuie sa permita selectarea anumitor documente cu care se lucreaza
frecvent si marcarea lor Intr-o zona de documente de tip favorite.

Sistemul de arhivare electronica trebuie sa poatd asigura salvarea criptata a continutului documentelor,
folosind algoritmul de criptare AES (cel putin AES-256).

8.6.6. Cerinte modul vizualizare

Sistemul trebuie sd puna la dispozitie un instrument de vizualizare pentru consultarea de documente si
imagini in formate multiple. Acest instrument de vizualizare trebuie sa permita:

. Afisarea direct in browser, fara apelarea de programe software auxiliare, pentru urmatoarele
tipuri de fisiere gestionate in arhive: JPG, TIF, GIF, BMP, PDF, PDF/A, DOC, DOCX, RTF, TXT,
HTML;

. Afisarea direct In browser, fara apelarea de programe software auxiliare, pentru urmatoarele
tipuri de fisiere video gestionate Tn arhive: WAV, MP3, MP4;

. Eficientizarea comunicatiei intre client si server prin transferarea pe statia client doar a sectiunii
de imagine/paginii consultate in acel moment si nu a intregii imagini;

. Prezentarea pentru vizualizare a unor imagini in miniatura (“thumbnails”) reprezentand paginile
documentelor 1n vederea accesarii rapide a paginii de interes;

. Incércarea doar a paginii de interes;

. Operatiuni specifice la nivel de imagine document asupra documentului propriu-zis, cum ar fi:

zoom-in, zoom-out, rotire, fit-to-width.
8.6.7. Cautarea si regasirea documentelor

Sistemul de arhivare electronica trebuie sd ofere un mecanism de cautare rapida (asemanatoare
procedeului Google), dupd un singur termen, fiind returnate toate documentele care contin Tn metadate
termenul cautat.

Utilizatorii trebuie sd poata cauta documentele Tn arhiva curenta si folosind criterii de cautare avansata
ce pot indeplini cumulativ mai multe conditii aplicate asupra metadatelor folosind operatori logici.

Utilizatorii trebuie sd poatd cauta 1n arhiva dupa criterii ambigue (de ex: aproximativ/fuzzy) in care se
accepta un rezultat ce contine un numar de caractere schimbate fata de expresia cautata.

Pentru ergonomie, aplicatia trebuie sa prezinte Tn aceeasi interfata de cautare, atat rezultatele cautarii in
format paginat, cat si detaliile documentului selectat, setdrile de securitate si istoricul de audit al acestuia.
Pentru ergonomie, numarul de rezultate afisate in interfata de cautare trebuie sa poata fi ales de utilizator
dintr-o lista de valori standard.

Mecanismul de indexare si cdutare al platformei de arhivare trebuie sa permita distributia cererilor de
cdutare pe mai multe servere.

Sistemul de arhivare electronica trebuie sd ofere interfete de cautare in arhiva si administrare arhiva
accesibile din cel putin urmatoarele navigatoare cunoscute (cel putin Internet Explorer, Google Chrome
si Mozilla Firefox).

8.6.8. Incarcare documente

Sistemul de arhivare electronica trebuie sd permita administratorului de arhiva introducerea 1n arhiva a
documentelor in regim bulk (mai multe documente deodata) impreund cu metadatele de caracterizare
aferente.

Sistemul va include un modul de incdrcare in regim “bulk” a documentelor existente in format
electronic. Modulul trebuie sa poatd fi folosit de catre orice utilizator al arhivei. Pentru a realiza
importul, modulul se va conecta la oricare din arhivele definite si va oferi urmatoarele functionalitdti:
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. Pentru optimizarea transferului in functie de dimensiunea canalului de comunicatie, modulul va
permite selectarea marimii pachetelor de date. Modulul va permite preluarea metadatelor dintr-un fisier
de tip jurnal descriptiv csv;

. Modulul de incédrcare Tn mod “bulk’ isi va sincroniza automat modelul de date cu cel al arhivei
in care se va realiza importul, oferind totodata si posibilitatea de a modifica acest model, la nevoie.
Modelul de date este reprezentat de tipurile de documente si metadatele de caracterizare asociate
acestora;

. Modulul trebuie sd permitd si preluarea in mod automat a metadatelor de caracterizare a
documentelor ce urmeaza a fi introduse in arhiva, inclusiv din denumirea fisierului si a directoarelor in
care se afla stocat in sistemul de fisiere;

. Trebuie sd permita editarea si completarea valorilor metadatelor documentelor. Completarea sa
se poatd face selectiv pentru una, mai multe sau toate valorile unei metadate;

. Trebuie sd dispund de optiune de verificare a completitudinii si formatarii corespunzatoare a
valorilor metadatelor inainte de import;

. Trebuie sa dispuna de optiune de verificare a semnaturilor digitale pentru documentele deja
semnate;

. Trebuie sa dispuna de optiune de aplicare a semnaturilor digitale cu certificat calificat si marca

temporald pentru documentele ce se vor importa. S3 permitd introducerea unui text descriptiv,
reprezentand motivului semnadrii, text ce va fi inglobat Tn semnaturd, in cazul fisierelor PDF;

. Trebuie sd dispund de logul activitdtilor de import si de mecanism de semnalare a erorilor;
. Trebuie sd permita salvarea unei sesiuni in lucru pentru reluare ulterioara.
8.6.9. Partajare informatii

Utilizatorii trebuie sd poata grupa documentele in colectii de documente, cu scopul de a oferi acces unui
set de utilizatori, inclusiv utilizatori externi sistemului (care nu sunt Tnregistrati ca utilizatori 1n sistem)
alesi ad-hoc pe o perioada predeterminatd. Trebuie sd permitd inclusiv furnizarea de acces la
documentele din colectie, cétre utilizatori externi ai aplicatiei, pe baza adresei de email si a numarului
de mobil (pentru dubla verificare de identitate). Trebuie sa se poatd defini si denumi un numar nelimitat
de colectii de documente.

Accesul utilizatorilor externi la documentele dintr-o colectie trebuie sa se realizeze intr-un mod simplu
pentru utilizatori non-IT, cu functionalitati restrictionate fata de restul de utilizatori, intr-o zona special
rezervatd de catre sistemul informatic, fard acces la functionalitatile si privilegiile aplicatiei disponibile
pentru utilizatorii interni.

Partajarea unei colectii de documente trebuie sa nu presupuna trimiterea respectivelor documente in
afara sistemului, documentele urmand a fi accesate din locatia de stocare originala.

8.6.10. Evenimente

Sistemul de arhivare electronica trebuie sa permita definirea de sabloane de evenimente pentru a aplica
anumite evenimente comune de business (de ex. expirarea unui contract).

Sistemul de arhivare electronica trebuie sa permitd ca notificarea personalizata prin email sa poata fi
trimisa utilizatorilor implicati pentru a anunta apropierea termenului evenimentului.

8.6.11. Procese

Sistemul de arhivare electronica trebuie sa permita executia de procese de prelucrare/export a unor seturi
mari de date, efectuate asincron, pentru ca acestea sa nu influenteze timpul de raspuns al sistemului.
Sunt solicitate procese pentru:

. Export documente;

. Actualizare metadate;

. Aplicare politicd de securitate;
. Sincronizare server directory;

20| Page



. Actualizare statistici de utilizare/incarcare a arhivei;

. Export registru arhiva;
. Export audit operational;
. Creare copie off-line de sigurantd a arhivei, care va contine atdt documentele arhivate, cat si

metadatele acestora;
. Transferul informatiilor pe suport memorie digitald ( DVD, CD, memory-stick);

. Aplicare marcaj de retinere, pentru a pastra anumite documente (in situatia unui litigiu, de ex.)
si a impiedica stergerea acestora la expirarea termenului de pastrare;

. Modificare termen de pastrare;

. Marcare documente pentru stergere, pentru a extrage lista documentelor cu termen de pastrare
expirat;

. Marcare documente pentru comisia de selectionare, pentru a extrage lista documentelor cu

termen de pdstrare expirat pentru care legea prevede Intrunirea unei comisii de selectionare.

Procesele ce pot fi automatizate trebuie sd poatd fi configurate sd poata rula si in mod programat,
repetitiv la anumite intervale de timp.

Lista de procese lansate in executie trebuie sa afigseze ntr-o interfatd grafica detaliile de executie
(utilizator care a lansat procesul, data si ora start proces, tip proces, stadiu proces, detalii executie proces)
pentru toate procesele si posibilitatea filtrarii acestora in functie de tipul de proces.

Sistemul de arhivare electronica trebuie sa emita notificari pentru utilizatorul care a initiat executia unui
proces, atit pe email, cat si in aplicatie, la finalizarea executiei.

Pentru procesele care din diverse motive au generat mesaje de eroare, trebuie sd se puna la dispozitie un
log care sd cuprindd numadrul unic al documentului din arhiva pentru care s-a inregistrat eroarea si
mesajul de explicitare al erorii.

8.6.12. Securitate, politici de securitate, reguli de securitate

Permisiunile de securitate trebuie sd se desemneze prin “politici de securitate”. O politica de securitate
va avea un nume, o listd de drepturi acordate unor grupuri de utilizatori, precum si utilizatorului care a
introdus documentul Tn arhiva si trebuie sa poata fi asociata unui anumit set de documente arhivate.

Fiecarui utilizator trebuie sd i se poatd defini drepturi de acces la nivel de functionalitdti ale aplicatiei
(in functie de rolul atribuit) sau la nivel de documente (in functie de grupurile de utilizatori din care face
parte si de politicile de securitate care acorda drepturi grupurilor respective).

Sistemul trebuie sa ofere mecanisme de alocare a securitdtii la nivel de document. Sistemul trebuie sa
ofere mecanisme de securitate bazate pe grupuri. Nu trebuie sa existe limitari privind numarul de grupuri
ce pot fi definite la nivelul depozitului de documente. Drepturile de securitate si permisiunile trebuie sa
fie special proiectate, Tn mod nativ, astfel incat s permita un control granular al accesului utilizatorilor
la documente.

O politica de securitate trebuie sd poata oferi unui grup de utilizatori unul din cele urmatoarele niveluri
de acces catre un document:

. acces la vizualizarea fisei de documente dar fard acces la continutul efectiv al documentului;

. acces la vizualizarea atét a figei de document cét si la continutul electronic al documentului;

. partajarea documentului n cadrul unor colectii;

. acces la vizualizarea continutul electronic al documentului si posibilitatea modificdrii datelor

din fisa documentului;

. acces la vizualizarea continutul electronic al documentului, posibilitatea modificarii datelor din
fisa documentului sau stergerea documentului dupa caz.
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Sistemul trebuie sa permitd administratorului de arhiva acordarea / restrictionarea drepturilor de acces
la arhiva 1n conformitate cu cerintele titularului de drept al arhivei, formalizate prin acte care se
stocheaza in cadrul arhivei electronice cu termen permanent de pdstrare.

Fisa de date a fiecarui document trebuie sa includa si referinta la actul care a formalizat / reglementat
drepturile de acces.

Regulile de securitate trebuie sd poata fi definite Intr-un limbaj natural, astfel incat administratorul sa
nu dispund de cunostinte de programare pentru a defini aceste reguli (ex. daca metadata departament
contine “Financiar” si status-ul documentului este “Finalizat” atunci doar utilizatorii grupului financiar
vor putea sa vizualizeze aceste documente).

8.6.13. Administrare si gestiunea accesului utilizatorilor
Sistemul nu trebuie sd permita accesul ne-autentificat la informatiile gestionate.

Autentificarea utilizatorilor trebuie sa se realizeze prin verificarea combinatiei de nume de utilizator si
parola. Conexiunea prin care sunt transmise informatiile de autentificare trebuie sa fie criptatd (cu
certificate digitale, mecanism de tip ssl/https), astfel incat datele privind numele de utilizator si parola
sd nu fie transmise 1n clar prin mediul de comunicatie.

Sistemul de arhivare electronica trebuie sa permitd integrarea cu orice server de directory care
implementeaza protocolul LDAP, pentru sincronizarea utilizatorilor si autentificarea acestora in sistem.

Sistemul de arhivare electronica trebuie sd permitd autentificare folosind ADFS (Active Directory
Federation Services) deoarece este esentiald pentru scenarii de SSO (Single Sign On) bazate pe token-
uri SAML (Security Assertion Markup Language) si protocolul WS-Federation.

Pentru fiecare utilizator al sistemului se vor Tnregistra cel putin informatiile urmatoare:

. numele de utilizator;

. numele si prenumele persoanei respective;

. adresa de email a utilizatorului (necesara pentru transmiterea de notificari);
. rolul utilizatorului 1n arhiva electronica;

. nivelul de autorizare al utilizatorului in cadrul arhivei.

Suplimentar, sistemul de arhivare electronicd trebuie sa dispuna si de propriul sistem de gestiune
utilizatori. Sistemul trebuie sd ofere posibilitatea de definire a utilizatorilor, atribuindu-le unul dintre
urmatoarele roluri:

. utilizator obisnuit;
. administrator de arhiva;
. administrator de sistem.

Sistemul trebuie sa ofere posibilitatea organizarii utilizatorilor in grupuri. Un utilizator poate face parte
din unul sau mai multe grupuri. Permisiunile de securitate trebuie sa fie alocate grupurilor de utilizatori
(aplicandu-se tuturor utilizatorilor membri ai acelui grup la momentul de timp al controlului accesului).

Sistemul trebuie sa permitd dezactivarea utilizatorilor si reactivarea ulterioara dacd este cazul.

Sistemul trebuie sa permitd filtrarea utilizatorilor dupa nume pentru a putea gestiona usor un numar
mare de utilizatori.

Sistemul trebuie sa permita stabilirea nivelului de autorizare pe care utilizatorul 1l are alocat in cadrul
organizatiei, referitor la accesul la informatii clasificate (avand nivelul secret de serviciu). Minim
urmatoarele niveluri trebuie sa fie disponibile: neclasificat, secret de serviciu, secret, strict secret, secret
de importanta deosebita.

Utilizatorii definiti si gestionati de catre sistemul de gestiune utilizatori al sistemul de arhivare
electronicd, trebuie sa fie obligati sa 1si schimbe parola la prima logare si trebuie sa 1si poata schimba ei
nsisi parola ulterior ori de cate ori doresc.
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Utilizatorii trebuie sa fie deconectati automat din sistemul de arhivare electronica dupa o perioada de
inactivitate.

Utilizatorii definiti la nivel de sistem/aplicatie trebuie sd poatd fi definiti de utilizatorii cu rol de
administrator client, administratori diferiti de administratorul arhivei electronice.

Sistemul trebuie sa ofere administratorului optiunea de configurare, din cadrul meniului de administrare,
a numarului maxim de autentificari nereusite pana la blocarea accesului.

Sistemul trebuie sd permitd generarea de mesaje de atentionare (de exemplu: pe e-mail), in cazul in care
apar incercari de autentificari nereusite pentru contul sdu, mesaje care sa contind data, ora, numarul de
Incercdri si adresa IP de pe care s-a incercat accesarea.

8.6.14. Audit

Sistemul trebuie sd ofere auditarea operatiilor efectuate (creare, modificare metadate, stergere, login si
descarcare document). Operatia de consultare a auditului sd poatd fi efectuatd doar de catre
administratori. Informatiile referitoare la audit sd nu poata fi alterate nici macar de citre administratori.

Utilizatorii trebuie sa poatd vizualiza, pentru fiecare document In parte, istoricul modificarilor, cu
evidentierea modificarilor in fiecare nou context.

Sistemul trebuie sa permitd descdrcarea documentelor din arhivd, actiunea de descarcare fiind auditata.
8.6.15. Raportare

Sistemul de arhivare electronica trebuie sa puna la dispozitie rapoarte de utilizare ce vor cuprinde minim
numarul de utilizatori activi si spatiul total ocupat de documente in arhiva, pentru fiecare arhiva in parte,
precum si rapoarte cantitative privitoare la evolutia numarului de documente stocate in arhiva si a
dimensiunii acestora in luna anterioara, luna curenta si trimestrele anului curent. Rapoartele trebuie sa
poata fi salvate Tn format .pdf pentru consultari ulterioare.

IX. Suport tehnic pentru elaborarea Nomenclatorului Arhivistic in vederea autorizarii lui de
citre Arhivele Nationale

In scopul asigurarii asistentei pentru elaborarea Nomenclatorului Arhivistic, Contractantul va asigura:
1. 1identificarea creatorilor de documente;

2. identificarea, inventarierea si clasificarea tuturor documentelor create si/sau primite de catre
creatori;

3. realizarea Nomenclatorului, desfasurat pe structura schemei organizatorice, termene de
pastrare, organizarea unitatilor arhivistice;

4. dupa avizarea Nomenclatorului de catre Autoritatea Contractanta, Contractantul il va Tnainta
catre Arhivele Nationale spre aprobare.

X. Servicii de inregistrare scriptica si electronici a inventarelor, de evidenta documentelor
in platforma de arhivare electronica

Serviciile implica:
i Constituirea inventarelor dosarelor prelucrate pe ani de creare si termene de pastrare,

inventarelor pe suport de hartie si suport electronic;

ii.  Inventarele se vor intocmi conform normelor arhivistice in vigoare, inventarele se Tntocmesc in
4 exemplare pentru documentele cu termen de pastrare PERMANENT si in 3 exemplare pentru
documentele cu alte termene de pastrare;

iii. inregistrare scripticd si electronica a dosarelor in inventare si inscrierea scriptica a inventarelor in
Registrul de intrari - iesiri a unitdtilor arhivistice:

iv.  nregistrarea in forma electronicd a dosarelor in formularul de inventar pe ani de creare si
termene de pastrare;

v.  Inregistrarea inventarelor 1n registru, in ordinea cronologica a anilor de creare;
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vi. Informatiile pe care trebuie sd le cuprinda atat inventarele de dosare cat si registrul de intrari -
iesiri unitati arhivistice, sunt cele din legea arhivelor nationale nr. 16/1996.

vii. Dupa terminarea lucrarilor Contractantul va preda Autoritatii contractante, in forma scrisa si
electronicd toate inventarele Intocmite pentru dosarele prelucrate.

viii. Organizare a dosarelor in depozitul de arhivd dupd criterii prestabilite de Autoritatea
Contractantd prin procedurile operationale specifice;

ix. Inventarierea se face pe dosare nu pe cutii de arhivare. Pe cutii se vor specifica pozitiile din
inventar ale dosarelor.

Inventarele se vor preda pe baza de procese verbale de predare-primire, atit pe suport hartie cat si pe
suport electronic.

Contractantul va pune la dispozitia Autoritatii Contractante accesul la aplicatia de management al
documentelor (aplicatie care va putea fi accesatd de la sediul Autoritatii Contractante);

- in cadrul aplicatiei de management al documentelor, Contractantul va asigura indexarea si
Inregistrarea descrierii continutului cutiilor, precum gi detaliile dosarelor din cutii, pentru o buna
gestionare a acestora;

- aplicatia online va contine informatii precum:
= datele de identificare ale dosarului si cutiei in care acesta se afla;
= tipul de documente continute;
= descrierea continutului cutiei;

= informatii care asigurd trasabilitatea solicitarilor.

XI. PRECIZARI
11.1. Asigurarea logistica.

. Preluarea 1n spatiul de depozitare al Prestatorului, desemnat castigitor al prezentei proceduri de
achizitie publica, a intregii unitati arhivistice de la actualul prestator de servicii al Autoritdtii
contractante.

. Ofertantii prin oferta tehnicd se obligd sd asigure gratuit transportul documentelor de la sediul
actualului prestator de servicii arhivistice.

11.2 Materialele, uneltele de lucru si celelalte mijloace necesare efectuarii lucrarilor de ,,servicii de
arhivare”, descrise 1n caietul de sarcini, se vor asigura de firma prestatoare, inclusiv cutiile pentru
depozitarea arhivei.

11.3  Documentele se vor preda pe baza de proces-verbal, iar lucrarile de arhivare a acestora se vor
realiza n spatiul prestatorului.

Adresele de unde se vor ridica documentele in perioada de derulare a acordului cadru sunt:
- bulevardul Libertatii nr. 12, sector 5, Bucuresti
- Calea Plevnei nr. 46-48, sector 1, Bucuresti

11.4 Conditii de confidentialitate si de siguranta pentru documentele cu care se lucreaza documentele
supuse operatiunilor de “servicii de arhivare” sunt de uz intern.

11.5 Difuzarea de date sau scoaterea din locurile de pastrare a acestor documente este interzisa de lege.

11.6 Prestatorul trebuie sa respecte prevederile Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996. Firma trebuie
sd detind autorizatii de functionare emise de Arhivele Nationale pentru prestarea serviciilor de
,Legdtorie”, ,,Prelucrare Arhivisticd”, ,,Pastrare si conservare a documentelor”, ,,Restaurare documente”

Aceasta va semna un Angajament de confidentialitate cu autoritatea contractanta, Incalcarea acestor
prevederi se sanctioneaza conform capitolului VI din Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 si a
Codului Penal al Roméniei.
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Aceste precizari vor fi prelucrate, sub semnaturd, la Tnceputul activitatilor de prestarii serviciilor in
cadrul primului contract subsecvent.

11.7  La sfarsitul acordului cadru, Prestatorul va Tnapoia Autoritdtii contractante fara alte costuri
toate documentele atit din arhiva electronica cét si din arhiva fizica, pe baza de proces-verbal sau cétre
noul Prestator (daca este cazul).

11.8  Indiferent de modul in care Inceteaza acordul cadru cu Prestatorul, acesta este obligat sa restituie
toate documentele catre Autoritatea contractantd, pe baza de proces-verbal, fara alte costuri.

Model Acord - cadru

privind prestarea serviciilor de arhivare, depozitare, selectionare a documentelor create de aparatul propriu al
Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor, preluare, transport si curierat al documentelor si arhivare electronica

Nr. din data

Prezentul acord cadru de achizitie publica de servicii, (denumit 1n continuare ,,acord cadru”), s-a incheiat avand in vedere
prevederile din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare, precum si orice
alte prevederi legale emise in aplicarea acesteia si Procedura proprie nr. 85657/DIAL/31.08.2017

Incheiat in data de

i

intre:

Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor, cu sediul in: Bd. Libertatii, nr.12, Bucuresti, sector 5, Bucuresti, cod de
inregistrare fiscala 16335444, cont RO25TREZ23A700502203030X, deschis la Activitatea de Trezorerie si
Contabilitate Publica a Municipiului Bucuresti reprezentd de Costel Alexe, ministru al mediului, apelor si padurilor, in
calitate de autoritate contractantd si denumita in continuare promitent-achizitor, pe de o parte

si

SC ... ..., cu sediul In ............, Str. .......... , Ol ...... , tel/fax: .oooeeeeens , e-mail: ........... ...., nr. Inreg.Reg.Com.
...................... , CUIL ........ceeueeeees, c0d trezorerie ............c.uee......... - deschis la Trezoreria .................., reprezentatd prin
...................... avand functia de ............................, In calitate Promitent-Prestator, pe de alta parte

avand in vedere ca:

. Autoritatea contractantd a derulat procedura de atribuire avand ca obiect achizitia de [se va completa cu

denumirea achizitiei], initiatd prin publicarea pe site-ul www.mmediu.ro a Anuntului de participare nr. [nr. Anunt de
participare],

. Prin Raportul procedurii simplificate proprii de atribuire nr. [nr. Raportului procedurii simplificate proprii] din
data de [zz/ll/an] Autoritatea contractantd a declarat castigdtoare Oferta, [se va completa cu denumirea ofertantului
declarat castigator]

au convenit incheierea prezentului acordului-cadru in conditiile in care partile riman neschimbate pe toatda durata de
desfasurare.

1. Definitii
in prezentul acord-cadru urmitorii termeni vor fi interpretati astfel:

a. contract, acordul-cadru, contractul subsecvent si toate anexele sale - orice contract de achizitie publica sau acord-
cadru;

b. promitent-achizitor si promitent-prestator — partile prezentului acord-cadru, asa cum sunt acestea numite in
prezentul acord-cadru;

c. pretul acordului-cadru - pretul platibil promitentului-prestator de catre promitentul-achizitor, in baza contractului,
pentru indeplinirea integrald si corespunzétoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract, pentru serviciile efectiv
acceptate ca fiind corespunzatoare de catre promitentul-achizitor;

d. act aditional — document prin care se pot modifica termenii si conditiile acordului-cadru;

e. servicii — totalitatea activitatilor pe care prestatorul trebuie sa le realizeze si care fac obiectul prezentului contract;
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f. conflict de interese - orice eveniment influentand capacitatea promitentului-prestator de a exprima o opinie
profesionald obiectiva si impartiald, sau care il Tmpiedica pe acesta, in orice moment, s acorde prioritate intereselor
promitentului-achizitor sau interesului public general al acordului-cadru, orice motiv in legatura cu posibile contracte n
viitor sau in conflict cu alte angajamente ale promitentului-prestator. Aceste restrictii sunt de asemenea aplicabile
oricdror subcontractanti, salariati si experti actionind sub autoritatea si controlul prestatorului.

g. forta majora — orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil §i inevitabil, care nu putea fi prevazut la
momentul incheierii contractului si care face imposibild executarea si, respectiv,

indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte
catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva, ci
enuntiativa. Nu este considerat fortd majora un eveniment asemenea celor de mai sus care, fara a crea o imposibilitate
de executare, face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

h. zi — zi calendaristica, in afara cazului in care se prevede expres ca sunt zile lucratoare; an - 365 de zile.

2. Obiectul si scopul acordului-cadru

2.1. Obiectul acordului-cadru 1l constituie achizitia serviciilor de arhivare, depozitare, selectionare a documentelor create
de aparatul propriu al Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor, preluare, transport si curierat al documentelor si
arhivare electronica.

2.2. Scopul acordului-cadru 1l reprezintd stabilirea elementelor/ conditiilor esentiale care vor guverna contractele de
subsecvente ce urmeaza a fi atribuite in temeiul si pe durata derularii prezentului acord.

2.3. Prezentul acord-cadru nu impune promitentului-achizitor nici o obligatie de a achizitiona serviciile de arhivare,
depozitare, selectionare a documentelor create de aparatul propriu al Ministerului Mediului, Apelor si Péadurilor,
preluare, transport si curierat al documentelor si arhivare electronica.

2.4. Prezentul acord-cadru va produce efecte juridice numai Tmpreuna cu contractele subsecvente ce vor fi emise 1n baza
prevederilor acestuia.

3. Durata acordului-cadru

Durata prezentului acord-cadru este de 24 de luni de la data semnarii lui de catre parti.

4. Pretul unitar al serviciilor

4.1. Valoarea prezentului acord-cadru, este cea prevazuta de promitentul - prestator in propunerea financiara, anexa nr.
3 la prezentul acord-cadru.

4.2. Preturile unitare ale serviciilor prestate sunt exprimate in lei fara TVA 1n conformitate cu Centralizatorul de preturi,
la care se adauga TVA.

4.3. Preturile unitare ofertate reprezintd preturi maximale si nu vor putea fi depasite pe Intreaga durata a acordului-cadru.

5. Cantitatea previzionatd

5.1. Cantitatea previzionata a serviciilor prestate Tn baza contractelor subsecvente este cea mentionatd in caietul de
sarcini, anexa nr. 1 la prezentul acord-cadru.

5.2. Cantitatile pentru care se va incheia fiecare contract subsecvent de servicii vor fi stabilite de promitentul-achizitor
in functie de necesitdtile sale curente, de asigurarea resurselor financiare alocate cu aceasta destinatie §i de eventualele
modificari legislative apdrute in perioada de valabilitate a acordului-cadru.

6. Obligatiile promitentului-prestator

6.1. Promitentul-prestator se obliga, ca n baza contractelor subsecvente incheiate cu promitentul-achizitor, sd presteze
servicii de arhivare, depozitare, selectionare a documentelor create de aparatul propriu al Ministerului Mediului, Apelor
si Padurilor, preluare, transport si curierat al documentelor si arhivare electronica, 1n conditiile convenite in prezentul
acord-cadru.

6.2. Promitentul-prestator se obliga ca serviciile prestate sa respecte cel putin calitatea prevazuta in propunerea tehnica,
anexa nr. 2 la prezentul acord-cadru.
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6.3. Promitentul - prestator se obligé sa presteze serviciile astfel cum au fost prevazute 1n acordul cadru, ori de cate ori
promitentul-achizitor solicita acest lucru.

6.4. Promitentul-prestator se obligd ca, in cazul incetarii activitatii ca urmare a pierderii autorizatiei de functionare,
acesta are obligatia de a asigura transferul fondului arhivistic al promitentului-achizitor preluat in vederea depozitarii si
pastrarii.

7. Obligatiile Promitentului-achizitor

7.1. Promitentul-achizitor se obligd, ca in baza contractelor subsecvente atribuite promitentului-prestator, sa
achizitioneze servicii de de arhivare, depozitare, selectionare a documentelor create de aparatul propriu al Ministerului
Mediului, Apelor si Padurilor, preluare, transport si curierat al documentelor si arhivare electronica in conditiile
convenite in prezentul acord-cadru.

7.2. Promitentul-achizitor se obliga :
(1) sa atribuie contractele subsecvente numai pe baza regulilor si conditiilor stabilite prin prezentul acord-cadru;

(2) sa asigure la termenele si in conditiile stabilite in prezentul acord-cadru, plata serviciilor ce vor face obiectul
contractelor subsecvente.

7.3. Promitentul-achizitor se obliga sa plateasca pretul serviciilor catre promitentul-prestator, in termen de 30 de zile de
la primirea facturii emise de catre acesta dupa semnarea Procesului verbal de receptie cantitativa si calitativa.

7.4. Promitentul-achizitor se obligd s nu initieze, pe durata prezentului acord-cadru, o noua procedura de atribuire,
atunci cand intentioneaza sa achizitioneze serviciile care fac obiectul prezentului acord-cadru, cu exceptia cazului in
care promitentul-prestator declara cd nu mai are capacitatea de a raspunde solicitarilor.

8. Amendamente

8.1. Partile au dreptul, pe durata Indeplinirii acordului cadru, de a conveni modificarea acestuia, prin act aditional, numai
cu acordul consemnat 1n scris al ambelor parti in conformitate cu prevederile art. 221 din Legea nr. 98/2016 cu
modificarile si completarile ulterioare.

8.2. Nu constituie, In acceptiunea prezentului acord-cadru, schimbarea datelor de identificare ale partilor, in special a
sediului social, a reprezentantilor, a contului bancar sau a datelor de contact, modificari ale acordului cadru. Astfel de
modificari, in functie de circumstantele fiecarui caz, trebuie comunicate de partea afectata de modificari celeilalte parti
1n scris, cu 5 (cinci) zile anterior modificarii sau in termen de 5 (cinci) zile dupa producerea (inregistrarea) modificarii,
dupa caz.

9. Documentele acordului cadru, pdrti integrante din acesta:

a) Caietul de sarcini inclusiv clarificarile aferente (daca este cazul) - anexa nr.1;
b) Propunerea tehnica — anexa nr. 2;

c¢) Propunerea financiard — anexa nr. 3

d) Contractele subsecvente,

e) acordul de asociere (daca este cazul)

f) contractul cu subcontractantul (daca este cazul)

e) alte anexe, dupa caz.

10. Comunicari

10.1. (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului acord-cadru, trebuie sa fie transmisa si in
scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat atit Tn momentul transmiterii cat i Tn momentul primirii.

10.2. Comunicarile intre parti se pot face prin telefon, fax sau e-mail cu conditia confirmarii Tn scris a primirii
comunicarii.

11. Raspunderea contractuali
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11.1. In cazul in care, din vina sa exclusivd, promitentul-prestator nu-si executi obligatiile asumate prin contractul
subsecvent, atunci promitentul-achizitor are dreptul de a deduce din pretul contractului subsecvent, ca penalitdti, o suma
echivalenta cu o cota procentuala ce va fi stabilita prin contractul subsecvent.

11.2. Pentru neplata la termen a obligatiilor catre promitentul-prestator, promitentul achizitor datoreazd o suma
echivalenta cu o cota procentuald din valoarea obligatiilor neachitate, suma ce va fi stabilita prin contractul subsecvent.

11.3. Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul acord-cadru de cétre una dintre parti, in mod culpabil si repetat,
da dreptul partii lezate de a considera acordul-cadru reziliat cu o notificare prealabila si de a pretinde plata de daune-
interese intr-un cuantum ce va fi stabilit prin contractul subsecvent, daca incalcarea obligatiilor nu este remediata intr-
un termen de maxim 15 (cincisprezece) zile de la data notificarii primita de la cealalta parte.

11.4. Promitentul-achizitor 1si rezerva dreptul de a denunta unilateral acordul-cadru, printr-o notificare scrisa, adresata
promitentului-prestator, fard nici o compensatie, daca acesta din urma intra in procedura de reorganizare si faliment. in
acest caz, promitentul-prestator are dreptul de a pretinde promitentului-achizitor numai plata corespunzatoare pentru
partea din contract indeplinita pana la data denuntarii unilaterale a contractului.

12. Emiterea, semnarea si executarea contractelor subsecvente

12.1. Contractele subsecvente se vor emite pe perioada deruldrii acordului-cadru. Numaérul contractelor subsecvente
este determinat de existenta fondurilor ce pot fi disponibilizate cu aceasta destinatie.

12.2. Promitentul-prestator este obligat ca in termen de maxim 5 zile de la primirea solicitarii autoritatii, s& semneze
contractele subsecvente.

12.3. Contractele subsecvente se constituie Tn Anexa la prezentul acord-cadru.

13. Receptie si verificiri

13.1. Promitentul-achizitor are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu
prevederile din propunerea tehnica.

13.2. Verificarile vor fi efectuate de catre comisia de receptie constituitd In cadrul Ministerului Mediului, Apelor si
Padurilor, care va semna Procesul verbal de receptie cantitativa si calitativa.

14. Notificarile intre parti

14.1. in acceptiunea partilor prezentului acord-cadru, orice notificare adresati de una din parti, celeilalte, este valabila
dacd va fi transmisa la adresa din Bd. Libertatii, nr.12, Bucuresti, sector 5, Bucuresti.

14.2. In cazul in care notificarea se face pe cale postald, ea va fi transmisa prin scrisoare recomandatd, cu confirmare de
primire $i se considera primita de destinatar la data mentionata de oficiul postal primitor pe aceasta confirmare.

14.3. Daca notificarea se trimite prin fax, ea se considera primita in prima zi lucratoare dupa cea in care a fost expediata.
Dovada notificarii prin fax se va face prin confirmarea de transmitere emisa de fax.

14.4. Notificarile prin e-mail se iau in consideratie cu conditia ca partea care transmite mesajul la adresele de e-mail
dedicate, iar partea care primeste mesajul sa confirme primirea notificarii respective. Partea care transmite notificarea
trebuie sa faca dovada ca a primit din partea celeilalte parti confirmarea de citire a notificarii. In cadrul fiecarui contract
subsecvent se vor desemna persoanele responsabile cu primirea si transmiterea notificarilor.

14.5. Notificarile verbale nu se iau in considerare de nici una dintre parti, daca nu sunt confirmate prin intermediul uneia
dintre modalitatile prevazute la alineatele precedente.

15. Rezilierea acordului-cadru

15.1. In cazul in care una din parti nu isi indeplineste obligatiile asumate, in mod culpabil, partea lezata poate solicita
rezilierea prezentului acord cadru cu notificarea prealabild a celeilalte parti. Daca 1n termen de 15 zile calendaristice de
la data instiintarii, partea in culpa nu remediaza obligatia incalcata, acordul-cadru se considera reziliat de drept, fara a
mai fi necesara nici o altd formalitate, in conditiile art. 11.3.

15.2. Acordul-cadru se considerd reziliat de drept 1n conditiile nerespectarii prevederilor art. 61 din Legea nr. 98/2016
cu modificarile si completarile ulterioare, fara a mai fi necesara nici o alta formalitate.

15.3. Rezilierea nu va avea niciun efect asupra obligatiilor deja scadente ale promitent-achizitorului sau promitent-
prestatorului, dupa caz.
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16. Incetarea acordului cadru

Prezentul acord cadru Inceteaza de drept:

a) prin ajungerea la termen;

b) prin reziliere;

¢) prin acordul partilor contractante, consemnat in scris;

d) aparitia unei situatii de fortd majora, astfel cum rezulta din dispozitiile art. 17;
e) 1n cazul existentei unui conflict de interese;

f) prin denuntare unilaterald in conditiile prevazute la art. 223 din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si completarile
ulterioare.

17. Forta majord
17.1. Forta majora este constatatd de o autoritate competenta.

17.2. Forta majora exonereaza partile contractante de obligatiile asumate prin prezentul acord cadru, pe toatd perioada
1n care aceasta actioneaza.

17.3. Indeplinirea acordului cadru va fi suspendati in perioada de actiune a fortei majore, dar fara a prejudicia drepturile
ce li se cuveneau partilor, pana la aparitia acesteia.

17.4. Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat si in mod complet,
producerea acesteia si sa ia orice masuri care 1i stau la dispozitie in vederea limitarii consecintelor.

17.5. Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza cd va actiona o perioadd mai mare de 1 (una) luna, fiecare parte va
avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a acordului-cadru, respectiv a contractului subsecvent in
derulare, fara ca vreuna dintre parti sa poata sd pretinda celeilalte parti daune-interese.

17.6. Nu va reprezenta o incdlcare a obligatiilor din acordul cadru de servicii de catre oricare din parti situatia in care
executarea obligatiilor este Tmpiedicatd de Tmprejurari de fortd majora care apar dupa data semnarii acordului cadru de
servicii de catre parti.

17.7. Promitentul-prestator nu va raspunde pentru penalitdti contractuale sau reziliere pentru neexecutare dacd, si n
masura in care, intdrzierea Tn executare sau altd neindeplinire a obligatiilor din prezentul acord-cadru de servicii este
rezultatul unui eveniment de fortd majora. In mod similar, promitentul-achizitor nu va datora dobanda pentru platile cu
intarziere, pentru neexecutare sau pentru rezilierea de cdtre prestator pentru neexecutare, daca, si in mdsura 1n care,
Intarzierea promitentului-achizitor sau alta neindeplinire a obligatiilor sale este rezultatul fortei majore.

18. Solutionarea litigiilor

18.1. Promitentul achizitor si promitentul prestator vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabild, prin
tratative directe, orice neintelegere sau disputd care se poate ivi intre ei, in cadrul sau in legaturd cu indeplinirea
acordului-cadru.

18.2. Daca dupa 15 zile calendaristice de la Inceperea acestor tratative, promitentul achizitor si promitentul prestator nu
reugesc sa rezolve In mod amiabil o divergentd contractuald, instanta competenta sa solutioneze litigiul este instanta
judecatoreasca 1n a cérei raza teritoriald isi are sediul promitentul achizitor.

19. Cesiunea

Promitentul-prestator are obligatia de a nu cesiona total sau partial obligatiile asumate prin prezentul acord cadru, acestea
ramanand in sarcina sa, asa cum au fost stipulate si asumate initial.

20. Limba care guverneazd acordul-cadru

Limba care guverneaza prezentul acord-cadru este limba romana.

21. Legea aplicabila acordului-cadru
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Prezentul acord-cadru va fi interpretat conform legilor romane.

22. Dispozitii finale

22.1. Acordul cadru impreuna cu anexele sale cuprinde ..... pagini din care:.......... pagini acordul cadru si........ pagini
documentele acestuia, respectiv anexele nr. 1,2 si 3.

22.2. Prezentul acord cadru a fost incheiat in trei exemplare originale, avand aceeasi valoare juridicd, doua pentru
Promitentul-achizitor si unul pentru Promitentul-prestator.

PROMITENT-ACHIZITOR PROMITENT-PRESTATOR

Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor

Model Contract Subsecvent nr.

la acordul cadru nr.

privind prestarea serviciilor de arhivare, depozitare, selectionare a documentelor create de aparatul propriu al
Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor, preluare, transport si curierat al documentelor si arhivare electronica

Nr. din data

Prezentul contract subsecvent de servicii, (denumit in continuare ,,contract”), s-a incheiat avand in vedere prevederile
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare, precum si orice alte prevederi
legale emise 1n aplicarea acesteia, a Procedura proprie nr. 85657/DIAL/31.08.2017 si acordul cadru nr.

incheiat in data de s

Intre:

Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor, cu sediul in: Bd. Libertatii, nr.12, Bucuresti, sector 5, Bucuresti, cod de
inregistrare fiscala 36904099, cont RO25TREZ23A700502203030X, deschis la Activitatea de Trezorerie si
Contabilitate Publica a Municipiului Bucuresti reprezenta de Costel Alexe, ministru al mediului, apelor si padurilor, in
calitate de autoritate contractanta si denumitd in continuare achizitor, pe de o parte

si

.......... denumirea operatorului economic, adresd ..........cc.cccceveeevuereennnnens, telefon/fax ...........
numdr de Inmatriculare..........ccccceeen..n. ,cod fiscal ......... ,cont(trezorerie,banca)
PIAN.ccceiiiiiieieeieceeceee e (denumirea conducatorului),functia........... , in calitate prestator,

a intervenit prezentul contract subsecvent la acordul cadru nr. din data

1. Termeni §i definitii
In prezentul contract urmétorii termeni vor fi interpretati astfel:

a) contract subsecvent — prezentul contract si toate anexele sale;

b) achizitor si prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in prezentul contract

c) caiet de sarcini — document care precizeaza conditiile Tn care se desfasoard procedura de achizitie publica si
executarea contractului;

d) propunere tehnica — parte a ofertei elaborata pe baza cerintelor din caietul de sarcini;

e) propunere financiard — parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare si
comerciale corespunzatoare satisfacerii cerintelor solicitate prin documentatia de atribuire.

f) pretul contractului — pretul platibil Prestatorului de cétre Achizitor, in baza contractului, pentru indeplinirea integrala
si corespunzdtoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

g) servicii - totalitatea activitatilor pe care prestatorul trebuie sa le realizeze si care fac obiectul prezentului contract;
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h) standarde - standardele, reglementarile tehnice sau altele asemenea cerinte prevazute in Caietul de sarcini — Anexa
nr. 1 si In Propunerea tehnica — Anexa nr. 2 la prezentul contract, care, in orice situatie, vor respecta cel putin standardele
sau alte reglementari legale autorizate;

i) conflict de interese - orice eveniment influentdnd capacitatea prestatorului de a exprima o opinie profesionald
obiectiva si impartiald, sau care 1l Impiedicd pe acesta, in orice moment, sd acorde prioritate intereselor achizitorului sau
interesului public general al proiectului, orice motiv in legdturd cu posibile contracte in viitor sau in conflict cu alte
angajamente, trecute sau prezente, ale prestatorului. Aceste restrictii sunt de asemenea aplicabile oricaror
subcontractanti, salariati si experti actionind sub autoritatea si controlul prestatorului.

j) garantia de bund executie - garantia care se constituie de catre prestator in scopul asigurdrii achizitorului de
indeplinirea cantitativa, calitativa si in perioada convenita a contractului.

k) penalitate contractuald — despagubirea stabilitd Tn contractul de servicii ca fiind platibila de catre una din partile
contractante catre cealalta parte, In caz de neindeplinire sau indeplinire necorespunzatoare a obligatiilor din contract.

1) forta majora - orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil si inevitabil, care nu putea fi prevazut la
momentul incheierii contractului si care face imposibild executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt
considerate asemenea evenimente: razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii
apdrute ca urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva, ci enuntiativa.

Nu este considerat fortd majora un eveniment asemenea celor de mai sus care, fara a crea o imposibilitate de executare,
face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

m) cesiune - Intelegere scrisa prin care Contractantul transfera unei terte parti, in conditiile Legii nr. 98/2016 cu
modificarile si completarile ulterioare, drepturile si/sau obligatiile detinute prin Contract sau parte din acestea;

n) zi - zi calendaristicd, In afara cazului in care se prevede expres cd sunt zile lucratoare;

0) an - 365 de zile.

p) metru liniar de arhiva - un metru liniar de arhivd se compune din aproximativ 30 (treizeci) dosare (volume), fiecare
cu aproximativ 200 (doud sute) file - 250 (doua sute cincizeci) file.

q) Regulamentul general privind protectia datelor sau GDPR - Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European
si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE.

r) date cu caracter personal - orice informatii privind o persoand fizica identificatd sau identificabila (,,persoana
vizatd”); o persoana fizica identificabild este o persoand care poate fi identificatd, direct sau indirect, in special prin
referire la un element de identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare, date de localizare, un identificator
online, sau la unul sau mai multe elemente specifice, proprii identitatii sale fizice, fiziologice, genetice, psihice,
economice, culturale sau sociale;

s) prelucrare - orice operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu caracter personal sau asupra seturilor
de date cu caracter personal, cu sau fara utilizarea de mijloace automatizate, cum ar fi colectarea, inregistrarea,
organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea, divulgarea prin
transmitere, diseminarea sau punerea la dispozitie in orice alt mod, alinierea sau combinarea, restrictionarea, stergerea
sau distrugerea;

t) operator - persoana fizica sau juridicd, autoritate publica, agentie sau alt organism care, singur sau impreuna cu altele,
stabileste scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal; atunci cand scopurile si mijloacele
prelucrarii sunt stabilite prin dreptul Uniunii Europene sau dreptul intern, operatorul sau criteriile specifice pentru
desemnarea acestuia pot fi prevazute In dreptul Uniunii Europene sau in dreptul intern;

u) incalcarea securitdtii datelor cu caracter personal - o incalcare a securitatii care duce, Tn mod accidental sau ilegal, la
distrugerea, pierderea, modificarea sau divulgarea neautorizatd a datelor cu caracter personal transmise, stocate sau
prelucrate Intr-un alt mod, sau la accesul neautorizat la acestea.

2. Interpretare

2.1. In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular vor include forma de plural
si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.

2.2. Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice dacd nu se specifica in mod diferit.

3. Obiectul contractului

Obiectul contractului 1l constituie prestarea serviciilor de arhivare, depozitare, selectionare a documentelor create de
aparatul propriu al Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor, preluare, transport si curierat al documentelor si arhivare
electronica
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4. Durata contractului

Prezentul contract intrd in vigoare la data semndrii de catre ambele parti si produce efecte pana la data de

5. Pretul contractului
5.1. Pretul serviciilor prestate sunt exprimate in lei in conformitate cu Oferta financiard, anexa nr. 3 la contract.

5.2. Pretul convenit pentru indeplinirea contractului, respectiv pretul serviciilor prestate, platibil prestatorului de catre
achizitor, in urma ofertei prestatorului este de lei fara TV A, respectiv lei cu TVA, calculat
conform preturilor unitare/UM din Propunerea financiara, anexa nr. 3 la prezentul contract, raportate la cantitatile care
fac obiectul prezentului contract.

5.3. Preturile unitare ale serviciilor prestate sunt ferme si nu se actualizeaza pe durata derularii contractului subsecvent.

6. Cantitatea

Cantitatile pentru care s-a Incheiat prezentul contract de servicii au fost stabilite de achizitor in functie de necesitatile
sale curente, de asigurarea resurselor financiare alocate cu aceasta destinatie.

7. Documentele contractului
Documentele contractului sunt:

a) Acordul cadru

b) Caietul de sarcini- anexa nr. 1;

c¢) Propunerea tehnica -anexa nr. 2;

d) Propunerea financiara - anexa nr. 3;

e) Garantia de buna executie - anexa nr. 4.

f) alte documente ....

8. Ordinea de precedenta

8.1. In cazul oricarei contradictii intre documentele prevazute la art. 7, prevederile acestora vor fi aplicate in ordinea de
precedenta stabilitd conform succesiunii documentelor enumerate mai sus.

8.2. In cazul in care, pe parcursul indeplinirii contractului, se constata faptul ca anumite elemente ale Propunerii tehnice
sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevdzute in caietul de sarcini, prevaleaza prevederile Caietului de sarcini.

9. Executarea contractului

Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor dupd constituirea garantiei de bund executie.

10. Modificarea Contractului, Clauze de revizuire

10.1. Pe durata perioadei de valabilitate a contractului partile au dreptul de a conveni modificarea si/sau completarea
clauzelor acestuia, fara organizarea unei noi proceduri de atribuire, cu acordul partilor, fara a afecta caracterul general
al contractului, in limitele dispozitiilor prevazute de actele normative in vigoare.

10.2. Revizuirea prezentului contract se realizeaza ca urmare a evaludrii activitatilor, rezultatelor si performantelor
prestatorului in cadrul contractului. Modificarea contractului prin revizuire intervine cu scopul atingerii obiectului
contractului, care constd in serviciile pe care prestatorul se obligd sd le presteze in conformitate cu prevederile din
prezentul contract, cu dispozitiilor legale si conform cerintelor din caietul de sarcini.

10.3. Clauzele de modificare a contractului se pot referi, fara a se limita la:

(i) Variatii ale activitatilor din contract necesare in scopul indeplinirii obiectului contractului fara modificarea caietului
de sarcini;
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(ii) Variatii ale cantitatilor din contract necesare in scopul indeplinirii obiectului contractului fara modificarea caietului
de sarcini;

(iii) Necesitatea extinderii duratei de prestare a serviciilor.

10.4. Modificarile contractului se realizeaza de parti, in cadrul duratei de executie a contractului si cu respectarea
prevederilor stipulate la art. 24 — comunicarea intre parti din prezentul contract, ca urmare a:

(i) 1identificdrii, determindrii si documentdrii de solutii juste si necesare, raportat la circumstantele care ar putea
Tmpiedica indeplinirea obiectului contractului si obiectivelor urmarite de Autoritatea contractantd, astfel cum sunt
precizate aceste obiective in caietul de sarcini si/sau

(i) concluziilor obtinute ca urmare a evaludrii activitatilor, rezultatelor si performantei prestatorului in cadrul
contractului. Partile stabilesc, prin consultare, efectele solutiilor asupra termenului/termenelor de prestare. Efectele
solutiilor, cuantificate devin modificari contractuale prin semnarea unui act aditional.

10.5. Modificarile contractuale, nu trebuie sa afecteze, in niciun caz si in niciun fel, rezultatul procedurii de atribuire,
prin anularea sau diminuarea avantajului competitiv pe baza caruia prestatorul a fost declarat castigator in cadrul
procedurii de atribuire.

10.6. Partea care propune modificarea contractului are obligatia de a transmite celeilalte parti propunerea de modificare
a contractului cu respectarea clauzelor prevazute la art. 24 comunicarea Intre parti cu cel putin 5 zile nainte de data la
care se considerd ca modificarea ar trebui sa producd efecte.

10.7. Modificarea va produce efecte doar daca partile au convenit asupra acestui aspect prin semnarea unui act aditional.
Acceptarea modificarii poate rezulta si din faptul executarii acesteia de catre ambele parti.

11. Obligatiilei Prestatorului

11.1. Prestatorul se obliga sa presteze serviciile la standardele si sau performantele prezentate in oferta tehnica - anexa
nr. 2 si caietul de sarcini, anexa nr. 1 la prezentul contract.

11.2. Prestatorul se obliga sa transmita facturile, in care sunt cuprinse serviciile prestate, in conformitate cu Propunerea
financiara si cu respectarea prevederilor art. 319 alin. (20) din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile
si completarile ulterioare.

11.3. (1) Prestatorul are obligatia de a executa serviciile prevazute in contract cu profesionalismul si promptitudinea
cuvenite angajamentului asumat si in conformitate cu oferta sa tehnica, anexa nr. 2 la contract.

(2) Prestatorul se obligd sa presteze servicii, sd asigure resursele umane, materialele, instalatiile, echipamentele si
orice alte asemenea, fie de naturd provizorie, fie definitiva, cerute de si pentru contract, In masura in care necesitatea
asigurdrii acestora este prevazutd in prezentul contract sau se poate deduce in mod rezonabil din contract.

11.4. Prestatorul este pe deplin responsabil atit de siguranta tuturor operatiunilor i metodelor de prestare utilizate, cat
si de calificarea personalului folosit pe toatd durata contractului.

11.5. Prestatorul va considera toate documentele si informatiile care 1i sunt puse la dispozitie referitoare la prezentul
contract drept private si confidentiale dupa caz, nu va publica sau divulga niciun element al prezentului contract fara
acordul scris, prealabil, al achizitorului. Daca exista divergente cu privire la necesitatea publicarii sau divulgarii in scopul
executdrii prezentului contract, decizia finala va apartine achizitorului.

11.6. Prestatorul se va abtine de la orice declaratie publica privind derularea contractului fard aprobarea prealabild a
achizitorului si de la a se angaja 1n orice alta activitate care intra in conflict cu obligatiile sale fata de achizitor conform
prezentului contract.

11.7. Prestatorul se obligd sa respecte reglementdrile referitoare la conditiile de munca si protectia muncii si dupa caz,
standardele internationale agreate cu privire la forta de muncd, conventiile cu privire la libertatea de asociere si
negocierile colective, eliminarea muncii fortate si obligatorii, eliminarea discriminarii in privinta angajarii si ocuparii
fortei de munca si abolirea muncii copiilor. Prestatorul va prezenta rapoartele conform celor specificate in caietul de
sarcini.

11.8. Prestatorul va respecta si se va supune tuturor legilor si reglementarilor in vigoare in Romania §i se va asigura ca
si personalul sdu, salariat sau contractat de acesta, conducerea sa, subordonatii acestuia si salariatii din teritoriu vor
respecta si se vor supune de asemenea acelorasi legi si reglementdri. Prestatorul va despagubi achizitorul in cazul oricaror
pretentii si actiuni in justitie rezultate din orice incdlcari ale prevederilor in vigoare de cétre Prestator, personalul sau,
salariat sau contractat de acesta, inclusiv conducerea sa, subordonatii acestuia, precum si salariatii din teritoriu.

11.9. Documentele care urmeaza sa faca obiectul operatiunilor de arhivare, vor fi predate prestatorului pe baza de proces
verbal de predare - primire. Procesele verbale de predare - primire se vor semna n numele achizitorului de catre o

33| Page



persoand nominalizatd de catre achizitor. Toate procesele verbale de predare-primire a documentelor se vor constitui
anexe la procesele verbale de receptie cantitative si calitative Intocmite in urma prestarii serviciilor.

11.10. Codul de conduita

1. Prestatorul va actiona Intotdeauna loial i impartial si ca un consilier de incredere pentru achizitor conform regulilor
si/sau codului de conduita al profesiei sale, precum si cu discretia necesara. Se va abtine sa facd afirmatii publice in
legatura cu serviciile prestate fard sa aiba aprobarea prealabild a achizitorului, precum §i sa participe in orice activitati
care sunt 1n conflict cu obligatiile sale contractuale in raport cu acesta.

2. In cazul in care prestatorul sau oricare din asociatii sdi, se ofera sa dea, ori sunt de acord sa ofere ori sd dea, sau dau
oricarei persoane, mita, bunuri in dar, facilitati ori comisioane in scopul de a determina ori recompensa indeplinirea ori
neindeplinirea oricarui act sau fapt privind contractul de servicii sau orice alt contract Incheiat cu achizitorul, ori pentru
a favoriza sau defavoriza orice persoana in legatura cu contractul sau cu orice alt contract incheiat cu acesta, achizitorul
poate decide incetarea contractului, fard a aduce atingere niciunui drept anterior dobandit de prestator in baza
contractului.

3. Platile catre prestator aferente contractului vor constitui singurul venit ori beneficiu ce poate deriva din contract, si
atat prestatorul cat si personalul sau salariat ori contractat, inclusiv conducerea sa si salariatii din teritoriu, nu vor accepta
niciun comision, discount, alocatie, plata indirecta ori orice alta forma de retributie in legatura cu sau pentru executarea
obligatiilor din contract.

4. Prestatorul nu va avea nici un drept, direct sau indirect, la vreo redeventa, facilitate sau comision cu privire la orice
bun sau procedeu brevetat sau protejat utilizate in scopurile contractului, fara aprobarea prealabila in scris a achizitorului.

5. Prestatorul si personalul sdu vor respecta secretul profesional, pe perioada executdrii contractului, inclusiv pe perioada
oricdrei prelungiri a acestuia, precum si dupd incetarea contractului.

In acest sens, cu exceptia cazului in care se obtine acordul scris prealabil al achizitorului, prestatorul si personalul siu,
salariat ori contractat de acesta, incluzand conducerea si salariatii din teritoriu, nu vor comunica niciodata oricarei alte
persoane sau entitdti, nicio informatie confidentiala divulgata lor sau despre care au luat cunostinta si nu vor face publica
nicio informatie referitoare la recomandarile primite in cursul sau ca rezultat al deruldrii serviciilor ce fac obiectul
prezentului contract. Totodata, prestatorul si personalul sdu nu vor utiliza Tn dauna achizitorului informatiile ce le-au
fost furnizate sau rezultatul studiilor, testelor, cercetarilor desfasurate in cursul sau in scopul executdrii contractului.

6. Executarea contractului nu va genera sub nicio forma cheltuieli comerciale neuzuale. Daca apar totusi astfel de
cheltuieli, contractul poate Inceta conform art. 20 din prezentul contract. Sunt considerate cheltuieli comerciale neuzuale:

a) comisioanele care nu sunt mentionate in contract sau care nu rezultd dintr-un contract valabil incheiat referitor la
prezentul contract,

b) comisioanele care nu corespund unor servicii executate si legitime,
c¢) comisioanele platite unui destinatar care nu este in mod clar identificat sau
d) comisioanele platite unei persoane care potrivit tuturor aparentelor este o persoana interpusa.

7. Prestatorul va furniza achizitorului, la cerere, documente justificative cu privire la conditiile in care se executa
contractul. Achizitorul va efectua orice documentare sau cercetare la fata locului pe care o considera necesara pentru
strangerea de probe 1n cazul oricarei suspiciuni cu privire la existenta unor cheltuieli comerciale neuzuale.

11.11. Conflictul de Interese

1. Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru a preveni ori stopa orice situatie care ar putea compromite executarea
obiectivad si impartiald a contractului. Conflictele de interese pot aparea Tn mod special ca rezultat al intereselor
economice, afinitatilor politice ori de nationalitate, legdturilor de rudenie ori afinitate, sau al oricdror alte legaturi ori
interese comune. Orice conflict de interese aparut in timpul executdrii contractului trebuie notificat in scris achizitorului,
in termen de 5 zile de la aparitia acestuia.

2. Achizitorul isi rezerva dreptul de a verifica dacd masurile luate sunt corespunzitoare §i poate solicita masuri
suplimentare daca este necesar. Prestatorul se va asigura ca personalul sdu, salariat sau contractat de el, inclusiv
conducerea si salariatii din teritoriu, nu se afla Intr-o situatie care ar putea genera un conflict de interese. Prestatorul va
inlocui, 1n 5 zile si fara vreo compensatie din partea achizitorului, orice membru al personalului sau salariat ori contractat,
inclusiv conducerea ori salariatii din teritoriu, care se regaseste intr-o astfel de situatie.

3. Prestatorul trebuie sa evite orice contact care ar putea sa-i compromita independenta ori pe cea a personalului sau,
salariat sau contractat, inclusiv conducerea si salariatii din teritoriu. In cazul in care prestatorul nu-si mentine
independenta, achizitorul, fard afectarea dreptului acesteia de a obtine repararea prejudiciului ce i-a fost cauzat ca urmare
a situatiei de conflict de interese, va putea decide Incetarea de plin drept si cu efect imediat a contractului, in conditiile
prevazute in prezentul contract.
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11.12. Drepturi de proprietate intelectuala

1. Orice rapoarte si date, precum Nomenclatorul arhivistic, inventarele realizate pe suport de hartie si suport electronic
a dosarelor si inregistrarile justificative ori materiale achizitionate, compilate ori elaborate de catre prestator sau de cétre
personalul sau salariat ori contractat Tn executarea contractului de servicii vor deveni proprietatea exclusiva a
achizitorului. Dupa Incetarea contractului de servicii, prestatorul va remite toate aceste documente si date achizitorului.
Prestatorul nu va pastra copii ale acestor documente ori date si nu le va utiliza in scopuri care nu au legatura cu contractul
de servicii fard acordul scris prealabil al achizitorului.

2. Prestatorul nu va publica articole referitoare la serviciile care fac obiectul prezentului contract si nu va face referire la
aceste servicii in cursul executarii altor servicii pentru terti $i nu va divulga nicio informatie furnizata de achizitor, fara
acordul scris prealabil al acesteia.

3. Orice rezultate ori drepturi, inclusiv drepturi de autor sau alte drepturi de proprietate intelectuald ori industriala,
dobandite 1n executarea contractului de servicii vor fi proprietatea exclusiva a achizitorului, care le va putea utiliza,
publicd, cesiona ori transfera aga cum va considera de cuviinta, fard limitare geografica ori de altd natura.

12.0bligatiile achizitorului
12.1. Achizitorul se obligd sa receptioneze serviciile prestate in termenul stabilit, potrivit clauzelor contractuale.

12.2. Achizitorul se obligd sa platesca serviciile prestate n baza facturii si a Procesului Verbal de receptie calitativa si
cantitativa cdtre prestator in conditiile prevazute in prezentul contract.

12.3. Achizitorul se obliga sa puna la dispozitia prestatorului orice facilitati si/sau informatii pe care acesta le-a cerut in
propunerea tehnica si pe care le considerd necesare indeplinirii contractului.

12.4. Achizitorul va pune la dispozitia prestatorului cu promptitudine orice informatii si/sau documente pe care le detine
si care pot fi relevante pentru realizarea contractului. Aceste documente vor fi returnate Achizitorului la sfarsitul
perioadei de executie a contractului.

12.5. Achizitorul se obliga sa receptioneze serviciile prestate, printr-un proces-verbal de receptie cantitativa si calitativa.

13. Modalitati de plata

13.1. Achizitorul are obligatia de a efectua platile catre prestator, prin ordin de plata, din Activitatea de Trezorerie §i
Contabilitate Publicd a Municipiului Bucuresti, In termen de 30 zile de la data primirii facturilor la sediul achizitorului,
in baza Proceselor — Verbale de receptie cantitativa si calitativd, semnate de comisia de receptie din cadrul
Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor.

13.2. Facturile vor fi emise de catre prestator pentru serviciile efectiv prestate, dupa semnarea Proceselor - Verbale de
receptie cantitativa si calitativa.

13.3. Facturile furnizate vor fi emise si completate in conformitate cu legislatia roména in vigoare. Moneda utilizata n
cadrul prezentului Contract: LEU

13.4. Transmiterea unei facturi cu elemente gresite si/sau greseli de calcul, identificate de achizitor urmare a Inregistrarii
acesteia, atrage dupa sine obligatia prestatorului de a o storna si de a transmite o noud factura, conform art. 330 din
Legea nr. 227/2015 cu modificarile si completarile ulterioare. Termenul de 30 de zile pentru plata facturii se suspenda.
Repunerea 1n termen se face de la momentul indeplinirii conditiilor de forma si de fond ale facturii.

13.5. Plata serviciilor prestate se va face in lei, in contul de trezorerie indicat de catre prestator.

14. Garantia de buni executie a contractului

14.1. Prestatorul se obliga sa constituie garantia de buna executie a contractului in cuantum de 5% din valoarea fara
TVA a contractului subsecvent incheiat si se constituie in termen de 5 zile lucratoare de la data semnarii. Garantia de
buna executie a contractului se constituie in conformitate cu prevederile art. 40 din Hotérarea Guvernului nr. 395/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicé/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare. Perioada de valabilitate a
garantiei de buna executie este egald cu perioada de valabilitate a contractului.

14.2. In situatia in care prestatorul nu transmite garantia de buna executie in perioada specificata la art. 14.1, contractul
este reziliat de drept, fard obligatia de notificare sau indeplinire a oricarei formalitati de catre achizitor.

14.3. Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, in limita prejudiciului creat, daca
prestatorul nu 1si executd, executd cu intarziere sau executd necorespunzator obligatiile asumate prin prezentul
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contract. Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buna executie, achizitorul are obligatia de a notifica acest
lucru prestatorului, precizand totodata obligatiile care nu au fost respectate.

14.4. Achizitorul se obliga sa restituie garantia de buna executie in termen de maxim 14 zile de la indeplinirea obligatiilor
asumate, in urma unei solicitdri scrise din partea prestatorului.

15. Receptie si verificari

15.1. Achizitorul sau reprezentantul sau, are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili
conformitatea lor cu prevederile din Caietul de sarcini, anexa nr. 1 si din Propunerea tehnicd, anexa nr. 2.

15.2. Receptia cantitativa si calitativa a serviciilor prestate se va face la sediul achizitorului mentionat in contract si va
fi consemnata in procesele - verbale de receptie cantitativa si calitativa.

15.3. Comisia de receptie va verifica indeplinirea cerintelor din caietul de sarcini, anexa nr. 1 si din Propunerea tehnica,
anexa nr. 2 si va Intocmi procese - verbale de receptie cantitativa si calitativa in termen de maxim 5 zile, de la prestarea
serviciilor, unde va specifica admiterea sau respingerea receptionarii acestora.

15.4. In cazul constatarii unor deficiente, acestea vor fi aduse la cunostinta prestatorului 1n termen de maxim 3 zile, care
are obligatia de a remedia deficientele semnalate, in termen de maxim 15 zile de la data ludrii la cunostintd a acestora,
dar fard a depdsi termenul limita al finalizarii contractului. Ulterior celor 15 zile, in functie de constatdrile facute,
achizitorul va aproba sau respinge receptia.

16. Pliti si penalititi de intarziere

16.1. In cazul in care, din vina sa exclusivd, prestatorul nu executd, executd cu intarziere, executd necorespunzator
obligatiile asumate prin contract, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din pretul contractului, ca penalitati, o suma
echivalenta cu 0,03% pentru fiecare zi de Intarziere, din valoarea obligatiei neindeplinite, dar nu mai mult decat valoarea
sumei datorate.

16.2. In cazul 1n care achizitorul nu onoreaza facturile in termen, atunci prestatorul are dreptul de a solicita, ca majorari
de intarziere, o suma echivalenta cu 0,03 % pentru fiecare zi de intarziere din plata neefectuata, dar nu mai mult decat
valoarea sumei datorate.

16.3. Penalitatile datorate curg de drept din data scadentei obligatiilor asumate conform prezentului contract.

17. Rezilierea contractului

17.1. Nerespectarea obligatiilor principale ale contractului, astfel cum sunt prevazute la art. 3, in mod culpabil, da dreptul
partii lezate de a considera contractul de drept reziliat si de a pretinde plata de daune-interese, fara altd formalitate si
fard interventia unei instante judecatoresti.

17.2. De asemenea, incélcarea prevederilor art. 18.1 determina rezilierea de drept a contractului, fara punere 1n intarziere
si fard interventia unei instante judecatoresti.

17.3. Nerespectarea obligatiilor contractului, altele decat cele prevazute la art. 17.1, in mod culpabil, da dreptul partii
lezate de a considera contractul de drept reziliat si de a pretinde plata de daune-interese, cu notificarea prealabild a
celeilalte parti.

17.4. Achizitorul 1si rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul, in cel mult 15 zile de la aparitia unor circumstante
care nu au putut fi prevazute la data incheierii contractului, sub conditia notificarii prestatorului cu cel putin 3 zile Tnainte
de momentul denuntarii.

18. Cesiunea
18.1. Prestatorul are obligatia de a nu transfera, total sau partial, obligatiile sale asumate prin contract.

18.2. Prestatorul poate cesiona, total sau partial, dreptul sdu de a Incasa contraprestatia serviciilor prestate, cu acordul
prealabil, exprimat In scris al achizitorului si Tn conditiile prevazute de dispozitiile Codului Civil, cu modificarile
ulterioare.

18.3. Prestatorul este obligat sa notifice achizitorul, cu privire la intentia de a cesiona drepturile sau obligatiile nascute
din acest contract.

18.4. Orice drept cesionat de catre prestator fara o autorizare prealabild din partea achizitorului nu este executoriu
Tmpotriva achizitorului.
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18.5. Solicitarile de plata catre terti pot fi onorate numai dupa operarea unei cesiuni in conditiile art. 18.2.

18.6. Cesiunea nu va exonera prestatorul de nicio responsabilitate privind garantia sau orice alte obligatii asumate prin
contract.

19. Forta majora
19.1. Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

19.2. Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin prezentul contract, pe toata
perioada in care aceasta actioneaza.

19.3. indeplinirea contractului va fi suspendati in perioada de actiune a fortei majore, dar fara a prejudicia drepturile ce
li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

19.4. Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat si Th mod complet,
producerea acesteia si s ia orice masuri care i stau la dispozitie In vederea limitarii consecintelor.

19.5. Daca forta majord actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de 1 luna, fiecare parte va avea
dreptul sa notifice celeilalte parti Incetarea de plin drept a prezentului contract, fara ca vreuna din parti sa poata pretinde
celeilalte daune-interese.

19.6. Nu va reprezenta o incalcare a obligatiilor din contractul de servicii de catre oricare din parti situatia in care
executarea obligatiilor este Tmpiedicatd de imprejurdri de fortd majora care apar dupd data semndrii contractului de
servicii de cdtre parti.

19.7. Prestatorul nu va raspunde pentru penalitati contractuale sau reziliere pentru neexecutare daca, si in masura in care,
intarzierea in executare sau altd neindeplinire a obligatiilor din prezentul contract de servicii este rezultatul unui
eveniment de fortd majord. In mod similar, achizitorul nu va datora dobandi pentru platile cu intirziere, pentru
neexecutare sau pentru rezilierea de catre prestator pentru neexecutare, dacd, si in masura in care, intirzierea
achizitorului sau alta neindeplinire a obligatiilor sale este rezultatul fortei majore.

20. incetarea contractului

Prezentul contract inceteaza de drept in urmatoarele situatii:
a) prin ajungere la termen;

b) prin reziliere;

¢) prin acordul partilor contractante, consemnat in scris;

d) prin denuntare unilaterald in conditiile prevazute la art. 222 si art. 223 din Legea nr. 98/2016 cu modificarile si
completarile ulterioare si la art. 17.4 din prezentul contract;

e) aparitia unei situatii de fortd majora, astfel cum rezulta din dispozitiile art. 19.

21. Solutionarea litigiilor

21.1. Achizitorul si prestatorul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila, prin tratative directe, orice
neintelegere sau disputd care se poate ivi Intre ei in cadrul sau in legatura cu indeplinirea contractului.

21.2. Daca, dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative neoficiale, achizitorul si prestatorul nu reusesc sa rezolve in
mod amiabil o divergenta contractuala, fiecare poate solicita ca disputa sa se solutioneze de cétre instantele judecatoresti
1n a cdror raza teritoriala isi are sediul achizitorul.

22. Confidentialitatea informatiilor si protectia datelor cu caracter personal

22.1. Atunci cand prelucreaza date cu caracter personal in legatura cu prezentul contract, fiecare parte se obliga sa se
conformeze cu legislatia aplicabila privind protectia datelor cu caracter personal, incluzand, dar fard a se limita la,
prevederile Regulamentului (UE) 2016/679, legislatia de punere in aplicare si deciziile pe care autoritatea de
supraveghere din Romania (ANSPDCP) le poate emite periodic in legatura cu acestea.

22.2. Fiecare parte va divulga celeilalte parti date cu caracter personal privind angajatii sau reprezentantii sdi responsabili
cu executarea prezentului contract. Aceste date vor consta In: nume, prenume, pozitie, numar de telefon, adresa de e-
mail pentru reprezentantul partii respective. Acolo unde legea prevede astfel, fiecare parte care divulgad informatii 1n
legatura cu angajatii/reprezentantii sdi trebuie sa furnizeze o nota de informare persoanelor vizate, informandu-le Tn mod
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corespunzator cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal ale acestora, efectuatd de catre cealaltd parte in
legatura cu prezentul contract.

22.3.Pentru evitarea oricarui dubiu, partile iau cunostinta si convin ca fiecare parte sa determine, in mod independent,
scopul/scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal in legatura cu acest contract. Mai precis, partile
convin prin prezenta clauza si confirma ca nu o sd actioneze ca operatori asociati sau sa fie intr-o relatie de tip operator-
persoana imputernicita de operator, fiecare parte actionind ca un operator de date independent pentru propria prelucrare
a datelor 1n legdtura cu prezentul contract, si niciuna dintre parti nu accepta vreo raspundere pentru o incalcare de cétre
cealalta parte a legislatiei aplicabile.

22.4. Accesul persoanelor la informatiile din contract se realizeaza cu respectarea termenelor si procedurilor prevazute
de reglementdrile legale privind liberul acces la informatiile de interes public si nu poate fi restrictionat decat in masura
in care aceste informatii sunt clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala, potrivit legii.

22.5. Daca exista divergente cu privire la necesitatea publicarii sau divulgarii Tn scopul executarii prezentului contract,
decizia finala va fi a achizitorului. Prestatorul se va abtine de la orice declaratie publica privind derularea contractului
fard aprobarea prealabild a achizitorului si de a se angaja n orice altd activitate care intrd in conflict cu obligatiile sale
fata de achizitor conform prezentului contract.

22.6. Prestatorul va considera toate documentele si informatiile care i sunt puse la dispozitie in vederea incheierii si
executdrii contractului drept strict confidentiale.

22.7. Obligatia de confidentialitate nu se aplica in cazul solicitarilor legale privind divulgarea unor informatii venite, in
format oficial, din partea anumitor autoritti publice conform prevederilor legale aplicabile.

23. Limba care guverneaza contractul

Limba care guverneaza contractul este limba romana.

24. Comunicari

24.1. (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie sd fie transmisa §i in scris.
(2) Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii cat i Tn momentul primirii.

24.2. Comunicarile Intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail cu conditia confirmarii in scris

a primirii comunicarii.

24.3. In cazul in care expeditorul solicitd confirmare de primire, acesta trebuie sa indice aceasta cerintd in comunicarea

sa si sa solicite o astfel de dovada de primire ori de cite ori existd un termen limita pentru primirea comunicarii. In orice
caz, expeditorul ia toate masurile necesare pentru a asigura primirea la timp si in termen a comunicarii sale.

24.4. Adresele la care se transmit comunicarile sunt urmatoarele:

Pentru Pentru

Achizitor: Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor Prestator:

Adresa: Adresa:
Telefon/Fax: Telefon/Fax:
E-mail: E-mail:

Persoana de contact: Persoana de contact:

24.5. Orice document (dispozitie, adresd, propunere, inregistrare, Proces-Verbal de Receptie, notificare si altele)
intocmit in cadrul Contractului, este realizat si transmis, 1n scris, intr-o forma ce poate fi citita, reprodusa si inregistrata.

24.6. Orice comunicare Intre Parti trebuie sd contind precizari cu privire la elementele de identificare ale Contractului
(titlul si numarul de inregistrare) si sa fie transmisa la adresa/adresele mentionate la art. 24.4.

24.7. Orice comunicare facuta de una dintre Parti va fi considerata primita:
(i) la momentul inmanarii, daca este depusd personal de catre una dintre Parti,
(i) la momentul primirii de cétre destinatar, Tn cazul trimiterii prin scrisoare recomandatd cu confirmare de primire,

(iii)) la momentul primirii confirmarii de catre expeditor, In cazul in care comunicarea este facutd prin fax sau e-mail
(cu conditia ca trimiterea sa nu fi intervenit intr-o zi nelucritoare, caz in care va fi considerata primita la prima ora a
zilei lucratoare urmatoare).

38| Page



24.8. Partile se declara de acord ca nerespectarea cerintelor referitoare la modalitatea de comunicare stabilite in prezentul
Contract sa fie sanctionatd cu inopozabilitatea respectivei comunicari.

24.9. In orice situatie 1n care este necesara emiterea de notificari, instiintéri, instructiuni sau alte forme de comunicare
de catre una dintre Parti, daca nu este specificat altfel, aceste comunicari vor fi redactate in limba Contractului si nu vor
fi retinute sau intarziate in mod nejustificat.

24.10. Nicio modificare a datelor de contact prevazute in prezentul Contract nu este opozabila celeilalte Parti, decat in
cazul in care a fost notificata in prealabil.

25. Legea aplicabila contractului

Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

26. Dispozitii finale

26.1. Contractul Tmpreund cu anexele sale cuprinde........ pagini din care:...... pagini contractul si ......... pagini
documentele acestuia, respectiv anexele 1,2, 3 si4 .

26.2. Prezentul contract a fost incheiat in trei exemplare originale, avand aceeasi valoare juridica, doud pentru achizitor
si unul pentru prestator.

ACHIZITOR PRESTATOR

Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor
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Operator economic

(denumirea/numele, adresa, telefon. Fax,
cont trezorerie)

DECLARATIE
privind neincadrarea in prevederile art. 164 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Subsemnatul(a), = i e e e reprezentant imputernicit al
........................................................................ (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic),
declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte
publice, ca nu ma aflu in situatia prevazuta la art. 164 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, respectiv:

(1) nu am fost condamnat prin hotarare definitivd a unei instante judecatoresti, pentru comiterea uneia dintre
urmatoarele infractiuni:

a) constituirea unui grup infractional organizat, prevazuta de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu
modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289 - 294 din Legea nr. 286/2009, cu modificarile si completarile ulterioare,
si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevazute de art. 10 - 13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea,
descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

c¢) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevazute de art. 18"1 - 18”5 din Legea nr.
78/2000, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in
care respectivul operator economic a fost condamnat;

d) acte de terorism, prevazute de art. 32 - 35 si art. 37 - 38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea si combaterea
terorismului, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului
in care respectivul operator economic a fost condamnat;

e) spalarea banilor, prevazuta de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si sanctionarea spalarii banilor,
precum si pentru instituirea unor masuri de prevenire si combatere a finantarii terorismului, republicata, cu modificarile
ulterioare, sau finantarea terorismului, prevazuta de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a
fost condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209 - 217 din Legea nr. 286/2009, cu modificarile
si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

g) frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale Comunitatilor Europene din
27 noiembrie 1995.

(2) De asemene nici un membru al organului de administrare, de conducere sau de supraveghere sau are putere de
reprezentare, de decizie sau de control in cadrul ...........ccecevvennnnn. (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului
economic), nu a fost condamnat printr-o hotarare definitiva.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea
contractanta are dreptul de a solicita in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare de
care dispun.

inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incilcarea prevederilor
legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Totodata, declar ca am luat la cunostinta de prevederile art 326 « Falsul in Declaratii » din Codul Penal referitor la
“Declararea necorespunzatoare a adevarului, facuta unei persoane dintre cele prevazute in art. 175 sau unei unitati in
care aceasta isi desfasoara activitatea in vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci
cand, potrivit legii ori imprejurarilor, declaratia facuta serveste la producerea acelei consecinte, se pedepseste cu
inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amenda".

Data completdrii Operator economic,

(nume si functie persoana autorizata)

(semndturd autorizatd si stampila)

Nota: Toate cdmpurile trebuie completate de ofertant sau dupd caz, de cdtre reprezentantul ofertantului. Aceasta declaratie, in cazul
asocierii, se va prezenta de cdtre fiecare membru in parte, semnatd de reprezentantul sdu legal.

Operator economic
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(denumirea/numele, adresa, telefon. Fax,
cont trezorerie)

DECLARATIE

privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Subsemnatul(a) , reprezentant imputernicit al

[se insereaza numele operatorului economic-peroana juridicd],
in calitate de ofertant/candidat/concurent la procedura de ..........ccevvvnvnnnn. [ se mentioneazd procedura] pentru
- Tel 1] 741 8 - W [ PP [se insereazd, dupd caz, denumirea podusului,
seviciului  sau lucrdrii si codul CPV], la data de .............. [se insereazd data], organizata de

................................................ [se insereazd numele autoritdtii contractante],

declar pe proprie raspundere ca:

- mi-am Tndeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidat, iar acest
lucru a fost stabilit printr-o hotarare judecatoreasca sau decizie administrativa avand caracter definitiv si obligatoriu in
conformitate cu legea statului ......... (in care operatorul este infiintat).

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea
contractanta are dreptul de a solicita in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare de
care dispun.

inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incilcarea prevederilor
legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Totodata, declar ca am luat la cunostinta de prevederile prevederile art 326 « Falsul in Declaratii » din Codul Penal
referitor la "Declararea necorespunzatoare a adevarului, facuta unei persoane dintre cele prevazute in art. 175 sau unei
unitati in care aceasta isi desfasoara activitatea in vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru
altul, atunci cand, potrivit legii ori imprejurarilor, declaratia facuta serveste la producerea acelei consecinte, se
pedepseste cu inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amenda”.

Data completarii Operator economic,

(nume si functie persoana autorizata)

(semndturd autorizatd si stampila)

A se completa de cdtre fiecare membru al asocierii, in cazul in care oferta este depusd de o asociere
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Operator economic

(denumirea/numele, adresa, telefon. Fax,
cont trezorerie)

DECLARATIE

privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Subsemnatul(a), = i e reprezentant imputernicit al
........................................................................ (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic),
declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte
publice, ca nu ma aflu in situatiile prevazute la art. 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, respectiv:

a) nu am incalcat obligatiile stabilite potrivit art. 51 privind reglementarile obligatorii in domeniile mediului, social si al
relatiilor de munca, stabilite prin legislatia adoptata la nivelul Uniunii Europene, legislatia nationala, prin acorduri
colective sau prin tratatele, conventiile si acordurile internationale in aceste domenii, care trebuie respectate pe
parcursul executarii acordului cadru de achizitie publica precizate in Anuntul de participare;

b) nu ma aflu in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciara sau in incetarea activitatii;

C) nu am a comis o abatere profesionala grava care imi pune in discutie integritatea*;

d) nu am incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeaza denaturarea concurentei in cadrul sau in legatura cu
procedura in cauza;

e) nu ma aflu intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legatura cu procedura in cauza;

f) nu am participat anterioar la pregatirea procedurii de atribuire fapt ce a condus la o distorsionare a concurentei;

g) nu mi-am incalcat in mod grav** sau repetat obligatiile principale ce mi-au revenit in cadrul unui contract de achizitii
publica, al unui contract de achizitii sectoriale sau al unui contract de concesiune incheiat anterior, iar aceste incalcari
nu au dus la incetarea anticipata a respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sanctiuni comparabile;

h) nu ma fac vinovat de declaratii false in continutul informatiilor transmise la solicitarea autoritatii contractante in
scopul verificarii absentei motivelor de excludere sau al indeplinirii criteriilor de calificare si selectie;

i) nu am incercat sa influentez in mod nelegal procesul decizional al autoritatii contractante, sa obtin informatii
confidentiale care i-ar putea conferi avantaje nejustificate in cadrul procedurii de atribuire sau nu am furnizat din
neglijenta informatii eronate care pot avea o influenta semnificativa asupra deciziilor autoritatii contractante privind
excluderea mea din procedura de atribuire, selectarea mea sau atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea
contractanta are dreptul de a solicita in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare de
care dispun.

inteleg c& in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incilcarea prevederilor
legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Totodata, declar ca am luat la cunostinta de prevederile art 326 « Falsul in Declaratii » din Codul Penal referitor la
“Declararea necorespunzatoare a adevarului, facuta unei persoane dintre cele prevazute in art. 175 sau unei unitati in
care aceasta isi desfasoara activitatea in vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci
cand, potrivit legii ori imprejurarilor, declaratia facuta serveste la producerea acelei consecinte, se pedepseste cu
inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amenda".

* prin abatere profesionald gravd se intelege orice abatere comisd de operatorul economic care afecteazd
reputatia profesionald a acestuia, cum ar fi incdlcdri ale regulilor de concurentd de tip cartel care vizeaza
trucarea licitatiilor sau incdlcdri ale drepturilor de proprietate intelectuald, sdvarsita cu intentie sau din culpd
grava.

** prin incdlcari grave ale obligatiilor contractuale, cu titlu exemplificativ, neexecutarea contractului,
livrareal/prestarea/executarea unor produse/servicii/lucrdri care prezintd neconformitdti majore care le fac
improprii utilizarii conform destinatiei prevazute in contract.

Data completadrii Operator economic,

(nume si functie persoana autorizata)

(semndturd autorizatd si stampila)

A se completa de cdtre fiecare membru al asocierii, in cazul in care oferta este depusd de o asociere
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AN WN =

Numele Ofertantului (individual sau asociere de operatori economici): [introducefti intregul nume]
Numele membrului asocierii: [introduceti intregul nume |
Numele subcontractantului: [introduceti intregul nume]

Numele tertului sustindtor: [introduceti intregul nume]

DECLARATIE
privind conflictul de interese
Data: [introduceti ziua, luna, anul]
Anunt de participare: [introduceti numarul anuntului de participare]

Obiectul contractului: [introduceti obiectul contractului din anuntul de participare]

Procedura de atribuire a acordului-cadru pentru [introduceti denumirea serviciilor], anunt de
participare [introduceti nr. anuntului de participare].

in legatura cu informatiile prezentate in cadrul Anuntului de participare aferenta procedurii identificate mai sus a Fisei
de date a achizitiei Sectiunea I11.2) CONDITII DE PARTICIPARE, I11.2.1) Situatia personala a operatorilor economici, inclusiv
cerintele referitoare la inscrierea in registrul comertului sau al profesiei, 1l.2.1.a) Situatia personald a Ofertantului,

subsemnatul, reprezentant imputernicit al [numele, adresa Ofertantului], declar pe
propria raspundere, sub sanctiunea excluderii Ofertantului din procedura si sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte
publice ca, in calitate de participant la aceasta procedura, [numele, adresa Ofertantului] nu

ma aflu intr-o situatie de conflict de interese in sensul articolului 59 din Legea nr. 98/2016.

Atasez la prezenta declaratie informatii relevante pentru verificarea potentialei situatii de conflict de interese, dupa
cum urmeaza:

Lista cu membrii Consiliului de Administratie [introduceti numele 1, numele 2 etc.]
Lista cu membrii organului de conducere [introduceti numele 1, numele 2 etc.]
Lista cu membrii organului de supraveghere [introduceti numele 1, numele 2 etc.]

Lista cu membrii actionarilor/asociatilor cu participare mai mult de 10% din capital [introduceti numele 1, numele 2
etc.]

Data / /

in calitate de , legal autorizat sa semnez oferta pentru
(numele pers autoriz) (functia )

si in numele
(denumirea/numele ofertantului)
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Operator economic

(denumirea/numele, adresa, telefon. Fax,
cont trezorerie)

DECLARATIE
privind principalele prestari de servicii similare in cursul unei perioade care acopera cel mult ultimii 3 ani

Subsemnatul

(numele in clar al persoanei autorizate), reprezentant imputernicit al
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic) declar pe
propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca datele prezentate in tabelul anexat
sunt reale.

Subsemnatul, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in
fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii
datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane juridice sa
furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai (denumirea si adresa
autoritatii contractante) cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.
Prezenta declaratie este valabila pana la data de (se precizeazd data expirdrii perioadei de
valabilitate a ofertei).

LISTA
principalelor servicii prestate in cursul unei perioade care acopera cel mult ultimii 3 ani

Contract Titlul contractului
Numele Tara Valoarea Proportia Calitatea Numele / Originea Date Numele
prestatorului finala totala derulata ofertantului denumirea finantarii | (inceput / | partenerilor,
de servicii a de clientului sfarsit) daca este
contractului ofertant cazul
(RON) (%)
|

Descrierea detaliata a serviciilor prestate de catre ofertant in cadrul contractului

Totodatd, declar cd am luat la cunostinta de prevederile art 326 « Falsul in Declaratii » din Codul Penal referitor
la "Declararea necorespunzdtoare a adevdrului, fdcutd unei persoane dintre cele prevdazute in art. 175 sau unei
unitdti in care aceasta isi desfdsoard activitatea in vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau
pentru altul, atunci cdnd, potrivit legii ori imprejurdrilor, declaratia fdcutd serveste la producerea acelei
consecinte, se pedepseste cu inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendd".

Nota

Va rugam sa precizati daca:

Informatiile furnizate cu privire la identitatea clientilor/beneficiarilor si valorile contractelor, sunt strict confidentiale, ele
fiind destinate exclusiv evaluarii de catre autoritatea contractanta a experientei simmilare a operatorului economic, in raport
cu principalele prestari de servicii realizate in ultimii 3 ani. Autoritatea contractanta nu este indreptatita sa le divulge catre
nicio persoana indiferent de scop si nici nu poate folosi aceste informatii in alte scopuri, sub sanctiunea prevazuta de legislatia
in vigoare.

Data completadrii Operator economic,

(nume si functie persoana autorizata)

(semndturd autorizatd si stampila)
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Operator economic

(denumirea/numele, adresa, telefon. Fax,
cont trezorerie)

Formular de Oferta

Data: [introduceti ziua, luna, anul]
Anunt de participare: [introduceti numdrul anuntului de participare]
Obiectul contractului: [introduceti obiectul acordului cadru din anuntul de participare]

Catre: Autoritatea Contractanta [introduceti denumirea]

Dupa examinarea Anuntului de participare si a documentelor atasate, subsemnatii, reprezentanti imputerniciti al
(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic), ne angajam sa
semnam acordul-cadru ce rezultd din aceasta procedura si sa demaram, sa realizam si sa finalizam activitatile
specificate in acordul-cadru in conformitate cu Anuntul de participare si cu Propunerea noastra Tehnica.

in concordanta cu Propunerea noastra Tehnicd si cu Centralizatorul de preturi si pe baza informatiilor furnizate de
Autoritatea contractanta pana la momentul depunerii ofertei:

ofertam pretul total de lei fdrd TVA [introduceti suma totald in cifre si litere din Propunerea Financiard
- Centralizatorul de preturi], la care se adauga TVA de [introduceti suma in cifre si litere].

Subsemnatul, prin semnarea acestei oferte declar ca:

1. am examinat continutul Anuntului de participare, inclusiv amendamentul (ele) nr. ____ [introduceti detalii],
comunicate pana la data depunerii Ofertelor pentru [introduceti denumirea serviciilor ce urmeazd a fi
atribuite] si raspunsurile la solicitarile de clarificari publicate de Autoritatea Contractanta ce reprezinta
documentele achizitiei comunicate de Autoritatea Contractanta in legatura cu procedura la care depunem
Oferta;

2. am examinat cu atentie, am inteles si am acceptat prin aceasta Oferta, prevederile legislatiei achizitiilor
publice aplicabile acestei proceduri, prevederile Procedura proprie nr. 85657/DIAL/31.08.2017 a Ministerului
Mediului, Apelor si Padurilor, asa cum au fost acestea comunicate prin documentele achizitiei, in special dar
fara a se limita la Legea nr. 98/2016 si HG nr. 395/2016;

3. avem o intelegere completa a documentelor achizitiei comunicate, le acceptam in totalitate, fara nici rezerva
sau restrictie, intelegem si acceptam cerinte referitoare la forma, continutul, instructiunile, stipularile si
conditiile incluse in anuntul de participare si documentele achizitiei;

4. dupa ce am examinat cu atentie documentele achizitiei si avem o intelegere completa asupra acestora ne
declaram multumiti de calitatea, cantitatea si gradul de detaliere a acestor documente;

5. documentele achizitiei au fost suficiente si adecvate pentru pregatirea unei oferte exacte si oferta noastra a
fost pregatita luand in considerare toate acestea;

6. am inteles ca am avut obligatia de a identifica si semnaliza Autoritatii contractante, pe perioada pregatirii
ofertei, pana in data limita de depunere a acesteia, orice omisiuni, neconcordante in legatura cu si pentru
realizarea activitatilor in cadrul contractului;

7. suntem de acord si acceptam in totalitate responsabilitatea din punct de vedere tehnic si comercial asociata
documentelor achizitiei si acceptam aceeasi responsabilitate fata de Autoritatea contractanta in ce priveste
aceste documente ca si cum noi am fi pregatit aceste documente;

Suntem de acord ca oferta noastra sa ramana valabila pentru o perioada de 60 de zile de la data depunerii ofertelor si
ca transmiterea acestei oferte ne va tine raspunzatori. Suntem de acord ca aceasta poate fi acceptata in orice moment
inainte de expirarea perioadei mentionate.

Subsemnatul , in calitate de reprezentant al ofertantului [introduceti denumirea

completd] in aceasta procedura declar ca:

1. nu am facut si nu vom face nicio incercare de a induce in eroare alti operatori economici pentru a depune sau
nu o oferta cu scopul de a distorsiona competitia

2. noi nu ne aflam n nici o situatie de conflict de interes, asa cum este acesta descris in Legea nr. 98/2016 si ne
angajam sa anuntam imediat Autoritatea contractanta despre aparitia unei astfel de situatii atat pe perioada
evaluarii ofertelor cat si pe perioada derularii acordului-cadru

3. am citit si inteles pe deplin continutul modelului de acord-cadru si de contract subsecvent din Anuntul de
participare, inclusiv dar fara a se limita la cuprinsul articolelor privind cazurile de denuntare unilaterala din
contract si acceptam expres continutul lor si efectele lor juridice.

4. pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica de furnizare aceasta oferta, impreuna cu
comunicarea transmisa de Autoritatea Contractanta [introduceti denumirea Autoritdtii Contractante], prin care
oferta noastra este stabilita castigatoare, vor constitui un angajament ferm pentru noi.

45 | Page



5.

intelegem ca Autoritatea Contractanta
a. nu este obligata sa continue aceasta procedura de atribuire si ca isi rezerva dreptul de a anula
procedura proprie in orice moment ca urmare a intrunirii conditiilor stabilite prin Anuntul de
participare
b. nu este obligata sa accepte Oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta oferta pe care o poate
primi.
¢. 1n niciun caz nu va fi raspunzatoare pentru eventuale prejudicii determinate de situatiile
mentionate anterior si garantam ca nu vom tine Autoritatea Contractanta raspunzatoare intr-o
astfel de situatie.
Daca oferta noastra va fi acceptata, ne angajam sa asiguram o garantie de buna executie de 5% din pretul fara
TVA al contractelor subsecvente, procent stabilit in Anuntul de participare.
Confirmam ca nu participam in cadrul acestei proceduri pentru atribuirea acordului-cadru pentru care
transmitem aceasta oferta in nicio alta oferta indiferent sub ce forma (individual, ca membru intr-o asociere, in
calitate de subcontractant).
Vazand prevederile art. 57, alin. (1), art. 217, alin. (5) si alin. (6) din Legea nr. 98/2016, art. 123, alin. (1) din
HG nr. 395/2016 precizam ca partile/informatiile din Propunerea Tehnica si din Propunerea Financiara
prezentate mai jos au caracter confidential pentru a nu prejudicia interesele noastre legitime in ceea ce
priveste secretul comercial si dreptul de proprietate intelectuala:

Nr. Crt. Referinta din Propunerea Tehnica sau Propunerea Financiara
[introduceti numdrul paginii, de la paragraful nr. ... la paragraful nr. ...]
1. .... [introduceti informatia]

2. .... [introduceti informatia]

De asemenea, in virtutea art. 123 alin. (1) din HG nr. 395/2016, precizam ca motivele pentru care
partile/informatiile mai sus mentionate din Propunerea Tehnica si din Propunerea Financiara sunt confidentiale
sunt urmatoarele:

Nr. Crt. | Motivele pentru care partile/informatiile mai sus mentionate din Propunerea Tehnica si din Propung
Financiara sunt confidentiale

1. .... [prezentati motivul]

2. .... [prezentati motivul]

in calitate de , legal autorizat sa semnez oferta pentru

(numele pers autoriz) ( functia )

si in numele ,

(denumirea/numele ofertantului)
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MINISTERUL MEDIULUI,
APELOR SI PADURILOR

Nr. DAL/224282/29.06.2020
DIRECTIA ACHIZITII SI LOGISTICA

Operator economic

(denumirea/numele, adresa, telefon. Fax,
cont trezorerie)

CENTRALIZATOR DE PRETURI

DENUMIRE SERVICII UM Cantitate acord Pret/UM Pret
cadru (lei fara TVA) |acord cadru

1

2

3
Total (lei fara TVA)
Total (lei cu TVA)

, 1n calitate de , legal autorizat sa semnez oferta pentru
(numele pers autoriz) (functia )

si in numele

(denumirea/numele ofertantului)




Operator economic Inregistrat la sediul autoritatii contractante

(denumirea/numele, adresa, telefon. Fax) nr. /

SCRISOARE DE INAINTARE

Catre
(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

Ca urmare a Anuntului dumneavoastra privind aplicarea procedurii proprii pentru atribuirea

acordului-cadru

(denumirea acordului-cadrude achizitie publica)

noi va transmitem alaturat urmatoarele:
(denumirea/numele ofertantului)

1.Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, in original:

a) oferta;

b) documente care insotesc oferta.

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

Data completarii __.__.2020

Cu stima,

Operator economic,

(nume si functie persoana autorizatd)

(semndturd autorizatd si stampild)



TMPUTERNICIRE

Subscrisa (nume/denumire), cu sediul in (adresa
operatorului economic), inmatriculata la Registrul Comertului sub nr. ___, CIF , atribut fiscal
____,reprezentata prin , in calitate de )

imputernicim prin prezenta pe Dl/Dna , domiciliat in , identificat cu
B.l./C.l.seria___, nr. , CNP , eliberat de , la data de , avand functia
de , sa ne reprezinte la procedura de atribuire (se va completa cu
denumirea achizitiei publice), organizata de (denumirea autoritdtii contractante)

in scopul atribuirii acordului-cadru.
Tn indeplinirea mandatului sdu, imputernicitul va avea urmatoarele drepturi si obligatii:
1. Sa semneze toate actele si documentele care emana de la subscrisa in legatura cu participarea la prezenta procedurd;

2. Sa participe in numele subscrisei la procedura si sa semneze toate documentele rezultate pe parcursul si/sau in urma
desfasurarii procedurii.

3. Sa raspunda solicitarilor de clarificare formulate de catre comisia de evaluare in timpul desfasurarii procedurii.

Prin prezenta, imputernicitul nostru este pe deplin autorizat sa angajeze raspunderea subscrisei cu privire la toate actele
si faptele ce decurg din participarea la procedura.

Tnteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incilcarea prevederilor

legislatiei penale privind falsul in declaratii si sunt de acord cu orice decizie a Autoritatii Contractante referitoare la
excluderea din procedura pentru atribuirea acordului-cadru de achizitie publica.

Data completdrii .......cccevvveevennnnnnn.
Ofertant,

(denumire)

reprezentatd legal prin
(nume si prenume, semnatura autorizata si stampila)

(Specimenul de semndturd al persoanei imputernicite)

Notd: imputernicirea va fi insotitd de o copie de pe actul de identitate al persoanei imputernicite



Operator economic

(denumirea/numele, adresa, telefon. Fax,
cont trezorerie)

Informatii privind asocierea

SUDSEMNALUL(R) . e eereeieiineeieieteeiieerenneeeenieeeeanneeeanns (NUME/ PrENUME). e e iettteeeeeeaneeeeaneeeeanneeeesnaeessnneeeonnees
. (date de identificare), reprezentant imputernicit al ...........cceveiiiiiiniiieiiiieeeeeennne, (denumirea / numele
ofertantului)in calitate de ofertant la procedura pentru atribuirea acordului-cadru pentru prestarea serviciilor, declar
pe proprie raspundere sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca informatiile de mai jos sunt reale.

1 Denumirea liderului
2 Agentie/filiala/sucursala a liderului in tara Autoritatii Contractante, daca este cazul
Adresa
£ (1] LT P PP
Telefon .ooovviiiiiiiiiiiiiinnne, FaxX covovviiiiiiiiiiiiinn, E-mail
3 Denumirea, adresa si datele de contact (telefon, fax, e-mail) ale membrilor din asociere
=) PPN
5 T PP
o) PPN
W o
4 Informatii privind constituirea garantiei de participare cu oferta comuna la procedura de atribuire:
Garantia de participare solicitata de autoritatea contractanta se va constitui in numele asocierii de catre
.................................................................................... si acopera in mod solidar toti membrii gruplui de

operatori economci precizati la pct.3.

Data completarii Operator economic,

(nume si functie persoana autorizata)

(semnatura autorizata si stampila)



Acord de asociere (Model)

Nr. din
CAPITOLUL | -PARTILE ACORDULUI
Art. 1 Prezentul acord se incheie intre :
L , cU sediul TN v JE Y N
3| O , telefon ...oooiiiiiiiin.l. ;o faX e , inmatriculatd la Registrul Comertului din
......................................... sub Nr. ......c.eeevevvveennnnen.., cod unic de inregistrare ............cceeiieiiiiiinninenn..., CONt
bancar in care se vor efectua platile de catre Beneficiar .........coiiiiiiiiiiiiiiiiiiii, , deschis la
.......................................... R adresa banca: et rterreeeeeeeen, reprezentata de
...................................................... avand functia de.........ccoeveeeieniiiieniienenenee...., In calitate de asociat - LIDER
DE ASOCIERE
si
I TN ,ocuosediul TN e R | U ,
[ [ , telefon ...ovvvviiiinnnnnnn. s faX , inmatriculata la Registrul Comertului din
........................................ , sub nr. ...iieiiiiiiiiiiiiieeee.., cod unic de Inregistrare ..........oeeeieiieiiiiieiiiee...., cont
............................................. s deschis la et eeeeeetteeeiiaeaeeeeeeeaaaaaeaeny reprezentata de
................................................................. , avand functia de ..........c.cceiiiiiiiiiiiiiiieieee.., In calitate de
ASOCIAT

CAPITOLUL II - OBIECTUL ACORDULUI

Art. 2.1 Partile convin infiintarea unei Asocieri compusa din:
o (i -lider de asociere)...........ccceveeeeiiieenannns ;

O (i1 - ASOCIAL 1) vevviinneeiiniiiiiiiinnnnns ;
o (iii - Asociat n),

avand ca scop:
a) participarea la procedura de achizitie publicdA organizata de pentru atribuirea acordului cadru

b) derularea/implementarea in comun a acordului cadru de achizitie publica in cazul desemndrii ofertei comune ca fiind
castigdtoare, cu respectarea prevederilor prezentului Acord de Asociere.

Art. 2.2 Asocierea va incheia acordul cadru cu Autoritatea contractanta , in vederea indeplinirii
obligatiilor contractuale conform prevederilor Anuntului de participare, in baza ofertei depuse de Asociere si declarate
castigatoare urmare transmiterii de catre a comunicarii rezultatului procedurii.

Art. 2.3. Asocierea nu are personalitate juridica si nu va putea fi tratata ca o entitate de sine statatoare, neavand calitate de
subiect de drept distinct.

Art. 2.4. Activitatea desfasurata in cadrul Asocierii se realizeaza pe baza principiului independentei comerciale si juridice a
fiecarei Parti si pe cel al sprijinului reciproc privind obligatiile contractuale asumate in vederea realizarii scopului Asocierii.

CAPITOLUL Il - TERMENUL DE VALABILITATE AL ACORDULUI

Art. 3. Prezentul acord ramane in vigoare pana la expirarea duratei de valabilitate a acordului cadru semnat cu Ministerului
Mediului, Apelor si Padurilor, respectiv pana la stingerea tuturor datoriilor legate de acesta si indeplinirea tuturor obligatiilor
asumate de Asociere fata de Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor.

CAPITOLUL IV - OBLIGATIILE PARTILOR.

Art. 4.1. Partile convin ca Liderul de asoCiere @Ste ........cuiuiuiiiiiieitie ittt e e

Contractul atribuit va fi semnat cu Autoritatea Contractanta de catre Liderul de Asociere, acesta fiind desemnat ca reprezentant
autorizat sa primeasca instructiunile contractuale pentru si in numele tuturor membrilor Asocierii, de la Ministerului Mediului,
Apelor si Padurilor, sa poarte intreaga corespondenta cu Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor si, totodata, va detine puterea
de reprezentare a Asocierii in relatia cu Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor.



Art. 4.2. Se Tmputerniceste ........cocvvevvvienernennnnns , avand calitatea de ................ , pentru intocmirea ofertei comune si
depunerea acesteia in numele si pentru asocierea constituita prin prezentul acord.

Art. 4.3. Partile vor raspunde individual si solidar in fata Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor in ceea ce priveste toate
responsabilitatile si obligatiile decurgand din sau in legatura cu acordul cadru.

Art. 4.4. Fiecare Parte va garanta, va apara si va despagubi cealalta Parte pentru toate daunele previzibile sau imprevizibile,
care ar putea rezulta din sau in legatura cu incalcarea obligatiilor asumate prin acordul cadru, de catre Partea culpabila.

Art. 4.5. In situatia in care Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor sufera un prejudiciu in implementarea / derularea
contractelor subsecvente atribuite in baza acordului cadru”..........ccccevieiiniiiennnenn. " se va indrepta impotriva oricarui membru
al prezentei asocieri, pentru a obtine recuperarea prejudiciului suferit, indiferent daca respectivul prejudiciu a fost cauzat prin
actiunea/omisiunea unui alt membru al asocierii.

CAPITOLUL V - INCETAREA ACORDULUI DE ASOCIERE

Art. 5. Incetarea Acordului de Asociere poate avea loc in urmatoarele cazuri:

a) neincheierea, din orice motiv, a Contractului intre Asociere si Autoritatea contractanta;

b) la indeplinirea in integralitate a obiectului contractului;

c) la incetarea de plin drept a acordului cadru incheiat intre Asociere si Autoritatea contractanta, in conformitate cu prevederile
Contractului.

CAPITOLUL VI - ALTE CLAUZE

Art. 6.1. Membrii asocierii convin ca asociatul .......coceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii i eeieeeans - in calitate de Lider al Asocierii, sa
fie desemnat titular de cont, in vederea efectuarii operatiunilor financiar-contabile, respectiv emiterea si incasarea facturilor
aferente Contractului,, ...cooeviviiiiiiiiiiiiiiiniin.. ”,

Datele de identificare sunt urmatoarele:
Numele titularului de cont:

Adresa:

Numar TVA:

Reprezentant legal:
Telefon/fax/e-mail:

Denumire Banca:

Adresa Banca:

Numar cont bancar:

IBAN:

Art. 6.2. In caz de atribuire, asociatii au convenit urmatoarele cote de participare in cadrul asocierii:
................................................................................................ % (in litere),
................................................................................................ % (in litere)

Art. 6.3. Asociatii convin sa se sustina ori de cate ori va fi nevoie pe tot parcursul realizarii contractului, acordandu-si sprijin de
natura tehnica, manageriala sau/si logistica ori de cate ori situatia o cere.

Art. 6.4. Nici una dintre Parti nu va fi indreptatita sa vanda, cesioneze sau in orice alta modalitate sa greveze sau sa transmita
cota sa sau parte din aceasta altfel decat prin efectul legii si prin obtinerea consimtamantului scris prealabil atat al celorlalte
Parti cat si al Beneficiarului.

Art. 6.5. Prezentul acord se completeaza in ceea ce priveste termenele si conditiile de prestarea serviciilor, cu prevederile
acordului cadru ce se vaincheia Intre c......ccoeevvveveiienninennnnen, (liderul de asociere) si Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor.

Art. 6.6. (1) Prezentul Acord de Asociere impreuna cu toate aspectele si toate efectele ce decurg din, sau in legatura cu
acestea,vor fi guvernate de legea romana.

(2) Litigiile izvorate din sau in legatura cu Acordul de Asociere, intre membrii Asocierii, sunt supuse instantelor de drept comun.
(3) Solutionarea litigiilor izvorate din sau in legatura cu Acordul de Asociere, intre membrii Asocierii si Ministerului Mediului,
Apelor si Padurilor, se va realiza de catre instanta judecatoreasca de contencios administrativ si fiscal romana, conform acordului-
cadru/contractelor subsecvente.

Art. 6.7. Prezentul Acord de Asociere va fi redactat in limba romana.

Prezentul Acord de Asociere s-a incheiat astazi c.....cocevveeieiiiiiiiieenennnnnnn. in.......... exemplare.

LIDER ASOCIAT



(reprezentant legal/imputernicit conform actelor statutare/constitutive ale societatii)
Nume si prenume

(semnatura si stampila)

ASOCIAT 1
(reprezentant legal/imputernicit conform actelor statutare/constitutive ale societdtii)
Nume si prenume

(semnatura si stampila)

ASOCIAT n
(reprezentant legal/imputernicit conform actelor statutare/constitutive ale societatii)
Nume si prenume

(semnatura si stampila)

Nota 1: Prezentul Acord de Asociere contine clauzele obligatorii, partile putdnd adduga si alte clauze.
Nota 2: Lipsa semnadturii reprezentantului legal sau reprezentantului imputernicit conform actelor statutare/constitutive ale societdtii

conduce automat la nulitatea Acordului de Asociere.

ACORD DE SUBCONTRACTARE

(3] G vvcnnns
Art.1. Partile acordului:
, reprezentata prin , In calitate de contractor
(denumire operator economic, sediu, telefon)
si
reprezentata prin , in calitate de subcontractant

(denumire operator economic, sediu, telefon)

Art. 2. Obiectul acordului:
Partile au convenit ca in cazul desemnarii ofertei ca fiind castigatoare la procedura de achizitie publica organizata de
sa desfasoare urmatoarele activitati ce se vor

subcontracta

Art.3. Valoarea estimata a serviciilor si a termenelor de prestare ce se vor executa de subcontractantul

Valoarea este de lei, reprezentand % din valoarea totala a serviciilor ofertate.

Art.4. Durata acordului de subcontractare a este de luni.

Art. 5. Alte dispozitii:

Tncetarea acordului de subcontractare

Acordul isi inceteaza activitatea ca urmare a urmatoarelor cauze:
a) expirarea duratei pentru care s-a incheiat acordul;

b) alte cauze prevazute de lege.

Art. 6. Comunicari
Orice comunicare intre parti este valabil indeplinita daca se va face in scris si va fi transmisa la adresa/adresele
....................................................... , prevazute la art.1

Art.7. Subcontractantul se angajeaza fata de contractant cu aceleasi obligatii si responsabilitati pe care contractantul
le are fata de investitor conform contractului [denumire contract]

Art.8. Neintelegerile dintre parti se vor rezolva pe cale amiabila. Daca acest lucru nu este posibil, litigiile se vor
solutiona pe cale legala.

Prezentul acord s-a incheiat in doua exemplare, cate un exemplar pentru fiecare parte.




[contractant] [subcontractant]

Nota:

Prezentul acord constituie un model orientativ si se va completa in functie de cerintele specifice ale obiectului
contractului/contractelor.

in cazul in care oferta va fi declarata castigitoare, se va incheia un contract de subcontractare in aceleasi conditii in care
contractorul a semnat contractul cu autoritatea contractanta.

Este interzisa subcontractarea totala a contractului.



Numele Ofertantului/Numele legal al Partenerilor in Asociere/ Numele legal al Partenerilor in subcontractare:

[introduceti denumirea completd]

Declaratie privind respectarea reglementarilor obligatorii din domeniul mediului, social, al relatiilor de munca si
privind respectarea legislatiei de securitate si sanatate in munca

Subsemnatul(a) [nume/ prenume], domiciliat(a) in ...... [adresa de domiciliu [, identificat(3)
cu act de identitate [CI/ Pasaport], seria ... s Nl eeeevenen, €liberat de v , la data de

.., CNP .., In calitate de reprezentant imputernicit al Ofertantului/
Subcontractantului ..............coovevevevevererererererennnes [in cazul unei Asocieri, se va completa denumirea intregii Asocieri] la
procedura pentru atribuirea contractului de servicii

organizata de

declar pe propria raspundere, ca pe toata durata contractului, voi
respecta reglementarile obligatorii din domeniul mediului, social si al relatiilor de munca.

De asemenea, declar pe propria raspundere, ca pe toata durata contractului, voi respecta legislatia de securitate si
sanatate in munca, in vigoare, pentru tot personalul angajat in executia lucrarilor.

Totodatd, declar ¢ am luat la cunostinta de prevederile art 326 « Falsul in Declaratii » din Codul Penal referitor la
"Declararea necorespunzdtoare a adevdrului, fdcutd unei persoane dintre cele prevdzute in art. 175 sau unei unitdti in
care aceasta isi desfdsoard activitatea in vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru altul,
atunci cdnd, potrivit legii ori imprejurdrilor, declaratia fdcutd serveste la producerea acelei consecinte, se pedepseste
cu inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendd".

Data Reprezentant imputernicit al Ofertantului/ Subcontractantului

[denumirea Ofertantului — in cazul unei Asocieri, toatd Asocierea; si
denumirea reprezentantului imputernicit|
[semnatura si stampila]

Nota: In situatia in care ofertantul a declarat in cadrul ofertei ca va subcontracta parte/parti din contract,
Formularul va fi completat si de catre subcontractantii declarati in oferta.

[denumirea operatorului economic si a reprezentantului legal ]

[semnatura si stampila]

Reprezentant legal Ofertant asociat 1.2, ...
[denumirea operatorului economic si a reprezentantului legal ]

[semnatura si stampila]



