Ca umare a Invitatiel de partcipara publicate pe site-ul www mmediu.co In data de 22.04.2013
privind atribuirae cont-actuli de achlzifle publicd, avend ca obiect "Organizares de evenimente,
conferinfe, seminarii, workshop-url - ¢y excapfla evenimentsior pentru diseminare pentru

Implementarsa Proiectului ,Danube WATER - Integrated Management (WATER)” MIS ETC
code: 181, vé solicitdm 38 cianficalj urmatoarale:

| Nt Servicii - Conditll de reallzare Numir Perloada

f

- 1| Contractare exper eivici pe | Conaciares 8xoerjlor 86 Va Tace | Meximum 10 pe toatd | Anierior orgamizar de
| echipamentele se.: predusels | uncja de solichdrlle partanadior din duréta de cesfagurare | eveniments, confarinie,

, achizifiorate dezveliae In - prolect a proleciulul semingni, workshop-ur
‘ cadrul proiectuki in cadrul prolectulul
In vederea estiméril bugatului pentru prezentul acord cadru v sollcltdm a4 clarificali urmétoarale aspacte

~cu privire la experi tehaicl
8) Ce presupuns contractaree experfilor tehnici? VA rugém o& fumizat mai multe informatll cu privie la
acesti expeny tefnic 4 modul de contractara de cAtre Prestator.

b) Prestatorul va irebu: 34 asigura remuneratia expertilor tahnici? Care aste numarul maxim d zle pentru




Nr Servicii

Conditil de realizare

Numar

Perloada

2 | Inchirlere s#ii pantru
desfdgurarea de evenimente,
conferinte, seminarll,
workshop-url

Asigurarea uns| bune organizéri a

|
! even|mente/or desfasurata in cadrul

proectului (edli adecvate, numar
sufiddent de locuri pentru part.cipandi,
echipament aucto i video, etc.)

Meaximum 15 pa toatd
durata de desfisurare
a proiectului

In funciie de necesarul
de Intéiniri In cadrul
prolsctulul

nr. 2:

' In vederea astimarii unul buget realist 'n vederea asigurarii unor sal adecvate, cu o capacitate
f corespunzatoars, respectiv cu un numér suficient de locurl pentru participantl, vé solicitam sa precizati un

| humar maxim de persoane care vor participa flecare aveniment.

Nr | Servicll Conditii de reallzare Numér Pericada
10 | Organizarea a 3 pauza de La Tnregistrare, participant| vor dispune | Pentru fiecare Tn fundiia de
cafes §i & uneiinssa de pAand |a Inceper=a Intéinirii ce bautur: eveniment, conferintd, programarea sesiunilor
i prénz (bufet suedez) pentru ' récoritoare, apa, cafea, ceal si seminar, workshop de instrulre
fiscare zl de Instruire fursecuri Pauze de cafea: cafea, ceal, organ zat In cadrul
| oauturi ricoritoare §i apd, fursecurl, prolectulul
| dulchurl
‘ \asa pranz. ancreuri, produse calde,
cesart, bAuturi récoritoare, cafea gl apé.
‘ Serviclila prasiate trecula a4 fla (n
| concordantd cu normele/standardale da
| calitate In vigoare (cheiner! i
' | protesionigli, norme atricte de iglend).
Intreberes nr. 3:

' Tn vederea estimarii unui buget realist pantru organizarea pauzelor de cafes ¢i @ mesei de pranz va
| solicitdm s& precizati un numér maxim de persoane care va participa la toate avanimente preconizate a se

' deraula in cadrul proiectului.

Nr | Servicll

Conditil de reallzare

Numér

Pericada

|

3 i Tranemiterea inviatilor s&lre
1 participantl

Transrriterea invitetllior gl reallzarsa
listei defin tive a participantilor pe teza
coresponcentisl elsctronice pentru
cenfirmarea particlpénl la evenimentele,
conferinteie. sem narille, workshop-urile

| organizate

aprox. 200

Minimum 1 séptiména
inmintea fiec#ral sasiuni
ds formare

[ptrebares nr. ¢:

eveniment In parte.

Referitcr la numarul de Invitafll ca trebule transmise catre particlpanti va rugém s& precizafl dacd numarul
mentionat anterior ("aprox. 200") reprezint& numérul maxim de invitatii ce trebuie transmise pentru flecare




Nr Servicii Conditii de realizare Numir Perloada
6 | Tiparires gl afigarsa unor ‘ Afigele vor avea marcate insemnele Pentru fiecare Anterlor desfagurarii
indicatoara pentru ghidarea proiectulul, denumirea evenimentului eveniment, conferintd, | fiscdrui aveniment,
parlicipantilor catre sallle In organizat, MMSC in calltate ¢e Institutle | saminar, workahop conferinié, saminar,
care se va desfisura | organizetcare, atdt 'n limba romand, cét | organizat In cadrul workehop
evenimentu,, confa-ima, | giin limba englezi proiectulu
seminarul, workehop-ul. ‘ )

In vederea estimérii unui buget realist pantru tiparirea afigelor vé rugam s& precizati detalil tehnice cu priire
la realizare acestora. ce format vor avea afigele, ce tip de hartle, policromle, etc. VA& rugdm sé precizati
dacd se vor utiize ftse diferite pentru fiecare eveniment, precum 8i numérul maxim de afige necesar :

pentru fiecare evaniment/evenimente. i

Nr ( Servicii Condiui de reallzare Numar Pericada

8 Pregatirea 3/ distiibuies reaiizarea § disirloulea acusocanalor Conform numdrulul de ' Vor fi disponibile gi ‘
scusoznelor 3l a map:zlor pentru participantii la Mtainire participany |a Intdinire  InmAnats flecirul |
pantru parlicipant. Acestea ac.goans|e vor avea inscriptionate participant la
vor confine elementele de 1 dmele el Inatitutia participantulul nragistrarea acastula k
identficars ale proieciului  ecusosnele vor avea marce:e ;
conform Menuaiulus insemneie prolectuiul gl denumirea
prolgctulul gl Grlduiui da avanimantuiui
vizlbiltats 86 va sgigura muitipl cares wturor

maeriaialor necesare evanimentulul gl
ditribuirea acesiora In mape

mapele vor conjine programul Intéiniril
mapale vor avea obligatoriu un camat
ye notips gl pix,Inscriptionate cu sigia
proectudi

Intrebarea nr. 6:
Referiter la materlalele ce trebuie reailzate gl distrbulte pentru fiecare eveniment va rugém ga precizati

urmaroarele:

a) Mapele peniru evenimente vor 1i realizate de cétre Prestator? V& rugdm s& fumizafi toate detalile
tehnice nacesarc:.

b) Materiale necesare eveniriénielor ce trebuie multiplicate — va rugdm sa furnizafi detaliile tehnice
necesare: numarul maxim de paglini, tipul de hartle, pollcromle, etc.

c) Carnetelele ce notile i pixurile vor fi inscriptionate de cétre Prestator? VA rug8m s& furnizati toate
detalllle tehnice necesare.




Nr Serviell Conditil de reallzare Numir | Perioada
|8 1 Asigurare personal pentru n Nlacare saig, conform programuuide | In funajle de numénil | In functle de
‘ | suport organizatoric Tnsélie | desfasurare a Intainirll va fi un numar particlpantilor la programareg
in care sa desfigoars adecvat de persoans care 84 scorde Intéinire avanimentslar,
intdinirea 8l pe toatd durata | asistenia participantlior la Tnldinire | conferintslor,
desfaqurarll evenimsntulul seminarelor, workahop-
. urilor
1
7

. . i |
Costurile eferants peritru personalul din partea Prestatorului care va asigura suportui organizatoric necasar |

fiactrul evenimant s.r* ecoparite din bugatul prolectului?

Intrabarea nr, §:

Referitor la Formularu, nr. 16 A - "Centrsiizator de prefurl’ v& rug@m 8& precizati tipurile /
categoriile de cheltuieil sligiole pentru acest prolect. De asemenea va& rugém sé precizali ce
documente supert sunt necesare pentru justificarea cheltuiellior pentru fiacare sveniment.

RASPUNS LA SOLICITAREA DE CLARIFICARI

cu privire la achizitionarea serviciilor pentru organizarea de evenimente, conferinte, seminarii,
workshop-uri cu exceptia evenimentelor pentru diseminare pentru implementarea Proiectului
“Danube WATER integrated management 2SR2.1-1, MIS ETC code 161”

Toate materialele realizate, inscriptionate, multiplicate si distribuite, conform caietului de sarcini,
trebuie sa respecte cerintele Manualului de identitate vizuala a Programului de Cooperare
Transfrontaliera Romania-Bulgaria 2007-2013. Inainte de realizarea acestora, conform regulilor
programului trebuie obtinut avizul de identitate vizuala pentru fiecare dintre materialele
realizate/inscripionate (afise, ecusoane, mape, pixuri etc.)

1. Raspuns intrebarea 1

Subpunctul a) Pana la sfarsitul proiectului trebuie organizate 2 conferinte (de ex. una in
septembrie 2013 (midterm) si alta inainte de finalizarea proiectului — de ex. in iunie 2014). In cadrul
acestor conferinte vor participa si experti tehnici. Expertii tehnici vor fi din tari membre UE. Pentru
experti se vor asigura: invitatii, transport, cazare, preluare de la aeroport, transport, etc. Prestatorul
asigura remuneratia expertilor tehnici. Numarul maxim de experti va fi de 10 (zece) pe toata durata
proiectului. Baza de date (care contine numele, institutia, date de contact, domeniul de activitate/expertiza
etc. ) precum si criteriile de selectie pentru alegerea expertilor tehnici vor fi furnizate de catre Beneficiar.

Subpunctul b) — intrebare incompleta (raspunsul este, probabil, inclus la Subpunctul a) )
2.+ 3. Raspuns intrebarea 2 + 3
Seminarii — approx. 50 persoane/seminar; workshop.

Seminariile pot dura intre 1 si 3 zile in functie de tematica.



La fiecare seminar pot participa, in functie de tematica, approx. 50 de invitati.
Pentru fiecare zi de seminar se vor asigura: 3 pauze de cafea si 0 masa de pranz (bufet suedez).

Pana la finalizarea proiectului se vor organiza approx. 4 seminarii + 4 regional events
(workshops) la care vor participa reprezentati ai tuturor partenerilor din cadrul proiectului precum si
stakeholders.

De asemenea in anumite cazuri se va asigura si o masa festiva/cocktail (masa de seara) — pentru
acelasi nr de persoane (approx. 50 persoane).

In cadrul proiectului se vor organiza intalniri de lucru la care vor participa reprezentanti ai
partenerilor de proiect din Romania. Intalnirile se desfasoara pe parcursul unei zile sau o jumatate de zi.
Pentru aceste intalniri sunt necesare: pauza de cafea (pentru intalnire de 2 zile) si pranz (bufet suedez) pt
intalnirile de 1 zi. Numarul de participanti va fi de approx. 25-35 persoane. Pana la finalizarea proiectului
vor avea loc approx. 5-6 intalniri de lucru.

Pana la sfarsitul proiectului vor fi organizate 2 conferinte (de ex. una in septembrie 2013
(midterm) si alta inainte de finalul proiectului — de ex. in iunie 2014). In cadrul acestor conferinte vor
participa si experti (Expertii vor fi din tari membre UE. Pentru experti se vor asigura: invitatii, transport,
cazare, preluare de la aeroport, transport, etc. Numarul maxim de experti va fi de 10 pe toata durata
proiectului). La fiecare conferinta vor participa approx. 100-120 persoane.

4. Raspuns intrebarea 4

Invitatiile se vor transmite doar pentru urmatoarele evenimente: regional events si conferinte (4
regional events si 2 conferinte). Pentru fiecare dintre tipurile de evenimente mentionate anterior se pot
trimite pana la 200 de invitatii per eveniment.

5. Raspuns intrebarea 5

Afisele/indicatoarele folosite pentru ghidarea participantilor catre salile in care se vor desfasura
evementele vor contine (conform Manualului de identitate vizuala a proiectului) insemnele proiectului
precum si denumirea evenimentului si a institutiei gazda. Afisele/indicatoarele vor fi realizate astfel incat
sa isi indeplineasca scopul si sa serveasca viziblitatea evenimentului/ghidarea participantilor catre salile
in care se vor desfasuara evenimentele. Acestea vor fi adaptate conform locatiei in care se vor desfasura
evenimentele (de ex daca evenimentul se organizeaza intr-o locatie care are o receptie, in holul de la
intrare/receptie va fi amplasat un afis care va contine elementele sus mentionate (format cel putin A3 (sau
mai mare daca este necesar), astfel incat sa fie vizibil si amplasat corespunzator) si apoi in functie de
localizarea salii/salilor vor fi amplasate indicatoare pentru ghidarea participantilor (sageti de
directionare)). Afisele/indicatoarele pot fi tiparite pe hartie normala (80g/m2), color. In functie de
amplasament pot fi tiparite pe hartie autoadeziva pentru a facilita amplasare acestora. Afisele vor fi
realizate pentru fiecare eveniment (fiecare eveniment are o alta tematica, data de organizare, locatie etc.)

6. Raspuns intrebarea 6

Toate materialele ce vor fi distribuite in cadrul evenimentelor vor fi realizate, inscriptionate,
multiplicate si distribuite de catre prestator — aceasta este cerinta din caietul de sarcini!

Subpunct a) Mape carton plastifiat cu elastic, format A4, carton 350gr/mp



Subpunct b) Conform agendei de lucru agreate de partenerii din cadrul proiectului, precum si de
aspectele/subiectele tehnice discutate in cadrul intalnirilor se vor stabili si comunica numarul de pagini,
suportul si modul de imprimare. Datorita specificului proiectului (pentru evidentierea logourilor sau a
detaliilor tehnice ce vor fi incluse) imprimarea va fi in mai multe culori. Imprimarea se va efectua pe
hartie format A3, A4 sau A5 conform necesitatilor.

Subpunct c¢) Caiete repertoar format AS, 48 file, liniatura AR, DR, coperti policromie, hartie
interior 55 gr/mp; Pix subtire, cu clema si buton din metal; rezerva interschimbabila; cu varf mediu si
cerneala rezistenta la apa, cu format si dimensiuni care sa permita inscriptionare.

7. Raspuns intrebarea 7

Costurile aferente pentru personalul din partea prestatorului care va asigura suportul organizatoric
necesar fiecarui eveniment sunt parte a costurilor incluse in contractul de atribuire — adica sunt suportate
de catre prestator in cadrul contractului. Prestatorul va asigura un numar adecvat de persoane care sa
asigure asistenta si suport participantilor la evenimente in functie de numarul de participanti, locatie,
amploarea evenimentului etc.

8. Raspuns intrebarea 8

Categoriile de cheltuileli eligibile pentru acest proiect precum si tipurile de documente suport ce
sunt necesare pentru justificarea cheltuielilor pentru fiecare eveniment se regasesc in Manualul de
implementare al proiectelor si Manualului de identitate vizuala a proiectelor derulate in cadrul
Programului de Cooperare Transfrontaliera Romania-Bulgaria 2007-2013 (revizuit), care se regaseste pe
website-ul Programului de Cooperare Transfrontaliera Romania-Bulgaria 2007-2013 la sectiunea
Documente/Publicatii (www.cbcromaniabulgaria.eu) precum si regulile legislatiei nationale in domeniu
aplicabile pentru institutiile care beneficiaza de finantare de la bugetul de stat (inclusiv, dar nu limititat la,
prevederile OG 552/1991 si OG 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile
administratiei publice si institutiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, etc.) si legislatia
europeana in domeniu.



