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DIRECTIA RESURSE UMANE Nr. inreg.130293/CD/24.06.2019

I. DOCUMENTELE NECESARE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURSUL ORGANIZAT PENTRU
OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE VACANTA DE
CONSILIER, CLASA I, GRAD PROFESIONAL PRINCIPAL LA SERVICIUL INVESTITII SI ACHIZITII
DIN CADRUL DIRECTIEI INVESTITII, ACHIZITII SI LOGISTICA
07.08.2019 - PROBA SCRISA

a) formularul de inscriere conform anexei nr. 1;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari;

e) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calita tea sau lipsa calitatii
de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

* Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. e) este prevazut in anexa nr. 2.

** Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut in anexa nr. 2 trebuie sa cuprinda
elemente similare celor prevazute in anexa nr. 2 si din care sa rezulte cel putin urmatoarele
informatii: functia/functiile ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea
acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea in munca acumulata,
precum si vechimea in specialitatea studiilor.

*** Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul
comisiei de concurs cu exceptia documentului prevazut la lit. ¢), care se poate transmite si in
format electronic, la adresa de e-mail florentina.stanciu@mmediu.ro.

**** Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. in acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs
cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, ar nu mai tarziu de data si
ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

PUBLICAT IN MONITORUL OFICIAL IN DATA DE 05.07.2019

Dupa verificarea de catre comisia de concurs a dosarelor de inscriere, se va afisa lista cu
candidatii care intrunesc conditiile de participare la concurs.

Proba suplimentara de competente in domeniul tehnologiei informatiei se desfasoara in
data de 06.08.2019 incepand cu ora 9% la sediul Ministerului Mediului, Bd. Libertatii nr. 12,
Sector 5, Bucuresti. In vederea sustinerii acestei probe, candidatii vor fi prezenti la ora 8 la
sediul ministerului, la intrarea B, cu actul de identitate (B.I./C.1.).

In vederea participarii la proba scrisa, candidatii admisi la selectia dosarelor, respectiv la
proba suplimentara de competente in domeniul tehnologiei informatiei vor fi prezenti in data
de 07.08.2019 la ora 10* la sediul ministerului.

Informatii suplimentare referitoare la concurs pot fi obtinute la telefon 021/408.95.65,
secretariatul concursului va fi asigurat de doamna Florentina STANCIU, consilier - Directia
Resurse Umane.

Tn vederea participarii la concurs, in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului

in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a (perioada 05.07.2019-24.07.2019, inclusiv),
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candidatii pot depune dosarul de inscriere la concurs la Directia Resurse Umane, in intervalul
orar 8%-17% de luni pana joi, iar vineri in intervalul orar 8*-14% (camera 328, etaj Il).

Proba scrisa va avea loc in data de 07.08.2019 de la ora 10,

CONDITII GENERALE pentru participarea la concurs sunt prevazute in articolul 54 din
Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare.

CONDITII SPECIFICE:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 54 din Legea nr. 188/1999
privind Statutul functionarilor publici (r2), cu modificarile si completarile ulterioare.
studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in ramura de stiinta: stiinte juridice
sau stiinte economice;
vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minimum 5 ani;
cunostinte de operare calculator : Windows, Microsoft Office, internet - nivel avansat;

Alte informatii referitoare la organizarea concursului pot fi obtinute la telefon 021/
408.95.65”.

ATRIBUTIILE POSTULUI:

1. Analizeaza tipurile de contract, obiectul contractului, caracterul de regularitate si
estimeaza valoarea contractelor;

2. Propune procedura ce va fi aplicata pentru atribuirea contractelor de achizitie, in functie
de tipul de contract, de valoarea contractului, de tipul de produse, servicii sau lucrari ce
urmeaza sa fie achizitionate;

3. Elaboreaza notele justificative de alegere a procedurii de atribuire, notele justificative
privind criteriile minime de calificare, impreuna cu compartimentele/serviciile/directiile
de specialitate care au solicitat achizitia in cauza si care au participat la intocmirea
caietului de sarcini, le inainteaza spre avizare directorului general si le supune aprobarii
ordonatorului principal de credite;

4. Selecteaza procedura de achizitie publica adecvata si de atribuire a contractului, conform
prevederilor legale in vigoare;

5. Urmareste realizarea Programului Anual al Achizitiilor Publice aprobat pentru anul bugetar
in curs;

6. Sprijina realizarea achizitiilor publice si evidenta documentelor acestora conform
calendarului programului;

7. Pune la dispozitie documentele privind achizitiile publice in cazul controlului din partea
ACP, PNC, a Comisiei Europene sau a altor organisme abilitate, in conditiile legislatiei
nationale si comunitare relevante;

8. In cazul identificarii unor nereguli sau posibile nereguli/prejudicii raporteaza imediat
managerului de program;

9. Verifica achizitiile publice efectuate de Promotorii de Proiecte;

TEMATICA PROBA SUPLIMENTARA DE COMPETENTE IN DOMENIUL TEHNOLOGIEI NFORMATIEI

A. Concepte de baza ale tehnologiei informatiei (Hardware, Software, Retele, Calculatoarele
in activitatea zilnica, Securitate);
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B. Utilizarea computerului si organizarea fisierelor ( Sistemul de operare, Organizarea
fisierelor, Aplicatii utilitare, Tiparirea);

C. Procesare de text ( Folosirea aplicatiei, Crearea unui document, Formatarea, Formatare
modul Avansat, Obiecte, imbinare corespondentd, Pregitirea imprimarii, Pregratirea
imprimarii/Referinte/Cresterea productivitatii/Lucrul in echipa modul avansat);

D. Calcul tabelar ( Utilizarea aplicatiei, Celulele, Lucrul cu foi de calcul, Formule si functii,
Formule si functii modul avansat, Formatarea, Formatarea modul avansat, Grafice, Grafice
modul avansat, Pregatirea rezultatelor, Analize modul avansat, Validare si audit/Cresterea
productivitatii/Lucrul in echipa modul avansat);

E. Baze de date ( Baze de date, Utilizarea aplicatiei, Regasirea informatiilor, Obiecte,
Rezultate, Concepte legate de baze de date modul avansat, Tabele si relatii modul avansat,
Interogarii modul avansat, Formulare/Rapoarte/Cresterea productivitatii modul avansat);

F. Prezentari ( Utilizarea aplicatiei, Crearea unei prezentari, Text, Grafice si diagrame, Obiecte
grafice, Pregatirea prezentarii);

G. Informatie si comunicare ( Internetul, Utilizarea unui browser web, Utilizarea Internetului,

Rezultate, Posta electronica, Utilizarea aplicatiei de posta electronica, Managementul e-
mailurilor).

NOTA: Actele normative se completeaza cu reglementarile legale de completare si modificare a acestora,
precum si cu republicarile ulterioare.

BIBLIOGRAFIE CONCURS:

1. Constitutia Romaniei;

2. Legea nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita al functionarilor publici, cu modificarile
ulterioare;

4. Hotararea Guvernului nr. 19/2017 privind organizarea si functionarea Ministerului Mediului si
pentru modificarea unor acte normative, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Legea nr. 100/19.05.2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, cu
modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Legea nr.99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului - cadru din Legea 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Legea nr.101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune deservicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

NOTA: Actele normative se completeaza cu reglementarile legale de completare si modificare
a acestora, precum si cu republicarile ulterioare.

DIRECTOR,
Cristina Elena DUMITRESCU



