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TITLU - Ghid financiar

Proiectului LIFE CAP14 - Cresterea Capacitatii Institutionale, Ministerul Mediului

Programul LIFE functioneaza pe principiul cofinantarii, Uniunea Europeana, prin
autoritatea contractanta desemnata (Executive Agency for Small and Medium-sized
Enterprises, respectiv Agentia Executivd pentru Intreprinderi Mici si Mijlocii),
contribuind cu pana la un anumit procent din costurile eligibile necesare indeplinirii
obiectivelor dintr-un proiect, asa cum au fost ele definite prin acordul de grant.

Succesul unei propuneri de proiect LIFE depinde Tnh masurd semnificativa de bugetul
propus si coerenta acestuia cu actiunile propuse si normele aplicabile, precum si
rentabilitatea abordarii propuse.

Contributiile financiare ale beneficiarilor/ co-finantatorilor, bugetul si cheltuielile de
buget propuse trebuie sa respecte regulile si principiile prevazute in ghidurile
solicitantului LIFE, Conditiile Generale ale Modelului de Contract de Finantare LIFE si
Regulamentul LIFE. Bugetul trebuie sa fie transparent, coerent si eficient din punct de
vedere al costurilor, inclusiv pentru managementul proiectului.

Propunerile pot primi pana la 20 de puncte pentru acest criteriu, dintr-un punctaj
total de 100. Punctajul de trecere pentru acest criteriu este de 10 puncte, dintr-un
punctaj total de trecere de 55. O propunere primeste un punctaj inferior punctajului
de trecere dacd partea sa financiard nu este bine structuratd si/ sau necesitd o
revizuire considerabila.

Sistemul de inregistrare si raportare financiar-contabila

Pentru a asigura conformarea cu cerintele de raportare financiara, contractantii
trebuie sa creeze si sa utilizeze, in toate fazele de implementare ale proiectelor
finantate din programul LIFE, un sistem eficient de colectare, inregistrare si
raportare a operatiunilor financiar-contabile. De asemenea, este necesara




documentarea acestor operatiuni prin acte doveditoare, astfel incat sa poata fi
justificate toate cheltuielile si veniturile corespunzatoare proiectului.

Documentele originale, indeosebi inregistrarile financiar-contabile si cele legate de
plata taxelor, stocate fintr-un format adecvat, inclusiv format digital oficial,
respectand prevederile din legislatia nationala, trebuie pdstrate cinci ani dupa data la
care s-a acoperit integral contributia din partea Uniunii.

Original documents, especially accounting and tax records, stored on any appropriate
medium, including digitalised originals in accordance with their national legislation,
must be kept for five years after the date of payment of the balance of the Union
contribution.

Programul LIFE impune un model de raportare financiar-contabila care este disponibil
online:
http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/pmtools/life2014_2020/financial_state
ment.htm




FINANCIAL STATEMENT of the INDIVIDUAL Beneficiary

PROJECT reference : LIFEXX XXXIXXIXXXXXX - ACRONYM | PERIOD (FROM) : |
COUNTRY CODE : Romania RO I PERIOD (TO) - |
NAME OF BENEFICIARY :
Type of Beneficiary ? COORDINATING beneficiary | Local currency applied? <-- select currency
Legal status ? Private commercial | Strand type ? CLIMA - CCA
Statement of Total costs Total ELIGIBLE Statement of
onmTe | eie | emtelee weom: T b

PERSONNEL 0.00 0.00 Requested Union contribution 0.00
Beneficiary’s own contribution 0.00
Co-financer's contribution 0.00

TRAVEL 000 0.00 Direct income of the project 0.00

EXTERNAL ASSISTANCE 0.00 0.00

Durable goods - INFRASTRUCTUI 0.00 0.00

Durable goods - EQUIPMENT 0.00 0.00

Durable goods - PROTOTYPES 0.00 0.00

TR

PURCHASE/LEASE!ONE-OFF 0.00 0.00

TI08L

CONSUMABLES 0.00 0.00

OTHER direct costs 0.00 0.00

OYERHEADS 0.00 0.00

TOTAL 0.00 0.00 TOTAL 0.00
Exchange rate option used to convert national currency into EURO: Not applicable (all costs in EURD)

Wa cartify that that the information contained in thiz payment requezt i ful,reliable 3nd truc. We 312 certify that the coztz incurred can be conzidered chgible in accordance with the grant sgreement and that
- the sbove costz correzpond to the rezources employed for the work under the agreement and that thoze rezources were necezzary for the work,
incurred and fall within the definition of cligible coztz,
cezzary, authorizations have been obtained from the EASME, and
- all the documents supporting the cligible costs reported sbove, including the time records are available for the purpozes of audit by the EASME and itz suthorized reprezentatives of the Court of Auditorz
and reflect the costs actually incurred.

Name of the P (s) Auth d to sign this Fi 1 S l Date and signature I

Date when costs incarred = the monthly accounting rate established by the Commizsion applicable on the day when the cost was incurred.
st day after the ead of reporting period = the monthly accounting rate establizhed by the Commizzion applicable on the first working day of the month
Exchange rate options following the period covered by the financial statement concerned

Ratez are publiched on the Commizzion webzite: http:ec.curop: ._grantzlinfo_ i >_en.cfm

Se recomanda insistent sa fie stabilite proceduri de finregistrare a desfasurarii
activitatilor in cadrul sistemului de evidenta contabila si este obligatoriu sistemul de
pontaj al activitatilor, astfel incat sa existe o corespondenta clard intre activitatile
desfasurate si costurile ce revin fiecarei activitati. Costurile pentru care nu este
definitd clar aceasta corespondenta risca sda fie considerate neeligibile pentru
rambursare. Costurile trebuie monitorizate regulat, astfel incat sa fie respectat
bugetul agreat.

Exceptie de la prevederile amintite anterior sunt costurile indirecte, pentru care nu
este nevoie de documente doveditoare Tn sistemul de raportare financiar-contabila al




proiectului, acestea fiind calculate ca o cota fixa, stabilita prin Anexa Ill a acordului de
grant. Totusi, beneficiarii trebuie sa fie pregatiti sa prezinte si documentatia aferenta
costurilor indirecte, dacd apare aceasta solicitare in cursul unei auditari a proiectului.

Sistemul de pontaj al activitatilor

Contractantii trebuie sa aiba o evidenta care sa inregistreze pe zile toate orele de
munca ce revin unei persoane date. Fisa de pontaj trebuie nu numai sa evidentieze
timpul alocat unei anumite activitati, dar si sa indice timpul total de lucru al fiecarei
persoane.

Este recomandata, dar nu obligatorie, utilizarea modelului de fisa de pontaj
disponibila pe site-ul programului LIFE. Acest model poate fi customizat de
contractanti, dar astfel incat sa asigure informatia esentiala.
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Utilizarea unor fise de pontaj necorespunzatoare sau incomplete poate afecta
eligibilitatea cheltuielilor de personal, ducand chiar la reducerea sumelor
rambursabile sau la recuperarea de catre autoritatea contractanta a unor plati deja
efectuate.

Employing inappropriate or unreliable timesheets or time registration systems may
jeopardize the eligibility of the personnel costs reported, resulting in a reduction in the
eligible costs which may lead to a reduced payment amount or a recovery of
payments previously made.

Practic, fiecare dintre beneficiari, fie ei coordonatori sau asociati, trebuie sa asigure
un sistem de pontaj care sa asigure evidentierea a minimum acestor elemente:

a) Identificare sau referinta clara legata de proiectul LIFE;

b) Identificare clara a angajatorului;

¢) Identificarea clard a anului, lunii, zilei;

d) Numarul de unitati de timp lucrate in cadrul proiectului LIFE;

e) Numarul de unitati de timp lucrate pentru alte proiecte finantate de EU;
f)  Numarul total de unitati de timp;

g) Data si semnatura angajatului;

h) Data si semndtura supervizorului.

In practice, every coordinating or associated beneficiary must establish a time
registration system that, as a minimum, includes at least the following elements:

a) Clear identification or reference to the LIFE project;

b) Clear identification of the employee;

c) Clear identification of the year, month and day;

d) Number of working time units worked for the LIFE project;

e) Number of working time units worked for other EU-funded projects;

f) Number of working time units worked in total;

g) Date and signature of the employee;

h) Date and signature of the supervisor.

Beneficiarul trebuie sad includa in dosarul proiectului o descriere scurta a sistemului
de pontaj, mai ales pentru modul de inregistrare a timpului de lucru al angajatilor si al
modului de validare de catre supervizor. Fisa de pontaj trebuie actualizata periodic,
ideal in fiecare zi lucratoare, iar la sfarsitul lunii, semnata si aprobata de catre
supervizor, in prima satamana din luna urmatoare. Fisa de pontaj a unui supervizor
sau coordonator al proiectului trebuie supervizata de un superior.




Este de dorit ca in cazul in care un beneficiar nu are un sistem electronic de pontaj, sa
completeze o fisa de pontaj pe angajat (evidentiind toate proiectele in care angajatul
este implicat). Nu este considerat potrivit sa existe fise de pontaj separate pe angajat
pentru fiecare proiect in care acesta este implicat.

It is expected that in case a beneficiary does not operate a reliable electronic time
registration system that they keep one timesheet per employee (covering all projects
the employee is involved in). It is not considered appropriate to have a separate
timesheet per employee per project.

Intrebari si raspunsuri

Este refuzata rambursarea cheltuielilor de personal daca nu se utilizeaza modelul fisei
de pontaj a programului LIFE?

Nu, atat timp cat sistemul de pontaj utilizat de catre beneficiar (inclusiv elctronic)
contine minimul de informatie solicitat de modelul fisei de pontaj a programului LIFE.

Este necesara inregistrarea zilnica a timpului lucrat in cadrul proiectului?

Da, fiind acceptate doar fisele de pontaj in care timpul zilnic lucrat in cadrul
proiectului este specificat si inregsitrat, astfel incat sa fie asigurata credibilitatea
infomatiei, trasabilitatea si posibilitatea verificarii incrucisate cu alte documente (zile
libere legale, concedii, sedinte, absente motivate etc), in cadrul unui audit. Tn mod
exceptional, Tn cazul in care angajatul nu are acces la sistemul de pontaj, de exemplu
fiind implicat in activitati de teren, deplasari, conferinte, informatia din sistem va fi
actualizata imediat dupa ce angajatul are din nou acces la sistemul de pontaj.

Nu sunt acceptate fisele de pontaj care specifica doar numarul total de unitati de
timp alocate proiectului pentru o perioada data (de exemplu o luna).

Nu sunt acceptate fisele de pontaj care se bazeaza pe estimari ale timpului necesar
indeplinirii unei anumite activitati.

Pot fi acceptate cheltuieli de personal fara fise de pontaj corespunzatoare?

Doar daca beneficiarul dovedeste prin documente ca un membru al echipei
proiectului lucreaza la capacitate plina sau pentru un anumit procentaj din timpul de
lucru, definit contractual. Dovada se face prin contractul de munca sau un alt
document furnizat de departamentul de resurse umane sau de catre un coordonator
relevant pentru proiect. De asemenea, nu este nevoie de fise de pontaj in cadrul
organizatiei beneficiarului pentru colaboratorii care lucreaza in medie mai putin de
doua zile pe luna in cadrul proiectului, la nivelul unui an dat, evidentierea acestora
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realizandu-se prin inregistrarile lunare din raportul financiar, iar validarea se face
odata cu finalizarea acestui raport.

inregistrarile electronice nestandardizate trebuie printate si certificate printr-o
semnatura?

Da. Sistemele electronice de tipul programelor de calcul tabelar (Excel) nu sunt
acceptate decat daca sunt completate zilnic, printate si semnate.

Ce fel de unitati de timp trebuie utilizate n raportul financiar?

Trebuie sa fie utilizate aceleasi unitati de timp ca cele folosite in mod obisnuit de
beneficiar. Sistemul zecimal este folosit pentru a raporta perioade care sunt fractii
dintr-o ora intreaga (de exemplu 7.5 ore pentru 7 ore si 30 de minute).

Sistemul de facturare

Pe toate facturile de la furnizori si subcontractori trebuie s3 apard clar mentionat
proiectul. Este recomandata utilizarea formatului
LIFE[Anul][NAT/ENV/GIE/GIC/...]/[Tara]/[Numar] - acronim.  Furnizorii  si
subcontractorii trebuie astfel informati in prealabil.

Este recomandat ca referinta legata de proiect sa fie inclusa in adresa postald
prezentata furnizorilor, astfel incat sa apara automat pe facturi.

Include the project reference in the postal address that you provide to your suppliers
so that it automatically appears on your invoices.

Organizatii afiliate

n cazul unor beneficiari privati, autoritatea contractanti poate sa decidd si accepte
ca entitati afiliate beneficiarului sa participe la proiect, daca toate conditiile
mentionate Tn modelul de acord de grant si in anexa X, privind criteriile finaciare si
adminsitrative, sunt satisfacute. Aceasta asociere poate complica structura
proiectului, implicand astfel efecte negative de ordin tehnic si financiar. Din acest
motiv, este in totalitate la discretia autoritatii contractante sa accepte participarea la
proiect a unor organizatii afiliate si numai pentru organizatii care se incadreaza in
definitia acestora acceptata de catre autoritatea contractanta.

Organizatiile afiliate care au rol important la nivel de buget sau de implementare a
proiectului se recomanda sa fie incluse in proiect ca beneficiari asociati.

Organizatiile afiliate trebuie sa se conformeze criteriilor de eligibilitate si de ne-
excludere si trebuie sa aiba o legaturd structurald cu beneficiarul din perspectiva
legald sau a capitalului, care sd nu fie limitata sau realizata in scopul exclusiv al
implementarii proiectului (legdtura sd existe indiferent de atribuirea grantului; ar




trebui sa existe Thainte de anuntarea granturilor si sa rdmana valida dupa terminarea
proiectului).

Sunt acceptate ca organisme afiliate entitatile controlate direct de beneficiar (cum
sunt subsidiarele), entitatile controland beneficiarul (companii mama) sau entitati
contituite pe baza de afiliere de tip retea, federatie sau asociatie, legal definite ca
atare.

Beneficiarii privati care vor sa implice in proiect organizatii afiliate trebuie sa ofere
documente care sa ateste existenta din perspectiva legala a organizatiilor afiliate, sa
demonstreze legdtura dintre entitati, sa ofere informatii de contact si de
reprezentare legald, sa ateste neincadrarea in proceduri de faliment, insolventa sau
altele descrise in articolele 106 (1) si 107 ale Regulamentului N° 966/2012 al
Parlamentului European si al Consiliului, sa asigure aplicarea acelorasi prevederi
contractuale organizatiilor afiliate, sa isi asume intreaga responsabilitate a ndeplinirii
proiectului si a respectarii prevederilor acordului de grant, s3 mentioneze clar
organizatiile afiliate, iar activitatile desfasurate de acestia descrise clar in Anexa Il a
acordului de grant, iar cheltuielile bugetate in Anexa Il a acordului de grant.

fara scopul de a obtine profit (afiliatii nu pot avea calitatea de subcontractori).

n cadrul raportérilor, beneficiarul va identifica clar activitatile si resursele din dreptul
fiecarei organizatii afiliate.

Documentele necesare raportarii financiare din perspectiva organizatiilor afiliate o
declaratie financiara individuala pentru fiecare afiliat, semnata de un reprezentant
legal al organizatiei afiliate si o declaratie financiara consolidata a benficiarului, pe
modelul standard, cu evidentierea separata a cheltuielilor proprii, pe capitole,
respectiv cu evidentierea separata a cheltuielilor organizatiei afiliate, pe capitole,
semnata de reprezentatntul legal.

Entitatile aflate in proprietate si conduse de catre un singur individ, cu lipsa de
demarcatie intre proprietar si entitatea respectiva sunt considerate persoane fizice si
nu sunt eligibile pentru a participa ca beneficiar sau organizatie afiliata in programele
LIFE.




Organisme publice

Sunt considerate organisme publice pe de o parte statele, autoritatile regionale sau
locale, pe de alta parte institutii de drept public sau entitati de drept privat, dar care
pentru accesarea programului LIFE solicita sa fie considerate echivalente
organismelor publice.

Pentru a fi considerate ca atare in virtutea cerintelor programului LIFE, organismele
publice indeplinesc cumulat toate urmatoarele criterii:

- au scop specific de indeplinire a unor obiective de interes general, neavand
caracter industrial sau comercial;

- au personalitate juridica;

- sunt finantate, in cea mai mare parte, de stat, autoritati regionale sau locale,
alte institutii de drept public, sunt supervizate de institutii publice, au un
consiliu administrativ sau de supervizare unde peste jumdtate din membri
sunt numiti de stat, autoritati regionale sau locale.

La solicitarea autoritatii contractante, beneficiarul va pune la dispozitie acte
doveditoare.

Cheltuieli eligibile
Pentru a fi eligibile pentru rambursare, toate cheltuielile trebuie sa indeplineasca
urmatoarele conditii:

- sa fie realizate efectiv in perioada de desfasurare a proiectului, respectiv
obligatia legala de plata fost contractata dupa data de start si inainte de data
de inchidere a proiectului, sau dupa data semnarii acordului de grant de
catre autoritatea contractanta, in cazul care data semnarii este anterioara
datei de incepere a proiectului; exceptie fac cererea de plata a ultimei transe
din partea beenficiarului catre autoritatea contractanta si documentele
suport asociate, cum ar fi raportul final de implementare a proiectului,
declaratia financiard finala, certificarea declaratiilor financiare si contabile
(daca este cazul);

- sa fie indicate in bugetul estimat al proiectului sau sa fi fost acceptate de
autoritatea contractanta ca justificate tehnic si necesare atingerii
obiectivelor, in timpul implementarii proiectului (inainte de realizare sau in
timpul desfasurarii activitatilor, fiind aprobate odata cu rapoartele
intermediare, Tn care sunt clar mentionate) sau cel mai tarziu acceptate
odata cu apobarea raportului final.

- safie legate de proiect;

- safie necesare implementarii proiectului;




- sa fie identificabile si verificabile, indeosebi sa fie prezente sub forma de
inregistrari contabile ale beneficiarului, in conformitate cu standardele si
practicile tarii din care provine beneficiarul;

- saindeplineasca cerintele legate de impozitare si legislatie;

- sa fie rezonabile, justificate si sa satisfaca principiul managementului
financiar corect, indeosebi sub aspectul economiei si eficientei.

Diferenta dintre cheltuielile realizate si cheltuielile bugetate

Cheltuielile bugetate sunt folosite doar pentru a construi bugetul. Dupa inceperea
proiectului, costurile realizate efectiv trebuie utilizate pentru completarea
declaratiilor financiare intermediare si finale. Cheltuielile indirecte sunt exceptia, fiind
calculate ca o rata fixa.

Cheltuielile realizate efectiv trebuie sa fie justificate prin documente doveditoare. Nu
sunt acceptate valori estimative sau cele bugetate. Dacd aceste conditii nu sunt
intrunite, cheltuielile nu sunt considerate eligibile.

TVA nerecuperabil

Pentru a recupera TVA, beneficiarul trebuie sa furnizeze autoritatii contractante un
document din partea institutiei nationale de impozitare care sa ateste ca beneficiarul
fn cauza nu recupereaza TVA (total sau partial). Declaratia trebuie sa figureze in
dosarul proiectului si sa fie prezentata autoritatii contractante cel mai tarziu odata cu
raportul final. Dacad institutia nationald de impozitare nu emite un astfel de
document, raportul de audit poate mentiona ca TVA nu este recuperabila.

Cheltuieli neeligibile
Tn aceastd categorie sunt incluse toate cheltuielile care nu corespund criteriilor de
eligibilitate, respectiv:
- rentabilitatea capitalului;
- datorii si cheltuieli asociate datoriilor;
- provizioane pentru pierderi, datorii si garantii;
- dobanzi datorate;
- datorii disputate;
- pierderi din curs valutar;
- comisioane de transfer pentru plati ale autoritatii contractante, percepute
de banca beneficiarului;
- costuri deja declarate de beneficiar in cadrul altui proiect finantat din
bugetul Uniunii Europene;
- cheltuieli indirecte, daca beneficiarul deja utilizeaza un grant finantat din
bugetul Uniunii in perioada respectiva;




- contributii Tn natura din partea unor terti, incluzand munca voluntarg;

- cheltuieli excesive sau irationale;

- orice cheltuieli relationate cu actiuni care pot fi considerate ca masuri de
compensare pentru daune aduse naturii sau biodiversitatii de planuri sau
proiecte aprobate (cu exceptia cd aceste daune sunt determinate de
atingerea obiectivelor proiectului LIFE);

- daca nu sunt mentionate explicit in Anexa Il a acordului de grant, orice
cheltuiala legata de planuri de management, planuri de actiune sau altele
similare, trasate sau modificate in contextul unui proiect LIFE, daca nu sunt
operationale in mod legal inainte de data incheierii proiectului;

- cheltuieli pentru infrastructuri majore sau cercetare stiintifica fundamentalg,
daca acestea nu sunt prevazute explicit in descrierea proiectului;

- cheltuieli pentru proceduri de inregistrare EMAS sau etichetare ecologica;

- facturi interne, respectiv cheltuieli rezultate din tranzactii realizate intre
departamente sau entitati asociate ale beneficiarului, cu exceptia celor
agreate si unde au fost excluse cele de tip profit, TVA si regie sectie.

- cheltuieli de distributie, marketing si publicitate pentru promovarea unor
produse sau activitati comerciale, cu exceptia celor indicate in descrierea
proiectului;

- cheltuieli legate de identificarea/obtinerea unor surse alternative sau
aditionale de finantare pentru proiect;

- cheltuieli implicate de cofinantare;

- cheltuieli de calatorie si cazare sau orice formad de remuneratie in numele
reprezentantilor institutiilor Uniunii Europene sau echipelor de monitorizare
externg;

- costuri de oportunitate, rate ale dobanzii estimate pentru tranzactii
informale;

- cheltuieli asociate cu pregatirea propunerii de proiect si faza de evaluare;

- TVArecuperabil.

Atribuirea de contracte de achizitie

Daca proiectul necesita achizitionarea de bunuri sau servicii, beneficiarul va proceda
la obtinerea lor conform OUG nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii, alegand oferta cu cel mai bun raport calitate-pret sau oferta
cu pretul cel mai scazut, dupa caz. Achizitiile trebuie efectuate cu evitarea oricdror
conflicte de interese.




n cazurile in care beneficiarul considerd ci nu are sens sa organizeze o procedurs de
licitatie sau o procedura de cerere de oferte, de exemplu in cazul unui monopol, este
necesar sa fie evidentiata situatia cu documente doveditoare, incluse in dosarul
proiectului.

Beneficiarii trebuie sa asigure si sa fie capabili s3 demonstreze ca procedurile de
achizitie sunt realizate respectand urmatoarele cerinte:

- principiul cel mai bun calitate-pret si niciun conflict de interese;

- principiul transparentei si tratamentului egal al potentialilor contractori;

- procedurile de achizitie ale UE (daca beneficiarul este o institutie publica);

- cerinta organizarii unei licitatii publice pentru contracte a caror valoare
depaseste 130.000 EUR, inclusiv cheltuieli de publicare. Contractele nu pot fi
segmentate in achizitii pentru valori mai reduse cu singurul scop al evitarii
cerintelor care asigura obtinerea unor preturi competitive.

Pentru toate contractele implicand cheltuieli semnificative, este recomandat sa fie
incluse Tn dosarul proiectului urmatoarele:

- Scurta descriere si justificare a procedurii de selectie, cu mentionarea
legislatiei, daca este cazul;

- Copie a procesului-verbal intocmit de comisia de evaluare sau o nota interna
cu justificarea alegerii;

- Copie a contractului;

- Scurta descriere a produsului sau serviciului achizitionat;

- Explicatie in cazul in care suma de pe factura difera fata de suma mentionata
Tn contract, mai ales daca suma facturata este mai mare;

- Certificarea unui auditor intern pentru proceduri de achizitie neobisnuite.

For each contract involving significant expenditures, it is recommended to keep in the
project file the following:

- Short description and justification of the selection procedure employed with
reference to the statutory documents, if applicable,

- Copy of the report from the selection committee, if relevant, or internal memo
justifying the choice of the contractor,




- Copy of the contract,
- Short description of the service/item purchased,

- Explanation if invoice amounts differ from the contractual amount (particularly
where the invoiced amount exceeds contracted amounts),

- Certification by the internal auditor for any unusual tendering procedures.

Categorii de cheltuieli
Cheltuieli de personal

Cheltuielile de personal includ:

- salarii, plus contributii la sistemul de asigurari sociale;

- alte cheltuielile de remunerare, daca sunt acceptate de procedurile
obisnuite de salarizare ale beneficiarului;

- cheltuieli rezultate din contracte de munca ale unor colaboratori externi
(daca este cazul).

Personalul include:

- persoane care lucreaza cu beneficiarul, in cadul proiectului, sub efectul unui
contract de munca sau a unui act echivalent;

- persoane fizice care lucreaza in baza unui contract cu beneficiarul, diferit de
contractul de munca (contract de consultanta interna de exemplu) daca sunt
indeplinite urmatoarele conditii: persoana fizicd se conformeaza
instructiunilor beneficiarului si, daca nu exista o alta intelegere, la sediul
beneficiarului, rezultatele muncii apartin beneficiarului si costurile nu sunt
semnificativ diferite fata de personalul care realizeaza sarcini similare, dar
este angajat prin contract de munca.

Cheltuielile directe de personal se calculeaza prin intermediul uneia dintre cele trei
metode acceptate.

Metoda 1 - Costul mediu orar, calculat pe baza numdrului anual total de ore
productive (1.720 de ore este valoarea standard, utilizarea altei valori necesitand
justificare sustinuta cu documente adecvate, fiind insa contabilizate in dreptul
fiecarui angajat orele efectiv lucrate intr-un an dat, prin eliminarea timpului




neproductiv incluzand sarbatori legale, zile de concediu, absente motivate, concediu
medical etc, daca in zilele respective nu au fost desfdasurate activitati in cadrul
proiectului), salariului efectiv, preluat din statul de plata, reprezentand salariul brut
plus contributiile angajatorului (valoarea anuala se determina considerand perioada
efectiv lucrata, incluzand, daca este cazul, al 13-lea salariu, indemnizatia de concediu,
contributiile obligatorii la sistemul de asigurari sociale, sistemul de pensii, minus
compensatii pentru probleme medicale, concediu maternal etc) si timpului de lucru,
determinat pe baza fiselor de pontaj. Costul mediu orar al unui angajat se obtine
impartind salariul brut anual sau venituri plus contributii sociale si alte cheltuieli de
remunerare acceptate, la numarul total anual de ore productive (in mod standard,
1.720 de ore).

Metoda 2 - Suma forefetara pe angajat = Salariul brut, calculat pentru personalul
care lucreaza cu norma intreaga in cadrul proiectului sau pentru un procent din timp
stabilit contractual, salariul eligibil va fi calculat in mod proportional cu valoarea
salariului brut anual, plus contributii sociale si alte cheltuieli acceptate, fiind necesara
justificarea acestei situatii de catre beneficiar printr-un document contractual semnat
de un responsabil relevant de la nivelul beneficiarului; documentul trebuie sa contina
cel putin: numele angajatului, functia in cadrul proiectului si descrierea sarcinilor,
indicarea explicita a procentului de lucru (norma intreaga sau alt procent), data de
incepere si data de sfarsit a incadrarii in functie. Personalul pentru care se calculeaza
chletuielile proiectului in acest mod este exceptat de la obligatia completarii fiselor
de pontaj.

Metoda 3 - contracte de munca specifice, in conditiile Tn care aceste contracte sunt
in concordantda cu practicile obisnuite ale beneficiarului si cerintele legislatiei,
cuantumul este echitabil pentru nivelul de competenta al pozitiei de incadrare si in
raport cu situatia din proiecte similare, descrierile din contract sunt suficient de
detaliate, mai ales sub raportul timpului de lucru, determinat orar sau in total; daca
nu este un contract incheiat pe o suma forfetard, angajatul trebuie sa inregistreze
timpul lucrat in cadrul proiectului.

Sunt eligibile doar cheltuielile implicate de orele efectiv lucrate de persoane direct
desfasurand activitati in cadrul proiectului, in timp ce salariile personalului
administrativ si de secretariat, cu exceptia in care in acordul de grant nu s-a prevazut
altceva, se vor incadra la costuri indirecte (regie sectie).

Cheltuielile cu personalul pentru membri ai institutiilor publice pot fi asigurate doar
daca sunt asociate unor activitati, necesare proiectului, iar acesti angajati nu le-ar fi
desfasurat in mod obisnuit, daca proiectul nu s-ar desfasura. Acest personal trebuie




sa fie alocat proiectului in mod specific, printr-un document contractual sau un alt
document semnat de o autoritate responsabila din cadrul beneficiarului.

Costurile medii orare din acordul de grant nu constituie costuri medii orare
,stabilite”, ci sunt doar ,estimative”. Raportul financiar ce va fi naintat odata cu
raportul intermediar/final al proiectului o s prezinte cheltuielile efective realizate si
deci o sa fie utilizate costurile medii orare efective, recalculate pe baza sumelor
platite n realitate pesonalului, evidentiate cu acte doveditoare, cum ar fi fluturasii de
salariu, ordinele de plata, etc ce pot fi solicitate de autoritatea contractanta.

Hourly rates included in the grant agreement do not constitute 'agreed' hourly rates,
they are only to be considered as 'estimates’. The financial reports to be submitted at
the time of the interim/final report on the project should present the actual costs
incurred and therefore use the actual rates, recalculated on the basis of the real
personnel costs paid. These actual costs need to be evidenced by the corresponding
payslips, bank transfers, etc. - evidence which might be requested by the
Agency/Commission on a case by case basis.

Subcontractare (asistenta externa)

Cheltuielile subcontractate sunt eligibile daca:

- respecta criteriile de eligibilitate ale cheltuielilor realizate direct in cadrul
proiectului;

- respecta conditiile de atribuire a contractelor de achizitie realizate in mod
direct in cadrul proiectului;

- suntin acord cu conditiile de implicare intr-un proiect LIFE a unei terte parti;

- acopera partial implementarea unei parti a proiectului, in principiu limitata
la 35% din bugetul total, daca nu cumva este argumentat si acceptat un nivel
mai ridicat;

- suntjustificate de natura proiectului si de necesitatile implementarii.

Exemple de cheltuieli subcontractabile:

- crearea unuilogo;
- realizarea unui plan de diseminare;
- proiectarea de produse diseminabile;




- publicarea unei carti;

- inchiriera de materiale;

- crearea unui website;

- inchirierea drepturilor de utilizare a unui teren, pe termen scurt, cel mult
pana la incheierea proiectului.

Cheltuieli de transport si indemnizatia de deplasare

Cheltuieli de transport si indemnizatia de deplasare sunt eligibile daca:

- respecta criteriile de eligibilitate ale cheltuielilor realizate in cadrul
proiectului si respecta conditiile de atribuire a contractelor de achizitie;

- sunt calculate pe baza reglementarilor beneficiarului, dar trebuie urmarit ca
sa fie realizate in cel mai economic si ecologic mod, pentru utilizarea
autovehiculelor institutiei, dacd nu exista prevederi ale beneficiarului, se va
utiliza rata estimativa indicatd (0.25 € / km), iar daca sunt prevdzute doar
cheltuieli cu combustibilul, acest lucru sa fie clar mentionat, costurile
implicate de luarea mesei in deplasari sa nu fie solicitate daca sunt acoperite
deja prin indemnizatia de deplasare (diurna).

Cheltuielile de deplasare ale subcontractorilor sau personalului similar ce nu lucreaza
direct in proiect (de exemplu invitati la conferinte, voluntari etc) trebuie incluse la
,,alte cheltuieli”.

Deplasarile in afara statelor membre ale UE si in afara statelor din categoria a treia,
non-membre UE, dar eligibile sa participe la programul LIFE, trebuie sa fie rezonabile
si justificate Tn acord cu obiectivele proiectului, totodata acceptate in prealabil, daca
nu sunt deja mentionate in acordul de grant.
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Bunuri de folosinta indelungata - echipamente (noi sau la mana a doua), prototipuri
si cheltuieli de infrastructura

Cheltuielile cu bunurile de folosinta indelungata sunt eligibile cand:

respecta criteriile de eligibilitate ale cheltuielilor realizate in cadrul
proiectului;

sistemul contabil al beneficiarului le clasifica drept mijloace fixe;

dupa aplicarea ratei de amortizare, conform reglementarilor interne ale
beneficiarului si legislatiei, incluzandu-se o copie a acestor documente in
dosarul proiectului (amortizarea este limitatd la maximum 25% din cost
pentru infrastructurda si la 50% pentru echipamente, cu exceptia
prototipurilor, unde costurile eligibile sunt egale costurilor efective si a
bunurilor achizitionate in cadrul programelor LIFE Nature and Biodiversity si
LIFE Integrated Projects de catre beneficiari publici sau organizatii non-
profit, unde costurile sunt eligibile 100%);

doar rata aferenta utilizarii in cadrul proiectului LIFE este luata in calcul;

au fost achizitionate dupa data inceperii proiectului, nu inainte;




- sunt cheltuieli cu inchirierea sau leasing-ul de echipament/infrastructura si
nu depasesc rata de amortizare a unor bunuri similare.

Toate cheltuielile legate de infrastructura, chiar daca realizate prin subcontractare,
trebuie raportate la categoria cheltuielilor cu bunuri de folosinta indelungata.
Proiectele dedicate constructiei de infrastructuri mari nu fac obiectul programului
LIFE, fiind astfel neeligibile. Un proiect este considerat ca fiind dedicat constructiei de
infrastructuri mari in cazul in care costul unui singur element de infrastructura
depéseste 500.000 EUR. Tn mod exceptional, prin intelegere intre beneficiar si
autoritatea contractanta, valoarea mentionata poate fi depasita.
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Obiecte de inventar si consumabile
Cheltuielile legate de obiectele de inventar sunt eligibile daca respectd criteriile
generale de eligibilitate ale cheltuielilor realizate in cadrul proiectului.

Cheltuieli cu achizitia/leasing-ul pe termen lung al terenurilor sau pentru o
compensare forfetara a drepturilor de utilizare a terenurilor




Sunt considerate eligibile daca:

- respecta criteriile de eligibilitate ale cheltuielilor realizate in cadrul
proiectului;

- suprafata de teren este legata intrinsec de implementarea proiectului;

- durata leasing-ului este de cel putin 20 de ani si este compatibil cu
necesitatile de protectie a habitatelor si speciilor;

- acopera cheltuieli de compensare a unor venituri nerealizate, fiind necesara
acoperirea lor pentru atingerea unor proiecte finantate in cadrul LIFE Nature
and Biodiversity, LIFE Climate Change Mitigation sau LIFE Climate Change
Adaptation. Plata trebuie sa se faca la pretul pietei, formalizata printr-un
document, iar compensatia nu revine unei autoritdti publice, cu exceptia
unei compensatii temporare acordate unei autoritati locale.

n raportul financiar final trebuie sa fie incluse copii ale celor mai mari trei facturi
pentru achizitia/leasing-ul pe termen lung al terenurilor sau pentru o compensare
forfetara a drepturilor de utilizare a terenurilor. Copii ale altor facturi (daca este
cazul) pot fi solicitate de catre autoritatea contractanta, fiind recomandat ca acestea
sa existe Tn dosarul proiectului si furnizate la solicitare.

Alte cheltuieli

Alte cheltuieli sunt eligibile in conditiile in care respecta criteriile de eligibilitate ale
cheltuielilor realizate in cadrul proiectului.

Exemple de alte cheltuieli:

- pentru certificate de audit necesare prin acordul de grant;

- pentru reproducerea si diseminarea informatiei (achizitia de materiale si
produse de diseminare etc);

- cu printare (de exemplu diseminarea de materiale si postere);

- cuactiuni specifice de evaluare;

- cutraduceri;

- cu comisioane de garantie bancara necesitate de acordul de grant;

- comisioane bancare ale coordonatorului proiectului legate de deschiderea
unui cont specific al proiectului (daca nu sunt deja incluse la cheltuielile
indirecte);

- cutaxe deinscriere la conferinte si evenimente;




- cu organizarea de seminarii, workshop-uri, conferinte (daca nu au fost
subcontractate, caz in care revin cheltuielilor subcontractate);

- cu transportul si indemnizatia de deplasare pentru persoanele care nu sunt
remunerate Tn cadrul cheltuielilor cu personalul (invitati la conferinte,
voluntari, etc)

Nu sunt incluse la alte cheltuieli cele legate de electricitate sau gaz, acestea fiind
acoperite din cheltuielile indirecte (regie sectie).

n raportul financiar final trebuie s3 fie incluse copii ale celor mai mari trei facturi si
dovada de plata pentru celelalte cheltuieli. Copii ale altor facturi (daca este cazul) pot
fi solicitate de catre autoritatea contractanta, fiind recomandat ca acestea sa existe in
dosarul proiectului si furnizate la solicitare.

Cheltuieli indirecte (regie sectie)

Cheltuielile indirecte eligibile se determind ca rata fixa de pana la maximum 7% din
cheltuielile directe eligibile ale beneficiarului, excluzand costurile pentru
achizitia/leasing-ul pe termen lung al terenurilor sau pentru o compensare forfetara a
drepturilor de utilizare a terenurilor. Prin acordul de grant se defineste in mod precis
aceasta rata fixa.

Orice organizatie care primeste un grant operational din partea UE nu poate solicita
rambursarea cuantumului cheltuielilor indirecte pentru perioada de desfasurare a
acelui grant.

Venituri

Orice venit generat de proiect trebuie inregistrat si raportat autoritatii contractante,
cel mai tarziu in raportul financiar final.

Veniturile trebuie clasificate ca fiind:

- realizate (venituri colectate si intrate in conturi);




- confirmate (venituri care inca nu au fost incasate, dar au fost generate sau
pentru care existda un angajament scris sau confirmare) la data la care
cererea de rambursare a grantului este realizata;

Veniturile pot fi, de exemplu, obtinute prin comercializarea unui produs, aflat in
centrul proiectului. Un alt exemplu este reprezentat de taxele percepute unor terte
parti pentru participarea la conferinte si stagii de pregatire.

Realizarea de profit net implica reducerea corespunzatoare a finantarii din partea UE.

Garantii financiare

Daca este solicitat prin acordul de grant, beneficiarul trebuie sa prezinte o garantie
financiara din partea unei banci sau a unei institutii financiare acreditate intr-unul din
statele membre ale UE.

Certificat asupra situatiei financiare si contabile

Trebuie prezentat de fiecare beneficiar pentru care contributia sub forma costurilor
efective rambursate este de cel putin 325.000 EUR, fiind realizat de un auditor
acreditat, sau, in cazul institutiilor publice, de catre un auditor public competetnt.
Cheltuielile de auditare cad in sarcina beneficiarului. Certificatul trebuie sa valideze in
mod explicit si clar ca in raportul financiar final cheltuielile declarate de catre fiecare
beneficiar si organizatiile afiliate, pentru categoriile de cheltuieli rambursate sunt
reale, corect inregistrate si eligibile in raport cu acordul de grant.

Schema de plata

Grantul va fi platit in mai multe transe dup3 cum se stipuleazd in acordul de grant. in
functie de tipul de proiect, poate include o prima prefinantare, o a doua/treia
prefinantare si reglarea soldului.

Modalitati de plata / Payment arrangements

Option 1: For projects with a duration of 24 months or less and where the Union
contribution is less than or equal to EUR 300,000], a pre-financing payment of EUR
[...] equivalent to 70% of the Union contribution shall be paid to the coordinating
beneficiary [subject to the receipt of a guarantee of EUR [the amount equal to the
prefinancing to be paid]] [and] [subject to the receipt of a payment request].




Optiunea 1: Pentru proiectele cu o durata de 24 de luni sau mai putin si unde
contributia Uniunii nu depaseste 300.000 EUR, se acordda beneficiarului o
prefinantare de [..] EUR, echivalentul a 70% din contributia Uniunii, in conditiile
obtinerii unei garantii financiare egale cu prefinantarea si dupa solicitarea
prefinantarii venita din partea beneficiarului.

Option 2: For projects with a duration exceeding 24 months or where the Union
contribution exceeds EUR 300,000], a pre-financing payment of EUR [...] equivalent to
70% of the Union shall be paid to the coordinating beneficiary [subject to the receipt
of a guarantee of EUR [the amount equal to the prefinancing to be paid]] [and]
[subject to the receipt of a payment request].

Optiunea 2: Pentru proiectele cu o durata de peste 24 de luni sau unde contributia
Uniunii depaseste 300.000 EUR, se acorda beneficiarului o prefinantare de [...] EUR,
echivalentul a 70% din contributia Uniunii, Tn conditiile obtinerii unei garantii
financiare egale cu prefinantarea si dupa solicitarea prefinantarii venita din partea
beneficiarului.

A second pre-financing payment of [EUR [..] equivalent to 40% of the Union
contribution shall be paid to the coordinating beneficiary, subject to having used at
least 100% of the previous pre-financing instalment paid [subject to the receipt of a
guarantee of [EUR [the amount equal to the pre-financing instalment to be paid]];

O a doua prefinantare de [..] EUR, echivalentd cu 40% din contributia Uniunii se
acorda beneficiarului, daca prima prefinantare a fost utilizata in proportie de cel
putin 100%, in conditiile obtinerii unei garantii financiare egale cu prefinantarea si
dupa solicitarea prefinantarii venita din partea beneficiarului.

[Option 3: Upon request of the coordinating beneficiary and only in case of projects
with a duration exceeding 48 months and where the Union contribution exceeds EUR
4,000,000], a pre-financing payment of EUR [...], i.e. 30% of the Union contribution
shall be paid to the coordinating beneficiary [subject to the receipt of a guarantee of
EUR [the amount equal to the prefinancing to be paid] [and] [subject to the receipt of
a payment request];




A second pre-financing payment of [EUR [..]] equivalent to 20% of the Union
contribution shall be paid to the coordinating beneficiary, subject to having used at
least 100% of the previous pre-financing instalment paid [and to the receipt of a
guarantee of [EUR [the amount equal to the pre-financing instalment to be paid]]; A
third pre-financing payment of [EUR [...]] equivalent to 20% of the Union contribution
shall be paid to the coordinating beneficiary, subject to having used at least 100% of
the previous pre-financing instalment paid [and to the receipt of a guarantee of EUR
[the amount equal to the pre-financing instalment to be paid]].

Optiunea 3: La solicitarea beneficiarului si numai pentru proiecte cu o durata de
peste 48 de luni si unde contributia Uniunii depdseste 4.000.000 EUR, se acorda
beneficiarului o prefinatare de [...] EUR, reprezentand 30% din contributia Uniunii, in
conditiile obtinerii unei garantii financiare egale cu prefinantarea si dupa solicitarea
prefinantarii venita din partea beneficiarului.

O a doua prefinantare, reprezentand 20% din contributia Uniunii se acorda
beneficiarului, daca prima prefinantare a fost utilizata in proportie de cel putin 100%,
in conditiile obtinerii unei garantii financiare egale cu prefinantarea. O a treia
prefinantare, reprezentand 20% din contributia Uniunii se acorda beneficiarului, daca
prima prefinantare a fost utilizata in proportie de cel putin 100%, in conditiile
obtinerii unei garantii financiare egale cu prefinantarea.

The balance shall be paid to the coordinating beneficiary subject [to the receipt of a
certificate on the financial statements and underlying accounts.

Ultima transa de rambursat se plateste beneficiarului dupa receptionarea de catre
autoritatea contractantd a unui certificat asupra situatiei financiar-contabile a
proiectului.

Data limita a platilor / The time limit for payments

Data limita a platilor realizate de catre autoritatea contractanta este de 30 de zile
pentru prima prefinantare, 60 de zile pentru prefinantari suplimentare si 60 de zile
pentru reglarea soldului.

The time limit for the Agency/Commission to make the first pre-financing payment is
30 days, the payment for further pre-financing payments is 60 days and the payment
of the balance is 90 days.




Toate cererile de plata, rapoartele tehnice si cele financiare se realizeaza in engleza,
cu exceptia anexelor tehnice si a documentelor doveditoare, care pot fi realizate in
oricare dintre limbile oficiale ale Uniunii Europene.

All requests for payments, technical reports and financial statements shall be
submitted in English, with the exception of the technical annexes and supporting
documents, which may be provided in any official language of the European Union.




