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IRECTIA ACHIZITH S LOC

ANUNT DE PARTICIPARE

Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor, cu sediul in B-dul Libertatii nr. 12, sector 5, Bucuresti, cod
fiscal 16335444, intentioneaza si achizitioneze servicii de arhivare, depozitare, selectionare a
documentelor create de aparatul propriu al Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor, preluare,
transport si curierat al documentelor si arhivare electronica,

Tipul acordului cadru/ contracte servicii
subsecvente:
Obiectul achizitiei: servicii de arhivare fizica, arhivare electronica. preluare,

transport si curierat a documentelor din arhiva proprie
pentru o perioada de 24 de luni.

Cod CPV: 79995100-6 Servicii de arhivare:
72252000-6 Servicii de arhivare computerizata
Valoarea estimata: 794.532 lei farda TVA
Sursa de finantare: Bugetul de stat
Procedura aplicata: procedura simplificata proprie
Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut

Perioada de valabilitate a ofertelor: 60 de zile
Cuantum garantie de participare: 3200 lei

Legislatie aplicabili:

- Legea privind achizitiile nr. 98/2016;

- Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice aprobate prin HG 395/2016;
- Instrucfiunea nr. 2/2017 din 19 aprilie 2017 emisi in aplicarea prevederilor art. 178 si art. 179 lit. a)
si b) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu completirile ulterioare. respectiv a
prevederilor art. 191 si art. 192 lit. a) si b) din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale

0- Procedura simplificata proprie nr. 85657/DIAL/31.08.2017

Procedura implica: incheierea unui acord cadru de servicii cu o valabilitate de 24 de luni.

Frecventa si valoarea contractelor care urmeaz si fie atribuite:

- valoare estimata contract subsecvent nr. 1 = 311.044 lei fira TVA, 01.06.2020 —31.12.2020
- valoare estimaté contract subsecvent nr. 2 = 321.566 lei firi TVA, 01.01.2021 - 31.12.2021
- valoare estimata contract subsecvent nr. 3 = 161.922 lei firs TVA, 01.01.2022 - 31.05.2022
- valoare estimata acord-cadru = 794.532 lei fira TVA
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Depozite valorice si garantii solicitate

Garantie de participare

Ofertantul trebuie sa prezinte impreund cu oferta o garantie de participare in suma de 3.200 lei valabila
pentru o perioada de 60 de zile calculate de la termenul comunicat pentru depunerea ofertelor.
Regula privind modalitatea de constituire a garantiei de participare este:

a. virament bancar,
b. prin depunerea la casieria Autoritdtii contractante a sumei in numerar.
A printr-un instrument de garantare emis de o institugie de credit din Romania sau din alt stat sau

de o societate de asigurari, in conditiile legii. Instrumentul de garantare trebuie sa respecte prevederile
art. 36 alin. (1) — (5) si art. 37 alin. (1) din HG nr. 395/2016.

In cazul depunerii de oferte in asociere, garantia de participare trebuie constituita in numele asocierii
s1 53 se mentioneze cd acoperd in mod solidar toti membrii grupului de operatori economici.

Pentru garantia constituitd prin transfer bancar, se va utiliza contul Ministerului Mediului, Apelor si
Padurilor, avand nr.: RO56TREZ7005005XXX000223 deschis la ATCPMB, cod fiscal 16335444, iar
in detaliile tranzactiei se va mentiona numirul Anuntului de participare publicat pe site-ul
www.mmediu.ro

Pentru constituirea garantiei de participare de citre operatori economici din afara Romaniei, pentru
conversie dintr-o altd monedai, se va utiliza cursul de schimb valutar publicat de Banca Nationali a
Romaniei (www.bnr.ro) valabili data publicirii Anuntului de Participare.

O oferta care nu este insotiti de dovada constituirii garantiei de participare conform Anuntului
de participare, va fi respinsi de citre Autoritatea Contractanti la momentul deschiderii
Ofertelor.

Garantia de buni executie

Garantia de buna executie se va constitui in cadrul fiecirui contract subsecvent si va reprezenta 5%
din valoarea contractului subsecvent, fara TVA.

Garantia de buna executie se constituie conform prevederilor art. 40 din HG nr. 395/2016.

Garantia de buna executie va fi executata de catre Autoritatea Contractanta in situatiile prevazute la
art. 41 din HG nr. 395/2016.

Garantia de buni executie se elibereaza/restituie in conditiile prevadzute la art. 42, alin. 3 din HG nr.
395/2016.

CONDITII DE PARTICIPARE

e Cerinte referitoare la motivele de excludere
Operatorul economic (ofertant individual, membru al unei asocieri, subcontractant, sustinitor de terta
parte) sau orice persoand care este membru al consiliului/organului de administrare, de conducere sau
de supervizare al acestuia sau care are putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul
acestuia nu se afla in niciuna dintre situatiile mentionate la art. 164, alin. (1), art. 165, alin. (1) si alin.
(2), 167, alin. (1) din Legea nr. 98/2016.
Operatorul economic participant la procedura proprie va completa:
- Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 164 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice
- Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice
- Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice
Operatorul economic va prezenta:
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- certificate constatatoare privind lipsa datoriilor restante cu privire la plata impozitelor, taxelor si a
contributiilor la bugetul general consolidat la momentul depunerii acestora, (buget local, buget de
stat);

- cazierul judiciar al operatorului economic si al membrilor organului de administrare, de conducere
sau de supraveghere al respectivului operator economic, sau a celor ce au putere de reprezentare, de
decizie sau de control in cadrul acestuia, asa cum rezultd din certificatul constatator emis de ONRC /
actul constitutiv;

- documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul economic poate beneficia de derogarile
prevézute la art. 166 alin. (2), art. 167 alin. (2), art. 171 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice;
- alte documente edificatoare, dupi caz.

. Cerinte referitoare la motivele de excludere privind conflictul de interese

Un Operator Economic care participa la procedurd nu trebuie sa se afle in situatii pentru care exista
probabilitatea sa fie generatoare de conflict de interese.

In scopul prevenirii, identificarii si remedierii in mod eficient a conflictelor de interese care pot aparea
pe durata derulrii procedurii de atribuire, pentru a evita orice denaturare a competitiei $i pentru a
asigura tratament egal tuturor operatorilor economici, specificim numele persoanelor cu rol de decizie
la nivelul Autorititii contractante:

Costel ALEXE — Ministru, lon ANGHEL - Secretar general, Teodor DULCEATA - Secretar general
adjunct, Mihaela CLAPAN - Director, Dinu Octavian NICOLESCU - Director, Cristian ALEXE —
Director, Alina CONSTANTIN - Director Adjunct, Cristina MEZDREA — sef serviciu, Marius
COJOACA - consilier, Simona RANG — consilier, Victoria Popovici — consilier, Victor GIUCA —
consilier, Marilena TUTA — consilier, Alexandra Catalina CACIURIAC - consilier, Tiberia RUS —
consilier, Alexandra NASTASE — consilier, Marius UDRESCU- consilier, Vasile PARASCHIV —
consilier, Daniel VRACIU — Consilier Principal, Adrian LEVU- consilier, Luminita POCANIA —
consilier, Cristina STOICA — consilier, Simona CAMBER — consilier.

Operatorul economic participant la procedura proprie va completa:

- Declaratie privind conflictul de interese in vederea verificarii situatiilor prevazute la art. 60 din Legea
nr. 98/2016

* Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale
Operatorii economici care depun oferta trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare in conditiile legii
din tara de rezidenta, sa reiasi ca operatorul economic este legal constituit, ca nu se afld in niciuna
dintre situatiile de anulare a constituirii precum si faptul ci are capacitatea profesionali de a realiza
activitdtile care fac obiectul contractului. Obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent in codurile
CAEN principale sau secundare din certificatul constatator emis de ONRC.
Autorizatii:
[n conformitate cu prevederile Legii Arhivelor Nationale nr. 16/ 1996, Autorizatie de functionare este
definita ca un act emis de Arhivele Nationale care da dreptul unui operator economic sa presteze
servicii de pastrare, conservare, restaurare, legatorie, prelucrare arhivistica si utilizare a documentelor.
Operatorul economic va prezenta:
- Certificatul de inregistrare al firmei si/sau actul juridic in baza caruia s-a dobandit personalitatea
juridica;
- Certificat Constatator eliberat de Oficiul Registrului Comertului de pe langa instanta competenta,
(informatiile cuprinse in certificatul constatator trebuie si fie reale/actuale la data limita de depunere
a ofertelor).

e Cerinte privind autorizarea:
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- autorizatie de functionare pentru prestare de servicii arhivistice (pastrare, conservare, prelucrare
arhivistica si utilizare a documentelor cu valoare practica pe care le detin), valabild, eliberatd de
Arhivele Nationale sau serviciile judetene/Serviciul Municipiului Bucuresti ale/al Arhivelor
Nationale:;

- aviz pentru pentru spatiul in care se depoziteazi documentele emis de citre Arhivele Nationale ale
Roméniei;

- autorizatie emisa de catre Inspectoratul General pentru Situatii de Urgentd pentru spatiul in care se
depoziteaza documentele conform prevederilor Hotararii nr. 571 din 10 august 2016 pentru aprobarea
categoriilor de constructii si amenajari care se supun avizarii si/sau autorizarii privind securitatea la
incendiu si ale Normelor Metodologice din 25 august 2016 privind avizarea si autorizarea de securitate
la incendiu i protectie civila.

Nota:
In cazul depunerii unei oferte comune, fiecare asociat/subcontractant are obligatia de a indeplini
cerintele mentionate.

* Capacitatea tehnici si/sau profesionala
Operatorul economic va prezenta:
Declaratie privind principalele prestari de servicii similare in cursul unei perioade care acopera cel
mult ultimii 3 ani insotita de LISTA principalelor servicii prestate in cursul unei perioade care acopera
cel mult ultimii 3 ani, in valoare totala cumulata de lei 320.000 fard TVA.
Ofertantii vor preciza informatii cum ar fi: numarul s1 data contractului invocat drept experienti
similara, beneficiarul acestuia si datele sale de contact, data $1 numarul documentului de receptie,

precum si ponderea si/sau activititile pentru care a fost responsabil, impreuna cu valoarea acestora,
fara TVA.

Documentele prin care operatorii economici pot indeplini cerinta privind experienta similard sunt
urmdtoarele, fira a se limita la, enumerarea nefiind cumulativa:

- copii ale unor parti relevante ale contractelor pe care le-au indeplinit;

- certificate de predare-primire:

- recomandari;

- procese-verbale de receptie;

- certificdri de buna executie;

- certificate constatatoare.

Numarul de ani aferenti experientei similare se calculeazs conform Instructiunii nr. 2/2017 emisa de
ANAP,

o Standarde de asigurare a calitatii

Ofertantii vor prezenta o copie conformi cu ori ginalul a certificatului ISO 9001 sau a altui document
cchivalent privind certificarea sistemului de management al calititii, emis de un organism
independent, valabil la data limiti de depunere a ofertelor. Ofertantii care nu detin un astfel de
certificat vor furniza orice alte probe/dovezi prin care sa confirme asigurarea unui nivel corespunzator
al calitatii.

in cazul depunerii unei oferte comune, fiecare asociat trebuie si defina un astfel de certificat.
Autoritatea contractanti va accepta certificate echivalente cu cel solicitat, emise de organisme de
certificare acreditate stabilite in alte state membre.

In cazul in care se poate demonstra ca un operator economic nu a avut acces la un certificat de calitate
astfel cum este solicitat de Auoritatea contractants ori nu are posibilitatea de a-1 obgine in termenele
stabilite, din motive care nu ii sunt imputabile, Autoritatea contractantd va accepta orice alte probe sau
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dovezi prezentate de ofertant, in masura in care probele/dovezile prezentate confirma asigurarea unui
nivel corespunzitor al calitatii, echivalent cu cel solicitat de Autoritatea contractanta.

PREZENTAREA OFERTEI

Modul de prezentare a propunerii tehnice

Neindeplinirea oricirei cerinte din documentatia de atribuire, inclusiv din Caietul de sarcini aferent,
constituie motiv pentru respingerea ofertei ca inacceptabila.

Toate informatiile tehnice incluse in ofertd nu vor fi considerate confidentiale, cu exceptia acelor
informatii incluse in propunerea tehnica si care sunt in mod clar indicate de catre Ofertant ca fiind
confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald. Autoritatea Contractanti
isi rezerva dreptul de a utiliza toate celelalte informatii tehnice incluse in Propunerea Tehnica.
Ofertantul consimte ¢, daci nu marcheaza in mod clar informatiile continute de propunerea tehnica
si care sunt confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald, Autoritatea
contractantd are libertatea de a utiliza sau de a dezvilui oricare sau toate aceste informatii fira
Ingtiintarea ofertantului,

Prin Propunerea tehnica, ofertantul, inclusiv subcontractantii sdi, se angajeaza si respecte
reglementérile legale in domeniul mediului, social si al relatiilor de munca, ce se aplica la locul in care
se presteaza serviciile si care rezulti din legi, regulamente, decrete si decizii, att la nivel national
(Romania) cat si la nivelul Uniunii Europene precum si din conventiile colective sau tratate, conventii
si acorduri internationale, cu condifia ca aceste norme precum si aplicarea acestora si fie in
conformitate cu legislatia Uniunii Europene.

Ofertantul va prezenta o declaratie pe proprie raspundere, privind faptul ca la elaborarea ofertei a tinut
cont de obligatiile relevante din domeniile mediului, social si al relatiilor de munca pe toatd durata de
indeplinire a contractului de servicii, in conformitate cu prevederile art.51 din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice.

Nota:
In cazul unei asocieri, declaratia solicitats la vor fi prezentatd in numele asocierii de catre liderul
asocierii.

Modul de prezentare a propunerii financiare

Ofertantii vor completa - Formularul de oferti care va fi insotit de Centralizatorul de preturi, unde se
va detalia pretul pe categorii de activitafi in vederea fundamentarii pretului total al ofertei. Actul, prin
care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja din punct de vedere juridic in relatia
contractuald cu Autoritatea contractanti, il reprezintd Formularul de oferta.

Pentru prezentarea Propunerii Financiare, ofertantii trebuie sa utilizeze formularul inclus in
Documentatia de Atribuire.

Preturile unitare si pretul total al ofertei trebuie si fie exprimate in Lei firda TVA.

in cazul unei discrepante dintre pretul unitar s1 pretul total, pretul unitar va prevala.

Acordul-cadru va fi semnat pentru toate activitdtile descrise in Caietul de sarcini si va avea ca referinta
Centralizatorul de preturi prezentat de Ofertant in Propunerea Financiara, asa cum a fost agreat de
Autoritatea contractanta.

Lipsa formularului de oferta reprezinta lipsa propunerii financiare, respectiv lipsa actului juridic de
angajare in contract, ceea ce atrage incadrarea ofertei in cate goria ofertelor inacceptabile.
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Ofertantul consimte ci daci nu marcheaza in mod clar informatiile continute de Propunerea Financiari

care sunt confidentiale sau clasificate, Autoritatea contractants are libertatea de a utiliza sau de a
dezvalui oricare sau toate aceste informatii fara Instiintarea Ofertantului.

Nota:
In cazul unei asocieri, Formularul de oferti va fi prezentat in numele asocierii de citre liderul
asocierii.

Modul de prezentare a Ofertei

Oferta va fi elaborati in conformitate cu prevederile Documentatiei de atribuire $1 va contine:

- scrisoarea de inaintare catre Ministerul Mediului, Apelor si Padurilor,

- imputernicirea, in original, pentru persoana autorizati sa reprezinte ofertantul (daci este cazul)

- documentele de calificare

- oferta tehnica,

- oferta financiara.

Documentele ofertei vor fi numerotate si semnate de citre reprezentantii legali ai ofertantului, Oferta
nu va contine randuri inserate, sublinieri, stersituri sau cuvinte scrise peste scrisul initial,

Oferta se va depune in asa fel fncat sa fie primitd de citre Autoritatea contractanta pana la termenul
limita de depunere specificat in Anuntul de participare.

Oferta se depune intr-un exemplar.

Plicul va purta urmatoarele informatii obligatorii:

- Numele/denumirea s1 adresa completa a ofertantului;

- Titlul achizitei pentru care se depune oferta: .Servicii de arhivare, depozitare, selectionare a
documentelor create de aparatul propriu al Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor, preluare,
transport si curierat al documentelor si arhivare electronici”,

- Adresa la care este depusi oferta : B-dul Libertatii nr. 12, sector 5, Bucuresti, parter, Registratura.

- Orice stersatura, adaugare, interliniere sau scris peste cel dinainte sunt valide doar daca sunt vizate
de catre persoana/persoanele imputernicite in acest sens.

Informatii suplimentare:

- Ofertantii au obligatia de a analiza cu grija Documentatia si de a pregiti oferta conform tuturor
instructiunilor, formularelor, prevederilor contractuale si caietului de sarcini confinute in aceasti
documentatie;

- Pentru pregatirea si transmiterea ofertei, ofertantul trebuie si examineze toate documentele ce
formeaza documentatia de atribuire.

- Nerespectarea instructiunilor i neprezentarea  formularelor  solicitate completate
integral/corespunzitor sunt activitati realizate pe riscul ofertantului,

- Egecul de a depune o oferta care si nu indeplineasca cerintele minime si obligatorii de calificare va
conduce la respingerea ofertei ca fiind inacceptabila. Ofertantii trebuie s transmita o oferts completa

EH

inclusiv a oricdrei clarificiri aduse documentatiei in timpul perioadei de pregatire a ofertei prin
raspunsurile entitatii juridice la solicitarile de clarificari, precum si pentru obtinerea tuturor
informatiilor necesare cu privire la orice fel de conditii si obligatii care pot afecta in vreun fel valoarea,
conditiile sau natura ofertei sau executia contractului.

- Autoritatea contractant3 atrage atentia ofertantilor asupra necesitatii de a preciza in mod clar care
sunt acele informatii din cuprinsul Ofertei pe care le considers confidentiale, dat fiind c3 dezviluirea
acestora catre terti ar putea prejudicia interesele lor legitime, in special cu privire la secretul comercial
si proprietatea intelectuali.
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- Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregitirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat.
Toate aceste costuri vor fi suportate de céitre operatorul economic ofertant, indiferent de rezultatul
procedurii.

Solicitari de clarificari privind Documentatia de atribuire:
Solicitarile de clarificare se transmit pe e-mail la adresa: Achizitii@mmediu.ro

Nota: Solicitarile de clarificari vor fi transmise i in format electronic sub forma figierelor *.*doc.

Numdrul de zile pana la care se pot solicita clarificéri inainte de data limita de depuncre a ofertelor: 6
Transmiterea raspunsului la clarificari cétre toti potentialii ofertanti se va face cu cel putin 3 zile inainte
de termenul limita de depunere a ofertelor.

Termenul limitd pentru depunerea ofertei: pani la ora 11.00, in a 11 zi de la data publicarii
Anuntului de participare pe site-ul www.mmediu.ro, dacé aceasta zi este o zi nelucrétoare. in prima zi
lucratoare ce urmeaza.

Responsabil aspecte tehnice: Luminita Pocania, consilier, Serviciul Achizitii, Directia Achizitii s1
Logistica

Responsabil achizitii publice: Simona RANG, consilier achizitii, Serviciul Achizitii. Directia Achizitii
si Logistica

Secretar general

Ion ANGHEL




